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Anexa nr. 3 la Hotéréarea nr. 162 din 29.11.2011

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
A MUZEULUI DE ARTA TIMISOARA

CAPITOLUL |
DISPOZITI| GENERALE

Articolul 1
Infiintare, subordonare

(1) Muzeul de Artd Timisoara, denumit in continuare Muzeul, functioneaza potrivit Legii
muzeelor si a colectilor publice nr. 311/2003, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare si a normelor instituite prin prezentul Regulament.

(2) Muzeul functioneazd ca institutie publicd de culturd de interes judetean, cu
personalitate juridicd, sub autoritatea Consiliului Judetean Timisg.

(3) Prezentul regulament stabilegte normele de organizare si functionare ale Muzeului
de Artd Timigoara. Muzeul aplicd si normele, regulamentele si metodologiile,
specifice domeniului sdu de activitate, elaborate de Ministerul Culturii si
Patrimoniului National.

Articolul 2
Sediul

Sediul muzeului este in Timigoara, Str. Piata Unirii, nr. 1, in cadrul Palatului Baroc.

Articolul 3
Obiectivul si scopul

(1) Obiectivul Muzeului este acela de a colectiona, conserva, cerceta, restaura, de a

comunica si expune marturii materiale si spirituale ale existentei si evolutiei
comunitatilor umane.

(2) Scopul Muzeului il reprezintd recreerea, educarea §i cunoasterea evolutiei
comunitatii umane si a mediului inconjurator.

CAPITOLUL Nl _
ATRIBUTI S| ACTIVITATI

Articolul 4
Atributii si activitati

Muzeul exercitd, in principal, urmétoarele atributii:

a) depistarea, evidenta, conservarea, restaurarea si valorificarea patrimoniului
arhitectural, etnografic, cultural $i mestesugéresc al judetului Timis si zonei
Banatului, mobil si imobil, existent si virtual;

b) achizitionarea si pastrarea in cele mai bune conditii a valorilor patrimoniului
muzeal, studierea, figarea si depozitarea acestora;

c) asigurarea si garantarea accesului publicului si a specialigtior din tard si
strdindtate pentru cercetare la bunurile din patrimoniul muzeal, in conditii
stiinfifice de expunere, evidente si publicatji;
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d) prevenirea folosirii patrimoniului muzeal in alte scopuri decét cele prevazute in
reglementarile legale in vigoare;

e) punerea in valoare a patrimoniului muzeal prin organizarea i participarea la

evenimente si actiuni culturale, expozitii, simpozioane, expuneri, comunicari,
etc.

Articolul S
Activititi si actiuni specifice

Muzeul realizeaza urméatoarele activitati si actiuni specifice:

a) constituirea si conservarea colectiilor;

b) achizitionarea de bunuri muzeale, Tn conditiile legii;

c) finerea evidentei bunurilor muzeale, realizarea inventarierii periodice si
anuale si asigurarea protectiei acestora;

d) punerea in valoare a patrimoniului muzeal prin expozifi permanente si
temporare, inclusiv prin imprumut intermuzeal, in conditiile legii;

e) asigurarea accesului publicului si al specialigtilor printr-un program adecvat
de functionare, precum si a informatiilor necesare;

f) asigurarea masurilor de pazd a muzeului §i colectiilor, de prevenire si

stingere a incendiilor, precum si de prevenire i diminuare a pagubelor care
pot fi aduse patrimoniului muzeal.

. CAPITOLUL Il
ORGANIZAREA $§| FUNCTIONAREA

Articolul 6
Structura organizatorica

(1) Structura organizatorica si numarul de personal, stabilit conform prevederilor legale,
se aproba prin hotdrare a Consiliului Judetean Timis, in raport cu obligatiile sau cu
programele stabilite, in concordanta cu Contractul de management al managerului ,
astfel Tncat sd se asigure indeplinirea in mod corespunzitor a atributilor si
activitatilor specifice, a programelor si proiectelor minimale precum si realizarea
caietului de obiective.

(2) Atributiile corespunzatoare compartimentelor functionale, se stabilesc prin figele de

atribufii ale compartimentelor aprobate de manager cu consultarea Consiliului
administrativ.

(3) Atributiile corespunzétoare functiilor, aga cum rezultd din figele de atribuiii ale
compartimentelor, se stabilesc prin figele posturilor aprobate de manager.

(4) Structura organizatoricd a Muzeului cuprinde urmatoarele compartimente
functionale:

e Compartiment Financiar, Contabilitate,
Birou Administrativ,

Compartiment Resurse Umane, Juridic,
Sectia de Specialitate,

Birou Conservare, Restaurare, Laborator,
Compartiment Relatii Publice.

Articolul 7
Consiliul administrativ

(1) In cadrul Muzeului functioneaza Consiliul administrativ, cu rol consuitativ, a carui
componentd se stabileste prin hotérare a Consiliului Judetean Timis.

Pen%nfomitate Cu originaly]



(2)Consiliului administrativ este format din 5 membri, din care un consilier judetean, un
reprezentant din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis, o
personalitate in domeniu, managerul si contabilul gef.

(3)Consiliul administrativ este condus de un presedinte, ales la prima sedinté din randul
membrilor sai.

(4) Consiliul administrativ se fntruneste de cate ori este necesar, la convocarea
managerului sau la cererea a cel putin trei membrii ai consiliului.

(5)Consiliul Administrativ dezbate si isi Tnsugesgte prin consens:

a) proiectul bugetului propriu si contul de incheiere a exercitiului bugetar,

b) proiectul programului anual de activitate si strategia de dezvoltare;

c) rapoartele de evaluare a activitétii intocmite de manager si masurile propuse
pentru imbunétatirea activitati;

d) propunerile de modificare a structurii organizatorice $i numérului de personal;

e) propunerile privind atributiile compartimentelor functionale;

f) raportul anual de activitate intocmit de manager care se va prezenta
Consiliului Judetean Timis;

g) regulamentul intern;

h) alte probleme cu care a fost sesizat de cétre Consiliul Judetean Timis.

Articolul 8
Consiliul de specialitate

(1)Tn cadrul muzeului functioneazd Consiliul de specialitate, cu rol consultativ in
domeniul de activitate al institutiei, cu urmétoarele atributii:

a) formuleaza propuneri privind strategia Muzeului, a programelor si proiectelor
de cercetare;

b) evalueazé proiectele de activitate ale cercetatorilor si muzeografilor;

c) analizeaz3 si propune lista publicatiilor stiintifice propuse spre vanzare la
standul muzeului, alte produse, prestatii;

d) formuleazé propuneri gi avizeaza tematica si continutul stiinific al tuturor
manifestarilor;

e) urmareste activitatea culturald a muzeului, analizeaza activitatea
manifestarilor organizate, semnaland managerului problemele constatate
si formuleaza propuneri de imbunétatire a activitaii;

f) propune criteri de performantd specifice, profesionale, reprezentand
cerintele de evaluare a posturilor gi a personalului de specialitate angajat;

g) acord3, la solicitare asistentd de specialitate in domeniul de activitate al
muzeului;

h) indeplineste alte atributii stabilite de lege sau de Consiliul Judetean Timis.
(2) Consiliul de specialitate este format din 5 - 7 membrii, numiti prin decizie a
managerului din réndul sefilor compartimentelor i personalului de specialitate,
precum si a personalitatilor in domeniu din cadrul si din afara Muzeului. La prima
sedinta consiliul de specialitate alege din randul membrilor s&i un pregedinte.
(3) Consiliul de specialitate se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie la
convocarea presedintelui acestuia sau a managerului.

Articolul 9
Managerul

(1) Conducerea executivd a Muzeului este exercitatd de manager, care poate fi
persoana fizici sau juridicd care a cstigat concursul de proiecte de management
organizat de catre Consiliul Judetean Timis si a incheiat un Contract de

management cu Consiliul Judetean Timig, cu respectarea prevederilor Ordonantei
de Urgents a Guvernului nr. 189/2008, aprobaté prin Legea nr. 269/2009.
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(2) Managerul reprezintd Muzeul in relatiile cu Consiliul Judetean Timis, autoritétile si
institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice din tard si striinétate, precum gi in
justitie.

(3) Managerul raspunde de realizarea funciiilor, atributiilor si activitatilor Muzeului
stabilite potrivit capitolului Il si indeplineste, In conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) Asigurd fundamentarea si elaborarea strategiei de dezvoltare pe care o
supune spre aprobare Consiliului Judetean Timis i a programului anual de
activitate pe care-l supune dezbaterii $i insusirii Consiliului administrativ;

b) Stabileste programul minimal, obiectivele i indicatorii culturali $i economici
care urmeazd si se realizeze, urmareste si rdspunde de findeplinirea
acestora, conform Contractului de management si a anexelor la contract;

c) Asiguré elaborarea gi aplicarea strategiei necesare pentru buna desfagurare
a activitatii curente si de perspectivd a Muzeului, stabilitd conform
Contractului de management;

d) Urméreste indeplinirea atributjilor stabilite, coordoneazd si controleaza
activitatea personalului din subordine, ludnd méasurile ce se impun potrivit
legii;

e) Asigurd administrarea patrimoniului Muzeului, a mijloacelor materiale si
banesti de care aceasta dispune, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si a prezentului Regulament;

f) Elaboreaza proiectul bugetului propriu §i a contului de fincheiere a
exercitiului bugetar pe care le supune dezbaterii si insusirii Consiliului
administrativ i aprobarii Consiliului Judetean Timis;

g) Decide asupra modului de utilizare a bugetului aprobat al institutiei, cu
respectarea prevederilor legale, fiind ordonator tertiar de credite;

h) Adopta masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri
si cheltuieli al Muzeului, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de
venituri extrabugetare, in conditiile reglementarilor legale in vigoare;

i) Elaboreaza proiectul de Organigrama si Statul de functii, pe care le supune
spre insusgire Consiliului Administrativ i spre aprobare Consiliului Judetean
Timis;

j) Stabileste atributile de serviciu pe compartimente ale personalului angajat,
precum si obligatiile profesionale individuale ale personalului de specialitate,
aprobate prin figele de post;

k) Selecteazi, angajeazi, promoveazi, sanctioneazi si concediaza personalul
salariat, in conditiile legii;

I) Negociaza clauzele contractelor individuale de muncd, in conditiile legii;

m) Incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, in conditjile legii;

n) Negociaza clauzele contractelor incheiate conform prevederilor Codului civil
sau, dupa caz, conform legilor speciale;

o) Intocmeste raportul anual de activitate, in termen de 15 zile lucrétoare de la
depunerea situatiilor financiare anuale si 1l nainteazé Consiliului Judetean
Timig Tn vederea evaludrii activitatii sale;

p) Stabilegte masuri pentru asigurarea pazei Muzeului, de prevenire si stingere

a incendiilor, precum si masuri privind protectia muncii i faciliteaza
cunoagterea acestora de cétre salariati.

(4) Managerul indeplineste si alte atributii stabilite prin Contractul de management, sau
Frevézute de lege.
(5)

n exercitarea atributiilor managerul emite decizii.
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CAPITOLUL IV
RESURSELE UMANE

Articolul 10
Angajarea, promovarea si sanctionarea personalului

(1) Personalul este structurat Tn personal de conducere, de specialitate, administrativ s
de intretinere.

(2)in vederea asigurdri managementului Muzeului, Consiliul Judetean Timis
organizeazd concurs de proiecte de management, fn conformitate cu prevederile
legale. Managementul institutiei se Incredinteaza castigatorului concursului, pe baza
Contractului de management.

(3) Consiliul Judetean Timig va evalua periodic managementul, conform regulamentului
de evaluare elaborat de Ministerul Culturii i Patrimoniului National si aprobat prin
Hotérare a Guvernului.

(4) Incadrarea salariatilor se face prin concurs sau examen, in conditiile stabilite prin
regulament aprobat prin Hotarére a Guvernului, prin incheierea unui contract
individual de munca, potrivit prevederilor Codului muncii.

(5) Promovarea in grade sau trepte profesionale superioare sau n funciie a
personalului se face prin examen, conform regulamentului de organizare si
desfisurare a examenului de promovare in grade sau trepte profesionale a
personalului contractual aprobat prin dispoziie a Presedintelui Consiliului Judetean
Timis.

(6) Activitatea profesionalé se apreciazé anual, ca urmare a evaludrii performantelor
profesionale individuale, de catre manager, la propunerea sefului ierarhic, prin
acordare de calificative. Angajatorul stabileste obiectivele individuale si criteriile de
performanta in vederea evaludrii personalului, in conformitate cu regulamentul
aprobat prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Timis.

(7) Sanctionarea disciplinard a personalului se face in conditiile i cu respectarea legii.

Articolul 11
Salarizarea si rispunderea personalului

(1)Salarizarea personalului se face n raport cu funcfia, gradul sau treapta profesionala,
nivelul studiilor si vechimea in munca, in conditiile si cu respectarea Legii-cadru

privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice §i cu incadrarea
n cheltuielile de personal aprobate prin bugetul propriu.

(2)Salariile de baza stabilite prin contractul individual de muncé nu pot fi sub nivelul
salariului de baz& minim brut pe tara.

(3)Personalul are obligatia de a indeplini atributiile ce fi revin conform figei postului, de a
respecta disciplina muncii, de a respecta prevederile cuprinse in Regulamentul
intern, tn contractul colectiv de muncé aplicabil, precum si in contractul individual de
munca.

(4)Normele interne de functionare, inclusiv de comportament ale personalului, drepturile
si obligatiile personalului, abaterile disciplinare si sanctiunile aplicabile, criteriile si
procedurile de evaluare profesionali se stabilesc prin regulamentul intern.

(5)Personalul raspunde, in raport cu exercitarea atributiilor, disciplinar, patrimonial,
contraventional sau penal, dupé caz, potrivit legii.

Pentru cm%m«e cu criginalul



Articolul 12
Formarea si perfectionarea profesionala

(1) Muzeul are obligatia de a crea conditile necesare deruldrii procesului de
imbunététire continud a pregatirii profesionale, abilitatilor si competentelor necesare,
in vederea dezvoltarii unui serviciu public stabil, profesionist, transparent, eficient gi
impartial.

(2) Modalitatile de realizare a formérii profesionale sunt urmétoarele :

a) Programe de formare organizate si desfdsurate de catre furnizorii de
formare profesionald, finalizate cu certificat de participare(diploma de
absolvire);

b) Programe de formare organizate si desfasurate in cadrul implementérii de
proiecte cu finantare externa;

¢) Programe de formare organizate si desfasurate in cadrul institutiei;

d) Alte modalitati de pregatire profesionald prevazute de lege.

(3) Domeniile necesare perfectiondrii profesionale conform cerintelor din figa postului se
stabilesc de catre sefii de compartimente, aprobate de manager.

(4) Participarea la programele de formare profesionald se finanteazd din bugetul
institutiei publice, din sumele special prevazute in acest scop.

CAPITOLUL V
PATRIMONIUL $i BUGETUL

Articolul 13
Patrimoniul

(1) Patrimoniul este constituit din colectile muzeale publice aflate in domeniul public
sau privat al judefului Timis precum si din mijloacele fixe si obiectele de inventar
date Tn administrare sau folosintd de Consiliul Judetean Timis ori achizitionate in
conditiile legii.

(2) Muzeul poate primi in administrare sau folosinid si bunuri imobile din domeniul
public sau privat al judetului Timis prin hotérare a Consiliului Judetean Timis.

(3) Muzeul beneficiaza de dreptul de autor si de drepturi asupra proprietatii artistice Tn
conditjile legii.

(4) La Tnfiintarea muzeului, colectiile publice si bunurile necesare desfigurarii activitatii
s-au transferat de la Muzeul Banatului Timigoara, in baza procesului verbal de
predare-primire si s-au inregistrat in evidentele financiar-contabile.

Articolul 14
Bugetul i finantarea cheltuielilor

(1) Bugetul propriu al muzeului se aprobé prin hotérére a Consiliului Judetean Timis.
(2) Activitatea muzeului se finanteaz& din bugetul judetului Timis, veniturile proprii

provenite din tarifele pentru serviciile oferite, precum gi donatii i sponsorizari, in
conditiile si cu respectarea legii.

Articolul 15
Contabillitatea

(1) Muzeul are cont propriu, organizeaza si conduce contabilitatea propriilor operatiuni
financiare, conform reglementérilor legale.
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(2) Contabilitatea institutiei este condusa tn baza Legii contabilitatii si asigura:

a) inregistrarea cronologicd si sistematici , prelucrarea si pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimonials si rezultatele exercitiului
financiar,

b) controlul operatiunilor economice si patrimoniale si a procedeelor de
prelucrare utilizate, precum si exactitatea datelor contabile,

c) intocmirea situatiilor financiare si raportarea corects a informatiilor necesare
institutiilor ierarhice,

d) executarea corectd a bugetului prin incadrarea in alocatile bugetare
aprobate.

(3) Contabilitatea este condusé in partidd dubla potrivit planului de conturi, clasificatiei
bugetare si a normelor metodologice de organizare si conducere a contabilitatii.

CAPITOLUL VI

Articolul 16
Antet, stampila

(1) Tn toate actele Muzeului se va folosi antetul ,Consiliul Judetean Timig — Muzeul de
Arta Timigoara”.

(2) Aceleasi elemente vor fi inscriptionate si pe stampili.

Articolul 17
Modificarea si completarea regulamentului

Modificarea si completarea prevederilor prezentului “Regulament” se face prin
hotérare a Consiliului Judetean Timis.
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