ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

DIRECTIA DE RESURSE UMANE $1 CONTROL INTERN MANAGERIAL
SERVICIUL DE RESURSE UMANE, ORGANIZARE, SALARIZARE
Nr. 15792/30.05.2024

ANUNT

privind ocuparea prin transfer la cerere a unei functii publice de executie vacanta de
consilier achizitii publice, grad profesional superior din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis

In conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. ) si art. 506 alin. (1) — (9), din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare si prevederile din Procedura interna de selectie a functionarilor
publici si a personalului contractual pentru ocuparea prin transfer a unor functii vacante din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis — aprobata prin Dispozitia
Presedintelui Consiliului Judetean Timis nr. 259 din 26.04.2024, Consiliul Judetean Timis
anunta declansarea unei proceduri de selectie pentru ocuparea prin transfer la cerere
a unei functii publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional superior la Serviciul de achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate.

Potrivit dispozitiilor art. 6 alin.(5) din Procedura:

“Transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public si cu aprobarea
conducatorului autoritatii sau institutiei publice Tn care urmeaza sa isi desfagoare activitatea
functionarul public.

Autoritatea sau institutia publica in cadrul careia s-a aprobat transferul la cerere al
functionarului public instiinfeaza cu celeritate autoritatea sau institutia publica in cadrul
careia isi desfasoara activitatea functionarul public, despre aprobarea cererii de transfer.
(...) Data de la care opereaza transferul la cerere nu poate depasi 30 de zile calendaristice
de la data emiterii actului administrativ.”

Etapele realizarii transferului la cerere sunt urmatoarele:

a) verificarea ndeplinirii conditiilor de realizare a transferului la cerere, conform
documentelor depuse;

b) sustinerea interviului.

Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi.

Documente necesare si data limita de inscriere

Functionarii publici interesati vor depune la sediul Consiliului Judetean Timis, prin
registratura, in termen de 10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, urmatoarele
documente:

a) cererea de transfer, conform modelului atasat;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a

intervenit schimbarea numelui;

d) actul administrativ de numire in functia actuala detinuta;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente

care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor
competente specifice, dupa caz;
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f) copia carnetului de munca si a adeverintelor eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei publice/contractuale, respectiv vechimea in
munca.

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre un
functionar din cadrul Serviciului de resurse umane, organizare, salarizare.

Transmiterea documentelor prin posta electronica se realizeaza in format .pdf
documentele fiind acceptate doar in forma lizibila.

Termenul limitd pentru depunerea documentelor mentionate este data de 13 iunie
2024, ora 16:00.

Termenul pentru verificarea indeplinirii conditiilor de realizare a transferului la cerere
este data de 20 iunie 2024.

Termenul pentru afisarea rezultatului verificarii dosarului pe site-ul institutiei este data
de 26 iunie 2024.

Proba interviu va fi sustinuta de solicitanti in data de 1 iulie 2024, ora 10:00.

Conditii specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de
executie vacante de consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional superior la Serviciul
de achizitii publice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): operare PC — nivel

mediu;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: realizarea obiectivelor, adaptabilitate,
asumarea responsabilitatii, capacitatea de a rezolva problemele, autoperfectionare si
valorificare a experientei dobandite, capacitatea de planificare, capacitatea de a lucra atat
independent, cat si in echipa, respect fata de lege si loialitate fata de interesele institutiei,
evitarea starilor conflictuale;

Cerinte specifice: disponibilitate la program prelungit si delegari in interesul serviciului
pe teritoriul judetului.

Atributii conform fisei postului:

e Colaboreaza la intocmirea, dupa caz, la actualizarea Strategiei anuale si a
Programului anual al achizitilor publice potrivit necesitatilor transmise de
compartimente/birouri/servicii ale CJ Timis;

e Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul, precum si inregistrarea/obtinerea certificatului calificat emis in ierarhie
publica pentru semnatura electronica;

o Elaboreaza documentatia de atribuire si documentele suport in cazul organizarii
unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise
de compartimentele de specialitate;

e Publica in SEAP anunturile de intentie, participare, atribuire, concesionare (servicii
si lucrari publice), tip eratad, anunturile de modificare a clauzelor contractuale,precum
si anunturile de publicitate pentru achizitiile directe;
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o Demareaza, deruleaza si finalizeaza procedurile pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica si a acordurilor - cadru de bunuri, servicii si lucrari, a contractelor de
concesiune de servicii si lucrari publice;

e Demareaza procedurile de achizitie publica in baza documentatiilor transmise de
catre departamentele din cadrul CJT si a celor subordonate (caiet de sarcini, tema de
proiectare, contractul de achizitie publica verificat in prealabil si confirmat prin
semnatura de catre serviciul juridic, precum si referatul de fundamentare privind
elaborarea strategiei de contractare); Documentatiile primite pentru derularea
procedurile legale de achizitie publica vor fi verificate si repartizate de catre seful
ierarhic superior;

o Inaintarea raportului procedurii/achizitiei directe compartimentului de specialitate
pentru semnarea contractului de achizitie publica sau emiterea notei de comanda,;

e Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, la adoptarea oricarei decizii,
trebuie avute in vedere urmatoarele principii:nediscriminarea; tratamentul egal;
recunoasterea reciproca; transparenta; proportionalitatea; eficienta utilizarii fondurilor;
asumarea raspunderii. Toate acestea urmarind reducerea timpilor necesari lansarii
unei proceduri de achizitie publica; reducerea timpului necesar semnarii contractelor
de achizifie publica; eliminarea elementelor de natura subiectiva care ar putea
influenta deciziile in procesul de achizitie publica;

e Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

e Propune spre aprobare componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract
care urmeaza a fi atribuit prin intocmirea unui referat de necesitate aprobat de
ordonatorul principal de credite, redacteaza dispozitia privind numirea comisie de
evaluare;

« Intocmeste documentele necesare restituirii garantiilor de participare;

e Elaborarea punctului de vedere referitor la contestatiile inregistrate impreuna cu
toti membrii comisiei de evaluare, inclusiv semnarea acestuia de catre toti membrii
comisiei;

o Participa in comisiile de evaluare a ofertelor in calitate de presedinte al comisiei pe
baza de dispozitie scris3;

e Procedeaza la publicarea denumirii si a datelor de identificare ale ofertantului/
candidatului/ subcontractantului propus/ tertului sustinator, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, si completarea/ actualizarea/modificarea sectiunilor
corespunzatoare aferente formularelor de integritate ANI pe tot parcursul aplicarii
procedurii (pana la publicarea anuntului de atribuire), precum si dispunerea masurilor
care se impun ca urmare a alertelor de integritate, in termenele legale aplicabile
inclusiv, dupa caz, prezentarea documentelor justificative catre inspectorii de
integritate;

e Deruleaza achizitii publice pentru unele proiecte cu finantare europeana, prin
nominalizarea in unitatile de implementare a proiectelor;

e Realizeaza activitati prevazute in cererea de finantare, in calitate de membru in
unitatile de implementare, in vederea implementarii proiectelor finantate din fonduri
europene;

e Participa la inventarierea anuala a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

e Colaboreaza la raportarea rezultatelor obtinute conducerii CJ Timis, prin seful
serviciului ;
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e Raspunde cu profesionalism in termenele stabilite la adresele repartizate si cu
respectarea stricta a intervalului de timp precizat;

o Intocmeste raspunsuri, conforme cu legislatia in vigoare si in limita competentelor
sale profesionale, la solicitarile formulate in baza Legii 544/2001, privind liberul acces
la informatiile publice;

o Adresele elaborate catre terti, se comunica cu confirmare de primire in scris, fax,
email;

e Respecta si aplica cu strictete prevederile legale pe baza carora isi desfasoara
activitatea, cunoaste temeinic legislatia si alte reglementari legale;

e Respecta cerintele generale si specifice functionarii institutiei pentru realizarea si
mentinerea calitatii activitatilor pe care le desfagoara in conformitate cu standardul
SREN ISO 9001:2008 si cu documentatia sistemului de management al calitatii;

« Indeplineste atributiile prevazute in ROF al aparatului de specialitate al CJTimis ,
aprobat prin HCJ nr 96/30.03.2022, precum si Regulamentul intern al CJ Timis

e Respectd si pune in aplicare procedurile operationale, aprobate la nivelul
Consiliului Judetean Timis;

o Indeplineste in limitele competentei si alte atributii rezultate din acte normative sau
incredintate de seful ierarhic sau de catre presedintele Consiliului Judetean Timis.

e in cazul participarii in cadrul echipelor de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabila, va semna o fisa detaliata de atributii in conformitate cu specificul
proiectului, legislatia in vigoare si competentele profesionale care o recomanda pentru
respectiva pozitie, fisa care se va constitui ca anexa complementara la prezenta fisa;

o indeplineste atributiile care deriva din inlocuirea, Tn unitatile de implementare ale
proiectelor, a unuia din membrii pentru care si-a dat acordul de Tnlocuire pe cererea
de concediu.

BIBLIOGRAFIE pentru functia publica de executie vacanta de consilier achizitii
publice, clasa I, grad profesional superior la Serviciul de achizitii publice, din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile

ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 - Norme metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

3. Legea nr. 101/2016 privind privind remediile si caile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum $i pentru organizarea $i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

4. Ordonanta de urgenta nr. 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului
de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie publica, a
contractelor/acordului- cadru, sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii;

5. Instructiunea nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publica/contractului de achizitie sectoriala/acordului-cadru;

6. Constitutia Romaniei, republicata;
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7. Partea |, Partea a ll-a, Titlul | si Titlul Il, Partea a IV-a, Titlul | si Partea a VI-a, Titlul
| si Titlul Il din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine la Serviciul de resurse umane, organizare,
salarizare — doamna Loredana Darabant, consilier, clasa |, grad profesional superior, telefon
0256 406 374.
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