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Anexa la Hotararea nr. ..... (o [1 3 T

Regulament de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - (1) Prezentul Regulament de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis este intocmit in temeiul prevederilor art.191
alin.(1) lit. a) si alin. (2) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Dispozitile prezentului Regulament de organizare si functionare se aplica
personalului (functionari publici si personal contractual) din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis.

(3) Fiecare structura functionald din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Timis raspunde de punerea in aplicare a atributiilor prevazute de legislatia aplicabila
domeniului de competenta respectiv, care nu au fost cuprinse in prezentul
Regulament.

(4) Misiunea Consiliului Judetean Timis este dezvoltarea economico-sociala a
judetului si functionarea serviciilor publice de interes judetean, in conditii de
legalitate, transparenta, profesionalism si eficienta, in scopul Tmbunatatirii vietii
locuitorilor judetului.

(5) Consiliul Judetean Timis, ca autoritate deliberativa, indeplineste in principal,
atributiile prevazute de Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ cu modificarile si completérile ulterioare, precum si alte atributii
prevazute de actele normative in vigoare, in conditiile respectarii principiilor pe care
se intemeiaza administratia publica in unitatile administrativ teritoriale.

(6) Consiliul Judetean Timis este autoritatea administratiei publice locale, constituita
la nivelul judetului Timis, pentru coordonarea activitatii consililor comunale si
orasenesti, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

Art. 2 - (1) indeplinirea atributiilor executive ale autoritatii administratiei publice
judetene se realizeaza, in mod permanent, profesionist, transparent, eficient si
impartial, in interesul colectivitatii judetene, prin aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis si institutile subordonate ale Consiliului Judetean Timis:
Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Timis; Directia de
Evidenta a Persoanelor Timis; Directia de Prestari Servicii Timis; Muzeul National al
Banatului Timisoara; Muzeul National de Arta Timisoara; Muzeul Satului Banatean
Timigoara; Biblioteca Judeteana “Sorin Titel” Timisoara; Teatrul “Merlin” Timisoara;
Centrul de Cultura si Arta al Judetului Timis.

(2) Aparatul de specialitate este subordonat presedintelui Consiliului Judetean Timis.

CAPITOLUL Il
STRUCTURA ORGANIZATORICA S| FUNCTIONALA

Art. 3 - (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis este organizat in
structuri de specialitate, respectiv directii, servicii si compartimente.

(2) Organigrama, statul de functii si numarul personalului din aparatul de specialitate
se aproba la propunerea presedintelui, de catre Consiliul Judetean Timis.
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(3) Sfera relationala in aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis este:
A. interna:

a) relatii ierarhice;

b) relatii functionale;

c) relatii de control,

d) relatii de reprezentare
B. externa:

a) cu autoritati si institutii publice;

b) cu organizatii internationale;

C) cu persoane juridice private.

Art. 4 - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis are in componenta
urmatoarele structuri functionale :
(1) Serviciul de relatii externe, protocol si mediul de afaceri;
(2) Serviciul de promovare si digitalizare a judetului;
A. Compartimentul pentru dezvoltare a turismului si evenimente;
B. Compartimentul de telecomunicatii si transformare digitala;
(3) Serviciul de cultura, sport si relatii publice;
(4) Compartimentul de comunicare;
(5) Compartimentul de audit public intern;
(6) Serviciul de resurse umane, organizare, salarizare;
(7) Directia de dezvoltare sustenabila si investitii;

A. Serviciul de achizitii publice si strategii;

B. Serviciul de |nvest|t||

C. Managerul public;

D. Compartimentul managementul proiectelor;

E. Compartimentul ghiseul unic de eficientad energetica;

(8) Directia de buget-finante;

A. Serviciul financiar- contabll;

B. Serviciul administrativ si logistic;

C. Serviciul de gestionarea patrimoniului;
a)Compartimentul de guvernanta corporativa;

D. Compartimentul de buget;

E. Compartimentul de venituri si executari silite;

(9) Directia de drumuri, transport si mediu;

A. Serviciul de analizi tehnica si implementare proiecte drumuri;

B. Compartimentul de transport, autorizare si control drumuri;

C. Compartimentul de mediu si utilitati publice;

(10) Arhitect sef;

A. Serviciul de urbanism si infrastructura;

B. Compartimentul de autorizari;

C. Serviciul de prevenire, protectie si sanatate publica;
a)Compartimentul intern de prevenire si protectie;
b)Compartimentul de programe sociale si sanatate publica;

(11) Secretarul general al Judetului Timis;

A. Secretarul general al Judetului Timis;

B. Serviciul juridic si contencios;

C. Serviciul de consultanta si avizare juridica;
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Art. 5 - (1) Aparatul de specialitate realizeaza in principal, urmatoarele activitati:

a) punerea in executare a legilor si celorlalte acte normative, inclusiv a hotararilor
adoptate de consiliul judetean si dispozitiilor emise de presedintele acestuia;

b) elaborarea referatelor si rapoartelor de specialitate, precum si a proiectelor de
hotarari ale consiliului judetean si dispozitiilor emise de presedinte;

c) avizarea proiectelor de hotaréari, dispozitii si a contractelor;

d) elaborarea proiectelor, strategiilor, programelor, studiilor, analizelor si statisticilor
pe care se fundamenteaza procesul deliberativ si decizional al autoritatii publice
judetene;

e) asigurarea de sprijin si consultantd tehnica si juridicda pentru autoritatile
administratiei publice locale, la solicitarea acestora;

f) asigurarea controlului si auditului public intern, in conditiile si cu respectarea legii,
precum si a principiilor pe care se intemeiaza administratia publica in unitatile
administrativ teritoriale;

g) gestionarea domeniului public si privat al judetului Timis, a resurselor financiare si
umane;

h) fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli si urmarirea realizarii veniturilor si
recuperarii creantelor bugetare;

i) reprezentarea intereselor autoritatii publice judetene in raporturile cu persoanele
fizice si juridice de drept public sau privat, in limitele competentelor stabilite de
presedinte, precum si reprezentarea in justitie;

j) realizarea strategiei de informatizare a administratiei publice;

k) efectuarea activitatilor de secretariat, administrative, de protocol, gospodarire,
deservire si altor activitati care nu presupun exercitarea prerogativelor de putere
publica.

(2) Detalierea concreta a activitatilor si atributiilor structurilor de specialitate este
prevazuta la capitolul IV al prezentului Regulament.

(3) Individualizarea atributiilor functionarilor publici si personalului contractual se face
prin fisa postului.

Art. 6 - (1) Presedintele consiliului judetean asigura conducerea, coordonarea Si
controlul general, precum si buna functionare a aparatului de specialitate.
Vicepresedintii si secretarul general al judetului asigura conducerea, coordonarea i
controlul unor structuri de specialitate prin delegare, potrivit organigramei.

(2) Secretarul general al judetului asigura respectarea principiului legalitatii n
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii
aparatului de specialitate al consiliului judetean, continuitatea conducerii $i realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestuia.

(3) Conducatorii structurilor de specialitate organizeaza, conduc si controleaza
activitatea personalului din subordine.

(4) Presedintele, vicepresedintii, secretarul general al judetului, arhitectul sef si
directorii executivi stabilesc persoanele responsabile cu urmarirea derularii
contractelor incheiate de judetul Timis prin Consiliul Judetean Timis, pe domeniile de
activitate pe care le coordoneaza.
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CAPITOLUL 11l
CATEGORIILE DE PERSONAL

Art. 7 - (1) Aparatul de specialitate, cuprinde urmatoarele categorii de personal:

a) functionari publici;

b) personal angajat cu contract individual de munca.
(2) Personalului prevazut la alineatul (1) i se aplica, dupa caz, prevederile
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare, inclusiv in ceea ce priveste angajarea,
promovarea si evaluarea activitatii profesionale.

Art. 8 - (1) Functiile publice din aparatul de specialitate, se clasifica dupa cum
urmeaza:
A.dupa nivelul competentelor si atributiilor:
a) functii publice de conducere (secretarul general al judetului, arhitect sef,
director executiv, sef serviciu);
b) functii publice de executie (manager public, consilier juridic, consilier, consilier
achizitii publice, auditor, inspector, referent).
B.in raport cu nivelul studiilor :
a) functii publice de clasa I-a, in care pot fi incadrate persoane cu studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
b) functii publice de clasa ll-a, in care pot fi incadrate persoane cu studii
superioare de scurta durata, absolvite cu diploma;
c) functii publice de clasa lll-a care pot fi ocupate de persoane cu studii liceale
si/sau postliceale absolvite cu diploma.
(2) Functiile contractuale din aparatul de specialitate sunt functii contractuale de
executie (consilier, inspector de specialitate, referent, administrator, sofer, muncitor
calificat).

ATRIBUTII COMUNE FUNCTIILOR DE CONDUCERE Sl
FUNCTIILOR DE EXECUTIE

Art. 9 - Toti angajatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Timis, atat cu functii de conducere, cat si de executie, au anumite atributii comune,
dupa cum urmeaza:

a) Cunoasterea, respectarea si punerea in aplicare a legislatiei specifice in
activitatea desfasurata;

b) Cunoasterea, respectarea si punerea in aplicare a Regulamentului Intern al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

c) Elaborarea documentelor/proiectelor de acte normative pe care Consiliul
Judetean Timis are competenta sa le initieze, in vederea adoptarii/aprobarii lor de
catre ministere si/sau Guvernul Romaéniei, in functie de domeniul de activitate;

d) Analizarea actelor administrative ale consiliului judetean si presedintelui consiliului
judetean si emiterea de propuneri pentru modificarea, completarea, revocarea sau
abrogarea hotararilor Consiliului Judetean Timis, respectiv. a dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Timis care nu mai sunt oportune sau in
concordanta cu prevederile legislatiei Tn vigoare;

e) Elaborarea proiectelor de hotarari cu privire la domeniul propriu de activitate,
intocmirea rapoartelor de specialitate si/sau emiterea avizelor in procesul elaborarii
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proiectelor de hotarari; aducerea la indeplinire, in termenele stabilite, a hotararilor cu
a caror aducere la indeplinire au fost insarcinati;

f) Elaborarea proiectelor de dispozitii si a referatelor care stau la baza acestora, cu
privire la domeniul propriu de activitate; aducerea la indeplinire, in termenele
stabilite, a dispozitiilor cu a caror aducere la indeplinire au fost insarcinati;

g) Aducerea la indeplinire a notelor interne emise/aprobate de conducerea
Consiliului Judetean Timis;

h) Aplicarea si respectarea procedurilor de sistem si a procedurilor operationale, in
scopul functionarii optime si in conformitate cu cerintele legale a sistemului de
control intern managerial implementat in cadrul Consiliului Judetean Timis;

i) Aducerea la indeplinire, la termenele stabilite, a masurilor cuprinse in "Programul
de Dezvoltare al Sistemului de Control Intern Managerial” si a deciziilor Comisiei de
Monitorizare;

]) Participarea la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern
managerial cu privire la activitatea desfasurata;

k) Monitorizarea si evaluarea sistematica a riscurilor in vederea stabilirii formelor de
control intern corespunzatoare in activitatea specificd si care sa conduca la
minimizarea sau anularea riscurilor inerente;

I) Asigurarea aducerii la indeplinire a actiunilor preventive si corective stabilite in
procesul de implementare si dezvoltare a controlului intern managerial;

m) Participarea in comisiile infiintate prin dispozitii ale Presedintelui sau Hotarari ale
Consiliului Judetean;

n) Acordarea asistentei de specialitate in domeniul de activitate, consilierilor judeteni
care formeaza Consiliul Judetean Timis, la cererea acestora;

0) Acordarea asistentei de specialitate in domeniul de activitate, institutiilor
serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Timis, precum
autoritatilor administratiei publice locale din judetul Timis, la cererea acestora;

p) Analizarea si rezolvarea in conformitate cu reglementarile in vigoare a
problemelor ridicate de cetateni prin scrisori, sesizari, petitii, reclamatii si audiente, in
domeniul de activitate al compartimentului;

q) ldentificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc
activitatea sau care rezulta din activitatea compartimentului si organizeaza accesul
la acestea;

r) Derularea procesului de initiere (elaborarea referatelor de necesitate, caiete de
sarcini, etc.) si urmarire a contractelor ce survin din activitatea fiecarui compartiment
sau care au fost repartizate de seful ierarhic superior;

s) Asigurarea pastrarii in bune conditi a documentelor, arhivarea documentelor
create si gestionate, conform reglementarilor in vigoare;

t) Identificarea riscurilor de coruptie si a vulnerabilitatilor structurii organizatorice din
care fac parte si/sau pe care o conduc, pentru fiecare dintre atributiile stabilite in
sarcina structurii si activitatile desfasurate de aceasta, evaluarea acestora printr-o
analiza multicriteriala, identificarea masurilor de prevenire si/sau remediere;

u) Colaborarea in vederea realizarii, actualizarii si implementarii strategiilor,
planurilor, programelor si proiectelor institutionale, precum si la initierea si
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila;

v) Colaborarea in vederea realizarii activitatilor specifice si a atingerii obiectivelor
stabilite la nivelul structurii si a institutiei;

w)Colaborarea la elaborarea procedurilor de sistem de catre secretariatul tehnic al
Comisiei de Monitorizare, la solicitarea acestuia;
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x) Colaborarea la elaborarea procedurilor operationale de catre alte compartimente,
la solicitarea acestora;

y) Colaborarea la intocmirea programului anual al achizitiilor publice;

z) Colaborarea la intocmirea programului de investitii anual si multianual;
aa)Colaborarea la fundamentarea, elaborarea si aprobarea bugetului pentru anul
urmator si a rectificarilor bugetare;

bb) Comunicarea necesarului de tehnica de calcul si software si a solicitarilor de
dezvoltare a sistemelor informatice existente;

cc)Desfasurarea activitatilor de obtinere a extraselor de Carte funciara pentru
informare 1in situatiile ce survin din activitatile specifice ale compartimentului;

dd) Implicarea proactiva in domeniul de activitate pentru ridicarea nivelului calitativ al
activitatilor desfasurate, realizarea tuturor demersurilor necesare, explicite si
implicite, pentru promovarea imaginii Consiliului Judetean Timis, in exercitarea
atributiilor profesionale;

ee)Organizarea evenimentelor proprii de catre fiecare compartiment functional din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis, daca aceste
evenimente nu sunt de anvergura si nu intra in atributiile Compartimentului pentru
dezvoltare a turismului si evenimente;

ff) Asigurarea si mentinerea unui climat organizational pozitiv si de siguranta psiho-
emotionala la locul de munca in vederea atingerii obiectivelor institutionale in conditii
de eficienta si eficacitate;

g9) Respectarea rigorii specifice institutiei si intreprinderea tuturor demersurilor
pentru a pastra intacta buna reputatie a institutiei;

hh) Reprezentarea Consiliului Judetean Timis si comunicarea in limita si in baza
mandatului atribuit, Tn relatia cu alte institutii, autoritati, organisme din tara si/sau
strainatate pe actiunile/subiectele atribuite expres de catre decidenti;

ii) Asigurarea colaborarii loiale dintre structurile functionale ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis, institutiile, autoritatile locale si centrale si
societatea civil3;

jJ) Pe aria de atributii, fiecare compartiment de specialitate gestioneaza intocmirea
proiectelor de Hotarari ale Consiliului Judetean Timis, elaborarea documentatiilor de
atribuire, organizarea evenimentelor de profil, furnizarea continutului pentru website,
gestionarea contestatiilor si toate celelalte atributii adiacente care nu sunt
incredintate in mod explicit in sarcina anumitor structuri si/sau comisii/grupuri de
lucru;

kk)Realizarea altor activitati specifice si aducerea la indeplinire a tuturor atributiilor
care deriva din aplicarea legislatiei in vigoare, a hotararilor Consiliului Judetean
Timig, a dispozitiilor si notelor interne emise/aprobate de conducerea Consiliului
Judetean Timis, a procedurilor aprobate, a fiselor de atributii ale structurilor
Consiliului Judetean Timis si a fisei postului, in domeniul sau de activitate; aducerea
la indeplinire, in termen, a sarcinilor incredintate de sefii ierarhici superiori.

ATRIBUTII ALE FUNCTIILOR DE CONDUCERE

Art. 10 — (1) Functiile de conducere in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Timis sunt urmatoarele: Secretar general al judetului, Arhitect sef, Director
executiv si Sef Serviciu.

(2) Pentru structurile de tip compartiment se poate nominaliza un
responsabil/coordonator al activitatii acesteia, care va prelua partial sau total, in
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functie de delegarea de competentd atributile si responsabilitatile functiei de
conducere.

(3) Arhitectul sef, Directorul executiv si Seful Serviciului, indiferent de structura din
care face parte, au urmatoarele atributii principale:

a) Asigurarea realizarii unui management eficient si eficace in domeniului sau de
activitate;

b) Sprijinirea si promovarea prin deciziile lor si puterea exemplului personal, a
valorilor etice, a integritatii personale si profesionale a salariatilor;

c) Conducerea compartimentelor subordonate, organizarea si functionarea acestora
in conditii de eficienta si eficacitate, impartialitate in relatia cu angajatii;

d) Organizarea proceselor de munca astfel incat activitatile planificate sa se
desfasoare in cele mai bune conditii;

e) Coordonarea ierarhica si interdepartamentala a deciziilor si activitatilor, in scopul
asigurarii convergentei si coerentei acestora;

f) Analizarea gradului de adecvare al structurii organizatorice in raport cu obiectivele
si modificarile intervenite in interiorul si / sau exteriorul institutiei;

g) Asigurarea egalitatii de sanse si tratament cu privire la dezvoltarea carierei
personalului din subordine;

h) Elaborarea/actualizarea si propunerea spre aprobare de politici, strategii, planuri,
programe si proceduri in domeniul sau de activitate;

i) Analizarea si stabilirea cunostintelor si aptitudinilor necesare indeplinirii
sarcinilor/atributiilor asociate fiecarui post prin elaborarea si/sau actualizarea fiselor
de post din cadrul compartimentului;

J) Includerea in fisele de post ale personalului din subordine a atributiilor care
decurg din implementarea si dezvoltarea controlului intern managerial; desemnarea
persoanelor responsabile de elaborarea procedurilor operationale in cadrul
compartimentului si includerea acestei atributii in fisele de post ale acestora;

k) Identificarea sarcinilor noi si/sau cu un grad de complexitate ridicat ce revin
personalului din subordine, indrumarea si acordarea sprijinului necesar pentru
realizarea acestora, oferirea unei viziuni concrete de lucru;

I) Elaborarea Rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului din subordine; identificarea nevoilor de perfectionare profesionala si
corelarea nevoilor de formare cu competentele si cerintele specific functiilor;

m) Stabilirea/actualizarea/reevaluarea obiectivelor specifice SMART si a
indicatorilor de performantd relevanti pentru compartimentele subordonate;
asigurarea realizarii acestora;

n) Crearea si mentinerea unui sistem eficient de management al riscurilor in
domeniul de activitate, astfel incat realizarea activitatilor si atingerea obiectivelor sa
nu fie afectata de materializarea acestora; nominalizarea responsabililor cu riscurile,
asigurarea intocmirii si revizuirii registrului riscurilor la nivelul compartimentelor
subordonate;

0) ldentificarea amenintarilor/vulnerabilitatilor prezente in cadrul activitatilor curente
din domeniul sau de activitate care ar putea conduce la savarsirea unor fapte de
coruptie si fraude, stabilirea si aplicarea masurilor necesare pentru prevenirea
acestor fapte;

p) Asigurarea si verificarea respectarii procedurilor de sistem si operationale in
vigoare de catre compartimentele subordonate;

q) Asigurarea organizarii controlului intern managerial cu privire la activitatile
desfasurate de compartimentele subordonate, verificarea intocmirii, pastrarii si
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actualizarii permanente a documentelor care atesta implementarea fiecarui standard
in parte (dosarul SCIM);

r) Asigurarea intocmirii si gestionarii unei baze de date reale si actualizate, inclusiv
in format electronic, in domeniul sdu de activitate;

s) Angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor; certificarea pentru realitate,
regularitate si legalitate a documentelor specifice (angajament bugetar
global/individual, ordonantare de plata, propunere de angajare a unei cheltuieli Tn
limita creditelor bugetare, factura) pentru platile aferente activitatilor specifice
compartimentului propriu;

t) Asigurarea imbunatatirii permanente a activitatii compartimentelor subordonate;

u) Participarea la intocmirea si rectificarea bugetului Consiliului Judetean Timis;

v) Planificarea, verificarea si raportarea activitatilor structurilor Consiliului Judetean
Timis;

w)Actualizarea cunostintelor legislative si operative in domeniul propriu de activitate;
X) Tratarea initiativelor si a solicitarilor venite din partea consilierilor judeteni si
initiative generate la nivelul structurii;

y) Exemplificarea/prezentarea de Lectii invatate (cazuri negative) si Bune practici
(cazuri pozitive);

z) Gestionarea auditului intern/controlului Curtii de Conturi.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE

Art. 11. Serviciul de relatii externe, protocol si mediul de afaceri realizeaza
urmatoarele atributii:

(1) Tn domeniul relatiilor externe privind initierea, mentinerea dezvoltarea relatiilor de
cooperare bilaterale cu alte regiuni din diverse tari:

a) asigura informatiile, documentarea si pregatirea participarii conducerii Consiliului
Judetean Timis si a consilierilor judeteni, a angajatilor din Consiliul Judetean Timis,
la actiunile desfasurate in cadrul cooperarilor externe, precum si la seminarii,
conferinte, simpozioane in domeniul cooperarii internationale;

b) implementeaza procedura de initiere, elaborare si adoptare a protocoalelor de
colaborare;

c) elaboreaza planul de mentinere sau generare de relatii bilaterale in domeniul
cooperarii internationale;

d) formuleaza propuneri privind domeniul cooperarii europene;

e) urmareste realizarea actiunilor de cooperare internationala;

f) gestioneazd baza de date privind evidenta tuturor cooperarilor externe (infratiri,
parteneriate, colaborari, etc.) ale autoritatii publice judetene;

g) asigura suportul organizational pentru toate actiunile externe ale Consiliului
Judetean Timis si conducerii acestuia,;

h)acorda sprijin si consultantd autoritatilor locale Tn organizarea si realizarea
actiunilor externe, la solicitarea acestora;

i) participa la diferite programe de pregatire profesionala in domeniul cooperarii
internationale, dezvoltarii regionale;

(2) In domeniul relatiilor externe privind reprezentarea si activarea in organisme,
structuri, retele si institutii europene:

a) asigura informatiile, documentarea, si pregatirea participarii conducerii Consiliului
Judetean Timis si a consilierilor judeteni, a angajatilor din Consiliul Judetean Timis,
la actiunile desfasurate in cadrul organismelor internationale din care fac parte;
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b) asigura suport pentru relatiile cu structurile de afaceri europene de la nivelul
ministerelor, autoritatilor administratiei publice si institutiilor publice;

c) asigura suport pentru relatiile cu organisme, institutii, retele internationale, cu care
colaboreaza si/sau in care Consiliul Judetean Timis sau reprezentanti ai Consiliului
Judetean Timis au statut de membru;

d) reprezinta Consiliul Judetean Timis n relatia cu acestea, desfasoara activitati in
numele acestuia sau pregateste si asista presedintele, vicepresedintii si consilierii in
activitatea lor pe langa aceste organisme;

e) colaboreazad cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala Vest (ADR Vest) pentru
organizarea de evenimente de informare, conferinte nationale si internationale si
sprijind activitatea presedintelui Consiliului Judetean Timis ca membru in Consiliul
pentru Dezvoltare Regionala, dupa caz;

f)colaboreaza cu Uniunea Nationald a Consiliilor Judetene din Roméania (UNCJR) in
activitati diverse pentru indeplinirea scopului organizatiei si disemineaza informatiile
relevante la nivel local, furnizate de UNCJR;

g) asigura asistenta si organizarea activitatii presedintelui Consiliului Judetean Timis
in cadrul Comitetul European al Regiunilor (CoR), in cazul in care este ales membru;
h) reprezinta interesele judetului prin intermedierea si contributia activa la procedurile
de consultare publica organizate in cadrul retelei RegHub2.0 a CoR;

i)reprezinta Judetul Timis in Adunarea Regiunilor Europene (ARE) si asigura
asistenta si coordonare membrilor alesi din randul Consiliului Judetean Timis sa faca
parte din ARE si asigura implicarea Judetului Timis Tn activitatea diferitelor grupuri
tematice si a Comitetului de conducere ARE in perioadele cand reprezentanti ai
Consiliului Judetean Timis sunt alesi vicepresedinti tematici, precum si in cadrul
programelor ARE;

]) gestioneaza programul Eurodyssey al Adunarii Regiunilor Europene la nivel local si
promoveaza acest program in randul potentialilor beneficiari;

k) gestioneaza intreaga activitate de cooperare transfrontaliera fin cadrul
Euroregiunea Dunare Cris Mures Tisa (DKMT) prin Secretariatul Regional al
Euroregiunii DKMT si reprezentarea intereselor judetului Timis in cadrul cooperarii;

) Reprezinta Judetul Timis in relatia cu ,,RETEAUA ECONOMICA A REGIUNILOR
CELOR TREI MARI” ;

m) reprezintd Judetul Timis n relatia cu Asociatia Partenalia aisbl;

n) reprezinta Judetul Timis in relatia cu Asociatia Europa Nostra,

o) activeaza in retele europene si interregionale, pentru promovare la nivel
european, lobby, initiere si implementare de proiecte cu finantare europeana.

(3) In domeniul mediului de afaceri:

a) sprijina mediul de afaceri local prin promovarea oportunitatilor de afaceri zonale si
sustine potentialii investitori, prin oferirea de informatii despre profilul economic si
social al judetului Timis;

b) colaboreaza si contribuie la stimularea dialogului dintre administratie, mediul de
afaceri, mediul diplomatic, mediul universitar si stakeholderi pentru sprijinirea
dezvoltarii antreprenoriatului si a climatului investitional din judet;

c) sprijina formele asociative din mediul de afaceri, a asociatiilor profesionale care Tsi
desfasoara activitatea in judetul Timis, prin includerea acestora in derularea unor
actiuni specifice - conferinte, mese rotunde, focus-grupuri etc.;

d) contribuie la mentinerea unui dialog constant cu reprezentantii mediului de afaceri
din judet prin intermediul Consiliului de Strategie si Consiliere Economica;
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e) sprijina participarea presedintelui sau a celor nominalizati din partea conducerii la
evenimente relevante pentru mediul de afaceri;

f) analizeaza si poate face propuneri de cooperare, asociere sau parteneriat pentru
dezvoltarea mediului de afaceri judetean.

(4) Organizeaza si asigura participarea Judetului Timis cu delegatii si standuri de
prezentare la numeroase evenimente internationale destinate promovarii
oportunitatilor economice, turistice, de cooperare ale judetului.

(5) in domeniul dezvoltarii si gestionarii relatiilor functionale cu compartimentele
aparatului de specialitate, cu autoritatile administratiei publice, cu alte persoane
fizice si juridice, legate de domeniul cooperarii internationale si europene:

a) asigura realizarea actiunilor, sarcinilor, lucrarilor care sa contribuie la buna
desfasurare a activitatii in domeniu;

b) asigura colaborarea cu compartimentele de specialitate pentru realizarea
atributiilor specifice;

c) preia solicitarile internationale de intrevedere adresate de persoanele fizice sau
juridice, stabileste graficul acestor intalniri si urmareste respectarea si realizarea
acestui grafic, din insarcinarea si cu acordul conducerii Consiliului Judetean Timis,;
d) asigura consilierea si sprijinul Comisiei pentru Relatii si Cooperare Interna si
Externa, Dezvoltare Regionala si Mediul de Afaceri COREX;

e) asigura relatiile cu compartimentele de resort din cadrul autoritatilor publice locale,
ale prefecturii si ale serviciilor publice de interes judetean;

f)asigura urmarirea contractelor initiate pentru care au fost intocmite referate de
necesitate;

g) identifica informatiile de interes public care privesc sau care rezulta din activitatea
serviciului;

h) asigura sprijin pentru realizarea stagiilor de practica ale studentilor in cadrul
structurii;

i)indeplineste alte activitati si atributii prevazute in actele normative in vigoare sau
stabilite de presedintele Consiliului Judetean Timis si superiorii ierarhici.

(6) In domeniul initierii si implementarii unor proiecte de cooperare interregionala:

a) se informeaza asupra programelor de cooperare interregionalda cu finantare
europeana de interes pentru administratia publica judeteana si prezinta
rapoarte/propuneri in acest sens;

b) initiazad si implementeaza proiecte de cooperare interregionala finantate din
fonduri europene, atunci cand acestea nu sunt gestionate de catre Serviciul
managementul proiectelor sau alte structuri de specialitate ale Consiliului Judetean
Timis;

c) participa la diferite programe de pregatire profesionala in domeniul proiectelor
comunitare.

(7) In domeniul protocolului institutional:

a) organizeaza primirile delegatiilor oficiale la Consiliul Judetean Timis, asigurand
desfasurarea acestor primiri conform uzantelor protocolare in cooperare cu
Protocolul National care elaboreaza norme de protocol si urmareste aplicarea
unitard si coerentd a acestora pe teritoriul Romaniei) si indrumétorul de Protocol
(instrument de baza in organizarea activitatilor specifice). Asigura toate aspectele de
protocol si curtoazie internationala ale vizitelor in Roméania, cu caracter bilateral sau
multilateral, efectuate de parteneri straini (intocmirea programelor acestor vizite,
stabilirea locurilor pentru cazarea delegatiilor oficiale si desfasurarea convorbirilor,
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atribuirea mijloacelor de transport necesare, stabilirea amplorii pavoazarii,
elaborarea materialelor, alocutiunilor s.a.);

b) intocmeste si actualizeaza listele cu numele si titulatura persoanelor oficiale cu
care Consiliul Judetean Timis are relatii protocolare; obtine date biografice ale
personalitatilor ce urmeaza a fi primite sau intalnite de catre presedinte cu prilejul
unor actiuni;

c) organizeaza deplasarile in tara si in strainatate ale presedintelui Consiliului
Judetean Timis, precum si ale membrilor Consiliului Judetean Timis trimisi in diverse
misiuni Tn tara si peste hotare (stabilirea locurilor de cazare si a modalitatii de
transport - rezervari si emiteri de bilete in exclusivitate); Pregateste materiale de
lucru pentru evenimentele la care participa delegatiile Consiliului Judetean Timis, n
colaborare cu departamentele de specialitate, dupa caz;

d) intreprinde demersurile necesare in vederea obtinerii vizelor strdine pentru
presedintele Consiliului Judetean Timis, membrii delegatiilor care 1l Tnsotesc pe
presedinte in deplasari in strainatate, cat si pentru membrii Consiliului Judetean
Timis trimisi Tn misiuni peste hotare etc;

e) organizeaza evenimente oficiale cu participarea presedintelui Consiliului Judetean
Timis sau organizate in numele ori sub patronajul acestuia, printre care: conferinte
internationale, simpozioane, seminarii, misiuni economice, mese rotunde si altele
(ceremonialului inmanarii de medalii, diplome conferite unor cetateni romani si
straini; al depunerii de coroane de flori la diferite monumente). intocmeste listele de
invitati la receptii si alte manifestari organizate in numele presedintelui; intocmeste
listele de cadouri simbolice ce se ofera, conform uzantelor internationale, cu prilejul
vizitelor oficiale; elaborarea proiectelor de tiparituri cu caracter protocolar (invitatii,
pliante de felicitari, programe pentru vizite etc.);

f)asigura aplicarea normelor de protocol si eticheta in alte activitati de relatii legate
de persoana presedintelui, atributie in exercitarea céareia se ocupa de intocmirea,
respectiv verificarea listelor de propuneri privind persoanele ce urmeaza a fi felicitate
de presedintele Consiliului Judetean Timis cu diferite prilejuri protocolare, precum si
de pregatirea proiectelor de raspuns ale presedintelui la felicitari ce-i sunt adresate,
Cu anumite ocazii;

g) intocmeste documentatia necesara pentru achizitionarea si decontarea tuturor
produselor si serviciilor necesare pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor
descrise mai sus;

h) asigura cooperarea cu compartimentele de profil ale institutiilor si organismelor
partenere in vederea pregatirii evenimentelor comune; participarea, alaturi de
celelalte institutii abilitate, la organizarea actiunilor de marcare a Zilei Nationale a
Romaniei si a altor evenimente similare.

i) gestioneaza Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

Art. 12. Serviciul de promovare si digitalizare a judetului

A. Compartimentul pentru dezvoltare a turismului si evenimente:

a) indeplineste atributiile ce revin Consiliului Judetean Timis in domeniul turismului
stabilite prin OUG 57/2019 privind Codul administrativ si OG 58/1998 privind
organizarea si desfasurarea activitatii de turism in Romania, cu completarile si
modificarile ulterioare, precum: inventarierea principalelor resurse turistice,
administrarea registrelor locale ale patrimoniului turistic, elaborarea de propuneri de
dezvoltare a turismului, care stau la baza Programului anual de dezvoltare a
produselor turistice, participarea la omologarea traseelor turistice, contribuirea la
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cresterea calitatii produselor turistice, urmarirea activitatii turistice, in asa fel incat
operatorii economici cu activitate in domeniul turismului sa aiba acces la resursele
turistice, cu respectarea normelor de punere in valoare si protectie a acestora etc;

b) asigura functionarea Centrului de informare turistica, desfasurand activitati de
informare a turistilor/vizitatorilor privind oferta turisticd a judetului, mijloace de
transport public si desfasurarea de evenimente locale/judetene;

c) operationalizeaza Centrul Multifunctional Bastion si Conacul Mocioni din Foeni,
prin asigurarea cadrului de desfasurare/gazduire a evenimentelor programate a avea
loc in spatiul aferent, promovarea evenimentelor care vor avea loc: transmiterea
programelor culturale folosind paginile de socializare sau site-ul institutiei,
dezvoltarea retelei de colaboratori din sfera cultural-artistica;

d) elaboreaza si realizeaza materiale de promovare (brosuri, harti turistice, ghiduri
turistice) si asigura punerea acestora la dispozitia turistilor;

e) elaboreaza proiecte si programe vizand promovarea judetului Timis;

f) elaboreaza proiecte si programe vizand dezvoltarea sferei de activitate a Centrului
Multifunctional Bastion si a Conacului Mocioni din Foeni;

g) promoveaza, prin intermediul platformelor de social media, obiectivele turistice,
evenimentele si operatorii din sectorul ospitalitatii din judetul Timis (unitati de cazare,
restaurante, zone de agreement, puncte gastronomice locale);

h) promoveaza judetul Timis pe plan intern si extern prin organizarea sau
participarea la actiuni de promovare;

i) coopereaza cu autoritatea administratiei publice centrale responsabild in domeniul
turismului;

j) coopereaza cu entitatile locale si regionale, pe probleme de turism (autoritati ale
administratiei publice locale);

k) colaboreaza cu celelalte departamente din cadrul Consiliului Judetean Timis
pentru planificarea, realizarea si raportarea activitatilor curente;

[) participa la elaborarea si fundamentarea propunerilor de proiecte cu finantare
externa in domeniul turismului care vizeaza promovarea judetului Timis;

m) disemineaza informatii relevante din domeniul de activitate in randul
institutiilor/organizatiilor interesate;

n) colaboreaza cu institutii de specialitate, organizatii neguvernamentale, asociatii,
fundatii, persoane fizice sau juridice de drept public sau privat cu si fara scop
patrimonial, organizatii muzeale, de cercetare-dezvoltare, de invatamant superior si
de formare preuniversitara, in conditile OUG 57/2019 privind Codul administrativ,
pentru promovarea, popularizarea si realizarea activitatilor specifice;

0) organizeaza evenimente, in vederea facilitarii accesului publicului local la sfera
cultural-artistica si pentru sporirea atractivitatii judetului;

p) sustine prezentari si expuneri in cadrul evenimentelor proprii sau ca si invitat;

q) dezvolta reteaua de colaboratori a Consiliului Judetean Timis Tn sfera organizarii
de evenimente;

r) inregistreaza zilnic in Registrul vizitatorilor persoanele care beneficiaza de
serviciile structurii cu scop statistic si informativ;

S) participa la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene, in cazul
nominalizarii in cadrul unitati de implementare a proiectelor, prin Dispozitia
Presedintelui Consiliului Judetean Timis;

t) asigura suport pentru relatiile cu organisme, institutii, retele internationale, cu care
colaboreaza si/sau in care Consiliul Judetean Timis sau reprezentanti ai Consiliului
Judetean Timis au statut de membru;
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numele acestuia sau pregateste si asista presedintele, vicepresedintii si consilierii in
activitatea lor pe langa aceste organisme;

V) participa la diferite programe de pregatire profesionala in domeniul de activitate;
w)colaboreaza cu Uniunea Nationala a Consililor Judetene din Roménia (UNCJR)
in activitati diverse pentru indeplinirea scopului organizatiei si disemineaza
informatiile relevante la nivel local, furnizate de UNCJR;

X) colaboreaza cu institutile de artd si cultura aflate in subordinea Consiliului
Judetean Timis, precum si cu serviciile publice subordonate Consiliului Judetean
Timis si servicile deconcentrate ale ministerelor, organizate in judetul Timis, in
domeniul organizarii de evenimente;

y) contribuie la amendarea, imbunatatirea, actualizarea legislatiei specifice
domeniului de activitate;

z) organizeaza, deruleaza, monitorizeaza si evalueaza stagile de practica, in
domeniul de activitate, in conformitate cu prevederile conventiilor de practica
incheiate de Consiliul Judetean Timis cu unitati de invatamant partenere.

B. Compartimentul de telecomunicatii si transformare digitala:

(1) Atributii care privesc strategia de informatizare a serviciilor publice judetene
din cadrul aparatului de specialitate:

a) analizeaza si evalueaza permanent sistemul informatic si de telecomunicatii al
Consiliului Judetean Timis;

b) formuleaza propuneri de proiecte privind informatizarea unor activitati din cadrul
Consiliului Judetean Timis si urmareste realizarea proiectelor aprobate, in
colaborare cu factorii de decizie de la nivelul compartimentelor functionale si cu
conducerea executiva a institutiei;

C) armonizeaza si urmareste realizarea strategiei de informatizare, in conformitate
cu Strategia nationala de informatizare si cu implementarea acceleratd a societatii
informationale, n colaborare cu factorii de decizie de la nivelul compartimentelor
functionale si cu conducerea executiva a institutiei;

d) propune si prezintd variante de dotare cu tehnica de calcul, alte echipamente
IT&C necesare desfasurarii eficiente a activitatilor, produse software de baza si
aplicatii utilizate Tn cadrul Consiliului Judetean Timis si urmareste realizarea
investitilor aprobate, n colaborare cu factorii de decizie de la nivelul
compartimentelor functionale si cu conducerea executiva a institutiei;

e) se documenteaza si coopereaza in domeniul informaticii cu alte institutii,
organizatii si unitati de profil din tara si strainatate, in limitele delegarii de
competente.

(2) Atributii privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii hardware IT&C din
Consiliul Judetean Timis:

a) supravegheaza si mentine in stare de functionare serverele de aplicatii, de
stocare, de back-up, de domeniu, de comunicatii, de mail, antivirus si celelalte
servere din dotare si remediaza defectele, in colaborare cu firma specializata care
executa monitorizarea de securitate cibernetica si suport tehnic;

b) supravegheaza functionarea permanenta, mentine in stare de functionare si
asigura mentenanta echipamentelor de retea, routerelor si switch-urilor din cadrul
retelei proprii si remediaza defectele;

c) supravegheaza, mentine in stare de functionare si asigura mentenanta retelei de
internet prin wireless (acces point-uri si controller) din cadrul sistemului informatic al
Consiliului Judetean Timis;
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d) supravegheaza functionarea, mentine in stare de functionare, asigura mentenanta
si remediaza defectele pentru statile de lucru fixe si mobile, imprimante,
multifunctionale, scanere, elemente de conectica retea date si alte dispozitive IT
aflate Tn dotarea angajatilor;

e) asigura suport tehnic pentru implementarea arhivei electronice si a centrului de
date in sistemul informatic al Consiliului Judetean Timis;

f) asigura functionarea si mentine in stare de functionare echipamentele IT de tip
tablete pentru consilierii judeteni si angajatii Consiliului Judetean Timis;

g) asigura mentinerea in stare de functionare si monitorizeaza periodic sistemul de
supraveghere video din cadrul Palatului Administrativ si Bastionul Theresia;

h) asigurd mentinerea in stare de functionare, monitorizeaza periodic si asigura
mentenanta sistemului de sonorizare audio, videoconferinta, traducere simultana si
distributie semnal video pentru sistemul videowall din sala Multifunctionala;

i) asigura mentinerea in stare de functionare, monitorizeaza periodic si asigura
mentenanta sistemului de sonorizare audio, videoconferinta si traducere simultana
din sala Revolutiei;

j) asigurd mentinerea n stare de functionare si monitorizeaza periodic reteaua de
telefonie si de date din cadrul Consiliului Judetean Timis;

k) asigura mentinerea in stare de functionare a sistemului de control acces din
cadrul Palatului Administrativ al Consiliului Judetean Timis;

I) asigura derularea contractelor cu furnizorii de piese de schimb, servicii de
mentenanta si intretinere curentd pentru servere, imprimante, multifunctionale si
elemente active si pasive de retea.

(3) Atributii privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii software din Consiliul
Judetean Timis:

a) asigura suport tehnic privind utilizarea platformei digitale integrate in reteaua
informatica a Consiliului Judetean Timis, configureaza si realizeaza procese si fluxuri
n cadrul platformei digitale din sistemul informatic al institutiei;

b) supravegheaza functionarea aplicatiei g-drive, configureaza si administreaza
conturile alocate persoanelor cu functii de conducere din cadrul Consiliului Judetean
Timis;

c) asigura suport tehnic privind functionalitatea proiectului POCA-CP16 “Dezvoltarea
unei platforme de interoperabilitate pentru interactiunea digitald cu beneficiarii
Consiliului Judetean Timis” si configureaza functionalitati si procese;

d) supravegheaza, actualizeazéd si remediaza permanent defectele serverelor
virtuale, ale aplicatiilor server de domeniu, de comunicatii, de e-mail, antivirus,
MySQL, PHP, Apache, Oracle si ale celorlalte servere din dotare, in colaborare cu
firmele care executd mentenanta si suport tehnic;

e) supravegheaza si remediaza permanent defectele aplicatiilor software care
monitorizeaza statiile de lucru, imprimantele si alte echipamente informatice;

f) supravegheaza, actualizeaza (drivere, sisteme de operare, antivirus, antispyware)
si remediaza permanent defectele statiilor de lucru;

g) asigura suport tehnic si administreaza aplicatia Microsoft Office — Calendar
Outlook — rezervare sali.

(4) Atributii privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii aplicatiilor software de
retea si a bazelor de date aferente din Consiliul Judetean Timis:

a) dezvolta website-uri noi, responsive, intretine si modernizeaza website-urile
existente (www.cjtimis.ro, domenii sanatate, sport, mediu, bugetare participativa si
altele necesare);
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b) supravegheaza, actualizeaza, realizeaza backup periodic si remediaza defectele
aplicatiilor bazelor de date: Infocjt, baze de date financiar-contabile, patrimoniul
judetului Timis, baza de date cu Hotararile adoptate de Consiliul Judetean Timis,
baza de date a Serviciului Resurse Umane, Organizare, Salarizare;

c) asigura mentinerea in stare de functionare a aplicatiilor informatice financiar-
contabile, impreuna cu firma specializata care ofera suport.

(5) Atributii de consultanta si instruire a utilizatorilor din reteaua Consiliului Judetean
Timis:

a) ofera consultanta si instruire permanenta in utilizarea echipamentelor IT&C din
dotare;

b) ofera consultantad si instruire permanenta in utilizarea aplicatiilor software si a
portalului Judetului Timis;

c) organizeaza periodic, prin Compartimentul de telecomunicatii si transformare
digitala, cursuri de informare a angajatilor privind utilizarea aplicatiilor curent utilizate.
(6) Atributii aferente proiectelor informatice:

a) participa la elaborarea proiectelor pentru cereri de finantare din domeniul
tehnologiei informatiei, in colaborare cu factorii de decizie de la nivelul
compartimentelor functionale si cu conducerea executiva a institutiei;

b) preia si implementeaza aplicatii de la alti furnizori de sisteme informatice, in
colaborare cu firmele care executa mentenanta si suport tehnic;

c) colaboreazd cu celelalte compartimente functionale din cadrul Consiliului
Judetean Timis pentru stabilirea unor nomenclatoare unice care sa creeze premisele
unei informatizari eficiente;

d) participa in echipele de proiect cu finantare europeana, in calitate de responsabil
tehnic Tn domeniul IT&C.

(7) Alte atributii desfasurate de Compartimentul de telecomunicatii si transformare
digitala:

a) rezolva tichetele IT privind interventiile tehnice solicitate de angajatii Consiliului
Judetean Timis;

b) intocmeste documentatia necesara achizitiei de produse, lucrari si servicii
(referate de necesitate, caiete de sarcini, specificatii tehnice, rapoarte de evaluare
tehnica, drafturi de contract) prevazute in Planul de achizitii si in bugetul pentru
obiective de investitii, precum si Tn bugetul de bunuri si servicii, urmareste si
monitorizeaza derularea contractelor respective;

c) intocmeste, urmareste si tine evidenta derularii contractelor de servicii de acces
internet, telefonie fixa, servicii legislatie iLegis, mentenanta si reparatii retea date-
voce si centrala telefonicd, mentenanta, suport tehnic si asistentd tehnica pentru
servere si echipamente de retea, achizitie de consumabile pentru imprimante si
multifunctionale, achizitie de echipamente, piese si accesorii IT, prevazute in bugetul
de bunuri si servicii pentru anul 2025;

d) obtine, tine evidenta si monitorizeaza utilizarea certificatelor digitale calificate
(semnaturi electronice) pentru angajatii Consiliului Judetean Timis;

e) identificd permanent informatiile de interes public care privesc activitatea sau care
rezulta din activitatea Compartimentului de telecomunicatii si transformare digitala;

f) indeplineste, in limitele competentei, si alte activitati specifice aflate in legatura cu
atributile Compartimentului de telecomunicatii si transformare digitala, rezultate din
acte normative, hotarari ale Consiliului Judetean Timis sau incredintate de
presedintele Consiliului Judetean Timis.

Art. 13. Serviciul de cultura, sport si relatii publice:
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(1) Atributii in domeniile cultura, sport, tineret:

a) sprijina, la solicitarea unitatilor administrativ teritoriale, actiunile de promovare si
punere in valoare a patrimoniului cultural national si judetean;

b) initiaza actiuni privind cunoasterea bazei materiale a culturii si sportului din
comune, orase si municipii, in vederea fundamentarii necesarului de resurse
financiare pentru desfasurarea in conditii optime a programelor si proiectelor
aprobate;

c) initiaza colaborari in domeniile cultura, sport si tineret in cadrul Euroregiunii DKMT
precum si cu autoritati similare din alte tari;

d) participa la elaborarea obiectivelor strategiilor judetului Timis Tn domeniul cultural,
tineret si sport;

e) monitorizeaza strategiile judetului Timis in domeniile cultura, tineret si sport;

f) elaboreaza Ghidul de eligibilitate pentru finantarea nerambursabila din fonduri
publice a proiectelor cultural-artistice si de tineret;

g) elaboreaza proiectul de hotarare al Consiliului Judetean Timis privind Ghidul de
eligibilitate pentru finantarea nerambursabila din fonduri publice a proiectelor
cultural-artistice si de tineret si urmareste ducerea la indeplinire dupa aprobare;

h) elaboreaza Ghidul de finantare nerambursabila din fonduri publice a proiectelor
sportive, initiate de catre structurile sportive de drept privat;

i) elaboreaza proiectul de hotarare al Consiliului Judetean Timis privind Ghidul de
finantare nerambursabila din fonduri publice a proiectelor sportive, initiate de catre
structurile sportive de drept privat si urmareste ducerea la indeplinire dupa aprobare;
j) elaboreaza Ghidul privind finantarea din fonduri publice a proiectelor sportive,
initiate de catre structurile sportive de drept public, in cadrul programelor sportive de
utilitate publica, conform Lg. 69/2000;

k) elaboreaza proiectul de hotarare al Consiliului Judetean Timis privind aprobarea
Ghidului privind finantarea din fonduri publice a proiectelor sportive, initiate de catre
structurile sportive de drept public, in cadrul programelor sportive de utilitate publica;
[) asigura secretariatul Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor culturale si de
tineret initiate de consilile locale si asociatile, fundatile si organizatiile
neguvernamentale;

m) asigura secretariatul Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor sportive;

n) preia si centralizeaza documentatia de acordare a finantarilor nerambursabile
culturale, de tineret si sportive, pe care o inainteaza Comisiei de selectie constituita
n acest sens prin act administrativ, pentru analizare si selectie;

0) anunta solicitantii prin postarea pe site-ul institutiei www.cjtimis.ro, a rezultatelor
selectiei;

p) intocmeste si supune spre aprobare proiectul de hotarare al Consiliului Judetean
Timis privind aprobarea finantarii nerambursabile din fonduri publice a proiectelor
cultural-artistice si de tineret prin programul ,Tim Cultura” - Programul de finantari
pentru cultura si tineret” al Consiliului Judetean Timis pe anul in curs si urmareste
ducerea la indeplinire dupa aprobare;

q) Introduce in Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii, gestionat
de Ministerul Culturii, informatii privind acordarea finantarilor nerambursabile,
conform Ordinului Ministerului Culturii nr. 3.413 din 8 noiembrie 2024,

r) intocmeste si supune spre aprobare proiectul de hotarare al Consiliului Judetean
Timis privind finantarea unor structuri sportive de catre Consiliul Judetean Timis pe
anul n curs si urmareste ducerea la indeplinire dupa aprobare;
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S) asigura suport pentru semnarea contractelor de finantare nerambursabila si a
anexelor acestora, de catre autoritatea finantatoare;

t) verifica dosarele de decont ale finantarilor nerambursabile acordate din fonduri
publice pentru proiectele sportive ale cluburilor de drept public si privat, cu privire la
realitatea, regularitatea si legalitatea sumelor ce urmeaza a fi decontate si transmite
dosarele de decont catre Serviciul Financiar-Contabil spre verificare si intocmeste
ordonantarea de plata pentru dosarele de decont care corespund din punct de
vedere al realitatii, regularitatii si legalitatii.

u) realizeaza actiuni de indrumare, sprijin si consultantd de specialitate primariilor si
consiliilor locale in domeniile: cultura, sport si tineret;

V) sprijind organizarea si desfasurarea activitatilor si actiunilor institutiilor de arta,
cultura si sport de interes judetean;

w)colaboreazad cu organizatile neguvernamentale care actioneazd in domeniile
cultura, invatamant, tineret si sport, in vederea realizarii de programe comune;

X) participa la activitati de cercetare a patrimoniului cultural al Banatului istoric;

y) colaboreaza cu servicile publice subordonate Consiliului Judetean Timis si
serviciile deconcentrate ale ministerelor, organizate in judetul Timis, in domeniile
cultura, invatamant, tineret si sport;

z) sprijina actiunile care privesc activitatile si proiectele specifice ambasadorilor
culturali desemnati de Consiliul Judetean Timis;

aa) sustine revitalizarea caminelor culturale prin proiecte de acces la cultura pentru
locuitorii zonelor rurale;

bb) sustine dezvoltarea si promovarea culturii scrise in comunele si orasele judetului
Timis;

cc)colaboreaza cu institutile de artd si culturd aflate in subordinea Consiliului
Judetean Timis in vederea realizarii de activitati care valorifica patrimoniul cultural al
judetului Timis;

dd) participa la activitati de cercetare a patrimoniului cultural al Banatului istoric,
derulate prin institutiile de cultura subordonate, sau prin alte institutii de specialitate;
ee) realizeaza materiale de sinteza si articole de specialitate cu privire la cultura
judetului Timis si la patrimoniul cultural al acestuia;

ff) analizeaza specificul localitatilor judetului Timis si sustine revitalizarea caminelor
culturale si a activitatilor culturale prin recomandarea de proiecte de acces la cultura
pentru locuitorii zonelor rurale;

gg) gestioneaza relatia cu Asociatia Timisoara 2023 — Capitald Europeanda a Culturii
din perspectiva acordarii cotizatiei de membru si verificda documentele furnizate de
Asociatie cu privire la modalitatea de utilizare a sumelor provenind din cotizatie;

hh) intocmeste si supune spre aprobare proiectul de hotarare al Consiliului Judetean
Timis privind aprobarea sau modificarea contractului de finantare a Asociatiei
Timisoara 2023 — Capitald Europeana a Culturii;

i) verificd decontul cheltuielilor aferente contractului de finantare a Asociatiei
Timisoara 2023 — Capitala Europeana a Culturii;

(2) Atributii legate de institutiile de cultura subordonate:

a) supervizeaza si coordoneaza activitatea culturala a institutilor de cultura
subordonate;

b)elaboreaza caietele de obiective pentru managementul institutilor de cultura
subordonate;

c) participa in comisiile de evaluare si in secretariatul comisiilor de evaluare a
activitatii managerilor institutiilor de cultura;
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d) pregateste documentatia necesara atributiilor de specialitate, pentru comisiile de
evaluare a activitatii managerilor institutiilor de cultura;

e) gestioneaza aprobarea programelor minimale anuale ale institutiilor de cultura,
precum si a programelor minimale rectificate ale institutiilor de cultura, in cazul in
care au loc modificari importante ale acestora in corelare cu obiectivele Th domeniu
si evenimentele organizate si/sau coordonate de Consiliul Judetean Timis;

f) urmareste indeplinirea programului minimal al managerilor institutiilor de cultura
subordonate, in conformitate cu contractul de management si coordoneaza
activitatea culturala a acestora;

g) acorda aviz de specialitate pentru regulamentele de organizare si functionare ale
institutiilor publice de culturd subordonate;

h) tine evidenta reprezentantilor Consiliului Judetean Timis si ai presedintelui
Consiliului Judetean Timis in Consilile de Administratie la institutiile publice de
cultura de interes judetean.

(3) Atributii legate de organizarea registraturii generale si relatiile cu publicul:

a) inregistreaza si asigura evidenta tuturor documentelor in Registrul de intrari-iesiri,
conform regulamentului de organizare a evidentei si a circuitului documentelor;

b) preia documentele de la Posta Roména, curieri si unitatea specializata din cadrul
SRI Timis;

c) asigura expedierea zilnica a corespondentei, inclusiv prin Posta Speciala (la
sediul SRI Timis), si intocmeste borderourile de expediere a corespondentei;

d) intocmeste referate de necesitate si documente financiar-contabile privind
achizitionarea de timbre, registre, condici, borderouri, inchirierea casutei postale si
plata serviciilor de expediere a corespondentei cu confirmare de primire;

e) distribuie corespondenta catre compartimentele de specialitate si institutiile
subordonate, prin condicile de predare-primire, conform rezolutiilor;

f) organizeaza audientele: inregistreaza solicitarile de audiente in Registrul de
audiente, Intocmeste fisele de audienta, participa la audiente si intocmeste notele de
audienta, urmareste modul si termenele de solutionare a acestora, transmite
raspunsurile catre petenti si intocmeste raportul anual privind audientele;

g) preia si distribuie presa, revistele si materialele informative céatre conducerea
Consiliului Judetean Timis;

h) preia apelurile telefonice si furnizeazé informatiile solicitate la Telefonul
Cetateanului (0256-406406);

i) pune la dispozitia solicitantilor imprimatele tip necesare asigurarii serviciilor publice
care intra in competenta Consiliului Judetean Timis (cereri de informatii de interes
public, cereri privind exercitarea dreptului de preemtiune, declaratii, cereri de
inscriere la concurs, cereri de urbanism) si consiliaza cetatenii cu privire la
completarea formularelor;

j) gestioneaza formularele online de pe site-ul oficial al institutiei: inregistreaza si
transmite solicitarile spre rezolvare catre compartimentele de specialitate, transmite
si receptioneaza faxurile;

k) publica si actualizeazé pe pagina web a Consiliului Judetean Timis informatiile
privind programul de lucru cu publicul si programul de audiente, precum si alte
informatii la sectiunile ,Informatii de interes public”, ,Institutii subordonate”, ,Institutii
de invatamant special”, ,Cronologia judetului Timis”, ,Contact’, ,Protectia datelor cu
caracter personal’;

[) asigura evidenta privind rezolvarea facturilor primite prin aplicatia E-factura:
inregistreaza si distribuie facturile catre compartimente pe baza de semnatura si
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completeaza datele in aplicatia Google Drive privind numarul de finregistrare,
structura responsabila si data preluarii acestora;

m) intocmeste rapoarte periodice si anuale privind activitatea Registraturii Consiliului
Judetean Timis;

n) intocmeste informari trimestriale si anuale privind situatia rezolvarii
corespondentei inregistrate la Consiliul Judetean Timis;

0) arhiveaza registrele, condicile de predare-primire si borderourile;

p) ofera sprijin si propune solutii pentru eficientizarea si digitalizarea fluxurilor de
documente la nivelul Consiliului Judetean Timis;

q) asigura suport in realizarea stagiilor de practica ale studentilor.

(4) Atributii legate de organizarea activitatii privind solutionarea petitiilor conform
Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 si asigurarea accesului la informatiile de interes
public conform Legii nr. 544/2001.:

a) primeste si inregistreaza petitiile in Registrul de evidenta a petitiilor;

b) distribuie petitile catre compartimentele de specialitate, conform rezolutiilor, si
urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;

c) asigura suport de specialitate compartimentelor in ce priveste rezolvarea petitiilor;
d) redirectioneaza petitiile catre institutile competente si informeaza petentii despre
redirectionare;

e) expediaza raspunsurile catre petitionari in termenul legal;

f) intocmeste referatele de clasare a petitilor anonime;

g) intocmeste informarile catre petenti privind prelungirea termenului de raspuns;

h) intocmeste rapoarte periodice si anuale privind solutionarea petitiilor;

i) arhiveaza petitiile, raspunsurile si rapoartele privind solutionarea petitiilor;

j) primeste si inregistreaza solicitarile de informatii publice in Registrul pentru
inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public,
comunicand catre petenti numarul si data inregistrarii cererilor;

k) evalueaza primar cererile de acces la informatii de interes public pentru a stabili
daca acestea sunt sau nu exceptate de la liberul acces, daca fac obiectul
comunicarii din oficiu sau daca intra sub incidenta Legii nr. 544/2001,;

[) distribuie cererile, conform rezolutiilor, catre compartimentele care detin
informatiile solicitate, indicand termenul de raspuns prevazut de lege;

m) fintocmeste si expediazad raspunsurile catre petenti pe baza informatiilor
transmise de compartimentele de specialitate;

n) notifica petentii despre prelungirea termenului de raspuns;

0) redirectioneaza cererile de acces la informatii de interes public catre autoritatile
competente in termenul prevazut de lege si informeazd petentii despre
redirectionare;

p) asigurd anonimizarea datelor exceptate de la liberul acces in situatia in care
informatia publica solicitata se afla pe un inscris care contine atat informatii
accesibile liber, céat si informatii exceptate;

q) asigura serviciile de copiere a documentelor si evidenta chitantelor emise de
solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate in format pe
hartie;

r) publica si actualizeaza pe site-ul propriu Buletinul informativ ce contine informatiile
de interes public care se comunica din oficiu;

S) actualizeaza anual si publica pe site lista cu documentele de interes public ale
Consiliului Judetean Timis si lista cu documentele produse si/sau gestionate de
structurile de specialitate;
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t) furnizeaza informatiile de interes public solicitate verbal de petenti la nr. de telefon
0256-406403, conform programului stabilit;

u) asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a lll-a, a Raportului de
activitate al Consiliului Judetean Timis;

v) afiseaza pe pagina de internet formularele tip pentru facilitarea redactarii, de catre
cei interesati, a cererilor de informatii de interes public sau a reclamatiilor
administrative;

w) Tntocmeste si publica pe site-ul propriu rapoartele anuale de evaluare a
implementarii Legii privind liberul acces la informatiile de interes public;

X) arhiveaza registrele, cererile, raspunsurile si rapoartele privind liberul acces la
informatiile de interes public.

(5) Atributii privind gestionarea informatiilor clasificate:

a) elaboreaza procedurile interne privind protectia informatiilor clasificate;

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si aplica
acesta dupa aprobare;

c) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, Tn toate
componentele acesteia;

d)asigura relationarea cu institutia abilitata sa coordoneze activitatea si sa
controleze masurile privind protectia informatiilor clasificate;

e) monitorizeaza aplicarea normelor de protectie a informatiilor clasificate si modul
de respectare a acestora;

f) consiliaza conducerea institutiei in legatura cu toate aspectele privind securitatea
informatiilor clasificate;

g) informeaza conducerea institutiei despre vulnerabilitatile si riscurile existente in
sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri pentru eliminarea
acestora,;

h)acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit
competentelor legale, in verificarea persoanelor pentru care se solicitd accesul la
informatii clasificate;

i) organizeaza activitatea de pregatire specifica a persoanelor care au acces la
informatii clasificate;

j) asigura pastrarea si organizarea evidentei certificatelor de securitate si
autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

k) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de
institutie, pe clase si niveluri de secretizare;

[) intocmeste si actualizeaza listele cu functii/persoane care necesita autorizare
pentru accesul la informatii clasificate;

m) prezinta conducatorului institutiei propuneri privind stabilirea obiectivelor,
sectoarelor si locurilor de importanta deosebita pentru protectia informatiilor
clasificate din sfera de responsabilitate;

n) efectueaza, cu aprobarea conducerii institutiei, controale privind modul de aplicare
a masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

o) formuleaza propuneri de declasificare a documentelor;

p) organizeaza activitatea Comisiei de distrugere a documentelor clasificate iesite
din uz;

q) colaboreaza cu Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale Timis in vederea
intocmirii Monografiei economico-militare a judetului Timis;

r) exercita si alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii.
(6) Atributii privind protectia datelor cu caracter personal:
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a) informeaza si consiliaza conducerea si angajatii cu privire la obligatile care le
revin conform Regulamentului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestora;

b) monitorizeaza respectarea Regulamentului la nivelul Consiliului Judetean Timis;
c) furnizeaza consiliere privind evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
monitorizeaza functionarea acesteia;

d) coopereaza cu autoritatea de supraveghere;

e)cartografiaza prelucrarile de date cu caracter personal efectuate de
compartimentele de specialitate;

f) asigura evidenta activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal la nivelul
Consiliului Judetean Timis;

g) intocmeste si actualizeaza Nota de informare a persoanelor vizate si asigura
publicarea acesteia pe site-ul Consiliului Judetean Timis;

h) asigura evidenta incalcarilor securitatii datelor cu caracter personal;

i) asigura evidenta cererilor de exercitare a drepturilor persoanelor vizate (acces,
stergere, rectificare, restrictionare, portabilitatea datelor);

j) asigura evidenta transferurilor de date cu caracter personal catre tari terte;

k) elaboreaza si publica pe site formularele privind exercitarea drepturilor
persoanelor vizate, respectiv modelul de plangere catre autoritatea de
supraveghere;

I) colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru elaborarea procedurilor
interne, identificarea riscurilor generate de prelucrare, evaluarea impactului
operatiunilor de prelucrare si stabilirea masurilor tehnice si organizatorice pentru
garantarea securitatii prelucrarii;

m) monitorizeaza implementarea masurilor tehnice si organizatorice adecvate pentru
asigurarea unui nivel corespunzator de securitate;

n) notificd autoritatea de supraveghere si informeazé persoana vizata in cazul in
care are loc o incalcare a securitatii datelor.

(7) Atributii privind organizarea activitatii de arhiva:

a) asigura constituirea, organizarea, reorganizarea fondurilor arhivistice detinute de
Consiliul Judetean Timis;

b) intocmeste si actualizeaza ghidurile topografice si de raft pentru fiecare depozit de
arhiva;

c) intocmeste si actualizeazd nomenclatorul arhivistic conform  structurii
organizatorice aprobate prin hotarare a Consiliului Judetean Timis;

d) asigura evidenta tuturor intrarilor si iesirilor de unitati arhivistice in Registrul de
evidenta curenta;

e) urmareste depunerea la arhiva, in al doilea an de la constituire, a documentelor
create de catre compartimentele de specialitate pe bazad de proces-verbal si
inventar;

f) acorda asistentd compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judetean Timis
privind ordonarea documentelor, constituirea dosarelor, intocmirea inventarelor si
predarea la arhiva;

g) convoaca comisia de selectionare in vederea analizarii dosarelor cu termene de
pastrare expirate si care pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare;

h) intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare
de catre Arhivele Nationale;

i) asigura predarea arhivei selectionate la unitatile de reciclare;
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j) monitorizeaza parametrii de mediu din depozit, intocmeste graficele cu scopul
anticiparii potentialului de risc, verifica instalatile si urmareste respectarea
normativelor in domeniul conservarii documentelor;

k) pastreaza documentele in conditii corespunzatoare, asigura protejarea acestora
Tmpotriva distrugerii, degradarii sau sustragerii, precum si conditiile de prevenire si
stingere a incendiilor;

[) informeaza conducerea institutiei despre starea de conservare a documentelor din
arhiva si Tinainteaza propuneri de masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

m) cerceteaza documentele din arhiva in vederea eliberarii de copii, certificate si
extrase solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, cu aprobarea
conducerii institutiei;

n) asigura asistentd de specialitate pentru petenti in vederea identificarii
documentelor necesare dobandirii unor drepturi, indrumarea acestora catre alte
unitati detinatoare de arhive;

0) pune la dispozitia compartimentelor de specialitate copii ale unor inscrisuri
certificate pentru conformitate cu originalul existent in arhiva;

p) asigura evidenta documentelor solicitate spre consultare de compartimentele de
specialitate si verificarea la restituire a integritatii documentelor imprumutate;

g) solutioneaza corespondenta repartizata, intocmeste si transmite raspunsurile
catre petenti in termenul legal,

r) asigura punerea in valoare, in colaborare cu institutile de cultura subordonate, a
documentelor din arhiva Consiliului Judetean Timis ce fac parte din Fondul Arhivistic
National in colaborare cu institutiile de cultura subordonate;

s) identifica, prelucreaza arhivistic si gestioneaza documentele clasificate din arhiva;
t) intocmeste raportul anual privind activitatea de arhiva;

u) colaboreaza cu Universitatea Politehnica Timisoara privind arhiva IPROTIM.

Art. 14. Compartimentul de comunicare:

a) promoveaza imaginea institutiei Si comunica cu mass-media in scopul consolidarii
identitatii institutionale n interiorul si exteriorul acesteia;

b) informeaza, creeaza si dezvolta relatii de bund comunicare cu reprezentantii
mass-media,;

c) furnizeaza informatii publice privind activitatea institutiei;

d) monitorizeaza prezenta in mass-media locald si centrald a Consiliului Judetean
Timis;

e) participa la actiuni de promovare a institutiei si a activitatilor acesteia;

f) asigura fundamentarea, desfasurarii si gestionarii actiunilor fintreprinse in
domeniul comunicarii si a relatiei Consiliului Judetean Timis cu mass-media

g) redacteaza comunicate de presa sau alte documente referitoare la activitatea
Consiliului Judetean Timis;

h) administreaza si coordoneaza conturile de social media ale Consiliului Judetean
Timis;

i) monitorizeaza prezenta in social media a Consiliului Judetean Timis

j) organizeaza conferinte de presa, pregateste si asigura buna desfasurare a
acestora;

k) invitd jurnalisti la actiunile cu caracter public, organizate de Compartimentul de
comunicare
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I) colaboreaza cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Timis pentru identificarea actiunilor care au caracter public si asigura
mediatizarea lor, in functie de strategiile institutiei;

m) efectueaza demersurile necesare in vederea achizitionarii de produse
informative si de promovare, precum si de materiale promotionale de vizibilitate si
identitate institutionala, in format electronic sau fizic;

n) deruleaza operatiuni aferente achizitilor publice pentru contractarea de spatiu
publicitar in mass-media, inclusiv cel destinat publicarii anunturilor platite, cerinte
legale, rezultate din activitatea tuturor structurilor functionale ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis, cu exceptia operatiunilor pentru
achizitionarea de spatiu in Monitorul Oficial - altele decat cele rezultate din
activitatea proprie a Compartimentului de comunicare;

0) efectueaza demersurile necesare in vederea achizitionarii de servicii de
promovare online pentru conturile de social media si pagina web, in vederea
informarii si constientizarii cetatenilor cu privire la activitatea institutiei si programele
derulate de catre aceasta (anunturi publice, programe de finantare etc.);

p) scrie, depune si implementeaza proiecte cu finantare de la bugetul de stat si/sau
finantare europeana in domeniul propriu de activitate, atunci cand acestea nu sunt
gestionate de catre alte structuri de specialitate ale Consiliului Judetean Timis;

q) stabileste parteneriate de colaborare cu institutii de invatamant superior in
vederea asigurarii stagiilor de practica ale studentilor in cadrul Consiliului Judetean
Timis si a institutiilor subordonate.

Art. 15. Compartimentul de audit public intern:

a) elaboreaza/actualizeaza normele metodologice specifice desfasurarii activitatii de
audit intern in cadrul Consiliului Judetean Timis, pe care le supune avizarii Unitatii
Centrale de Armonizare a Auditului Public Intern (UCAAPI);

b) elaboreaza/actualizeaza Carta auditului intern in conformitate cu prevederile art.
18 alin. (1) din Legea nr. 672/2002, normele metodologice specifice privind
exercitarea activitatii de audit public intern si Codul privind conduita etica a
auditorului intern;

c) avizeaza normele metodologice proprii ale structurilor de audit din cadrul
institutiilor subordonate aflate Tn coordonarea sau sub autoritatea Consiliului
Judetean Timis, daca acestea solicita acordul elaborarii de norme proprii si acesta
se acorda;

d) avizeaza numirea/revocarea auditorilor interni din cadrul Consiliului Judetean
Timis si din cadrul institutiilor subordonate, aflate in coordonarea sau sub autoritatea
Consiliului Judetean Timis;

e) avizeaza numirea/revocarea sefilor/coordonatorilor structurilor de audit public
intern din institutile subordonate, aflate Tn coordonarea sau sub autoritatea
Consiliului Judetean Timis care au infiintate sau infiinteaza asemenea structuri;

f) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o
perioada de 4 ani si pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;
g) elaboreaza planul multianual respectiv planul cincinal pentru misiunile de evaluare
a activitatii de audit intern la institutile subordonate Consiliului Judetean Timis care
au structura proprie de audit intern;

h) elaboreaza programul de asigurare si imbunatatire a calitatii sub toate aspectele
auditului intern, care sa permita un control continuu al eficacitatii acestuia,

i) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale Consiliului Judetean Timis sunt transparente si
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sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate;

j) efectueaza activitdti de audit public intern pentru evaluarea sistemului de
management financiar si control intern/managerial la institutiile subordonate aflate in
coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean Timis care nu au organizata
structura proprie de audit intern;

k) efectueaza misiuni de audit public intern dispuse de catre Unitatea Centrala de
Armonizare a Auditului Public Intern (UCAAPI);

[) informeaza Unitatea Centrala de Armonizare a Auditului Public Intern despre
recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate precum si
despre consecintele acestora;

m) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate
din activitatile de audit;

n) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

0) raporteaza imediat presedintelui Consiliului Judetean Timis si structurii de control
intern abilitate Tn cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii;

p) verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a codului privind conduita
etica in cadrul structurilor de audit constituite in institutile subordonate, aflate in
coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean Timis si poate initia masurile
corective necesare, in cooperare cu conducerea acestor institutii;

q) evalueaza activitatea de audit intern desfasuratd de catre entitatile publice
subordonate Consiliului Judetean Timis, care au organizata structura proprie de
audit;

r) desfasoara, la solicitarea si cu aprobarea presedintelui Consiliului Judetean
Timis, misiuni de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

s) planifica, deruleaza, realizeaza si raporteaza in bune conditii si la termenele
stabilite misiunile de audit intern dispuse de catre UCAAPI;

t) auditeaza cel putin o data la 4 ani, fara a se limita la acestea, activitatile financiare
sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publica din momentul constituirii
angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali; platile
asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al UAT Judetul Timis;
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al UAT
Judetul Timis; constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si
stabilire a titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;
alocarea creditelor bugetare; sistemul contabil si fiabilitatea acestuia; sistemul de
luare a deciziilor; sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor
astfel de sisteme; sistemele informatice.

Art. 16. Serviciul de resurse umane, organizare, salarizare:

(1)Atributii privind managementul resurselor umane

a) asigura gestiunea resurselor umane, a functiilor publice si contractuale din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

b) asigura necesarul de posturi, pe functii si specialitati pentru compartimentele
functionale din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

c) elaboreaza si supune spre aprobare organigrama si statul de functii pentru
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;
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d) gestioneaza procesul de elaborare a Fiselor de atributii ale compartimentelor
functionale din aparatul de specialitate;
e) elaboreaza, actualizeaza si supune spre aprobare Regulamentul de Organizare si
Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis, in colaborare
cu compartimentele functionale;
f) elaboreaza si actualizeaza Regulamentul Intern al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Timis;
g) colaboreaza cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

-actualizeaza baza de date a functionarilor publici,

-comunica modificarile intervenite in situatia functionarilor publici,

-instiinteaza sau, dupa caz, solicita organizarii concursurilor in vederea ocuparii
functiilor publice vacante;
h) asigura necesarul de personal pe functii si specialitati, intocmeste documentele
privind angajarea, evidenta, promovarea, transferul, detasarea, desfacerea si
Tncetarea raportului de serviciu sau a contractului de munca pentru personalul din
aparatul de specialitate, potrivit legii;
i) elaboreaza planurile de succesiune si alternative viabile in caz de criza de resurse
umane prin folosirea eficienta a studiilor, abilitatilor si deprinderilor personalului.
j) identifica persoanele cheie din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Timis si asigura substituirea acestora in cazul absentei, sau orice situatie.
k) gestioneaza procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
functionarilor publici si a personalului contractual din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis;
I) fundamenteaza cheltuielile cu salariile pentru intocmirea proiectului de buget anual
si a proiectului de rectificare a acestuia pentru aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis;
m) stabileste si propune spre aprobare drepturile salariale rezultate din actele
normative pentru salariatii din aparatul de specialitate;
n) intocmeste documentatia necesara pentru acordarea premiilor si o prezinta spre
aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Timis;
0) organizeaza concursurile de recrutare a functionarilor publici si a personalului
contractual pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis;
p) gestioneaza si organizeaza examenele de promovare a functionarilor publici si a
personalului contractual din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis, in
functii, studii, grade si trepte profesionale;
g) intocmeste documentele necesare stabilirii deducerii personale la veniturile
salariale pentru personalul din aparatul de specialitate, in vederea calcularii
impozitului pe salarii;
rycoordoneaza activitatea de formare si perfectionare profesionala a personalului,
elaboreaza Planul anual de perfectionare profesionala pentru personalul din aparatul
de specialitate si pentru persoanele ce detin functii de demnitate publica;
S) stabileste vechimea in munca pentru acordarea gradatiilor corespunzatoare
transelor de vechime personalului din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Timis;
t) intocmeste documentatia necesara pentru dosarele de pensionare pentru limita de
varsta, pensionare anticipata, pensionare de invaliditate, pensie de urmas;
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u) intocmeste dosarele de personal pentru personalul contractual si dosarele
profesionale pentru functionarii publici din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis;

v) gestioneaza Registrul de evidenta a salariatilor pentru personalul contractual si a
dosarului profesional al functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis;

w)intocmeste si propune spre aprobare programarea concediilor de odihng,
urmareste efectuarea acestora, precum si a concediilor fara plata, a concediilor de
studii si a concediului pentru cresterea copiilor;

X) gestioneaza declaratile de avere si declaratile de interese ale functionarilor
publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

y) intocmeste adeverinte pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis si adeverinte pentru fostii angajati Tn vederea recalcularii pensiilor;

z) gestioneaza programul privind inregistrarea electronica a prezentei prin utilizarea
de catre angajati a cartelelor electronice si a condicilor de prezenta, verifica,
intocmeste si avizeaza fisele colective de prezentd si rapoartele de pontaj, din
programul privind inregistrarea electronica a prezentei;

aa) gestioneaza elaborarea, preluarea si pastrarea fiselor de post pentru personalul
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

bb) elaboreaza situatiile statistice privind ancheta locurilor de munca vacante,
trimestrial;

cc) efectueaza procedurile privind constituirea comisiei de disciplina si comisiei
paritare;

dd) pune in aplicare deciziile comisiei de disciplind privind functionarii publici din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

ee)coordoneaza activitatea de elaborare a Organigramelor si a Statelor de functii
pentru institutiile si serviciile publice din subordinea Consiliului Judetean Timis;

ff) colaboreaza la elaborarea documentatiei necesare pentru infiintarea sau
desfiintarea de institutii si servicii publice, in subordinea Consiliului Judetean Timis
din punct de vedere al resurselor umane;

gg) organizeaza si coordoneaza concursurile de ocupare a posturilor de directori la
institutiile si serviciile publice din subordinea Consiliului Judetean Timis;

hh) organizeaza si coordoneaza concursurile de proiecte de management pentru
ocuparea posturilor de manageri la institutile publice de cultura din subordinea
Consiliului Judetean Timis;

ii) asigura secretariatele de concurs la concursurile pentru ocuparea
directorilor/managerilor institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Timis;

jj) coordoneaza activitatea de angajare/numire si incetare a raporturilor de serviciu,
respectiv de munca al directorilor/managerilor institutiilor si serviciilor publice aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Timis;

kk)stabileste si propune spre aprobare drepturile salariale rezultate din actele
normative pentru directorii institutiilor si serviciilor publice subordonate Consiliului
Judetean Timis;

II) stabileste drepturile salariale pentru persoanele nominalizate in echipele de
proiecte finantate din fonduri comunitare nerambursabile post aderare, precum si din
imprumuturi externe, contractate sau garantate de stat, rambursabile sau
nerambursabile, precum si pentru personalul implicat in implementarea
Mecanismului de redresare si rezilienta, pe baza pontajelor aprobate;
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mm) gestioneaza intocmirea Contractelor de management pentru managerii
institutiilor publice de cultura, modificarea sau dupa caz, incetarea acestor contracte
si intocmirea actelor aditionale la Contractele de management;

nn) acorda asistenta pentru elaborarea, respectiv actualizarea Regulamentelor de
Organizare si Functionare a institutiilor si serviciilor publice aflate in subordinea
Consiliului Judetean Timis;

00) gestioneaza procesul de elaborare a fiselor posturilor pentru directorii institutiilor
si serviciilor publice din subordinea Consiliului Judetean Timis;

pp) gestioneaza procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
directorilor institutiilor si serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean
Timis;

qq) asigura organizarea si desfasurarea procesului de evaluare a performantelor
manageriale ale managerilor institutiilor publice de culturd aflate in subordinea
Consiliului Judetean Timis;

rr)efectueaza, in baza dispozitilor, controale cu privire la modul de aplicare a
legislatiei in domeniul de activitate, la institutile si serviciile publice aflate in
subordinea Consiliului Judetean Timis;

ss)elaboreaza planul de dezvoltare profesionala a personalului din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Timis, organizeazd, coordoneaza si
monitorizeaza implementarea acestuia, evaluarea rezultatelor si impactul activitatilor
de instruire;

tt) mentine un nivel inalt al eticii profesionale;

uu) promoveaza si cultiva un climat psihologic benefic si motivational;

(2) Atributii privind controlul intern managerial si procedurile:

a) elaboreaza si actualizeaza procedurile documentate din cadrul serviciului;

b) verifica daca procedurile formalizate (operationale si de sistem), respecta formatul
aprobat si confirma prin semnatura respectarea prevederilor OSGG 600/2018;

c) aloca codul procedurilor formalizate (de sistem si operationale);

d) supune spre analiza Comisiei de Monitorizare forma finala a procedurilor de
sistem si inainteaza membrilor acesteia, spre completare si semnare, formularul de
analiza a procedurii aferent acestora;

e) posteaza electronic procedurile operationale si de sistem in folderul PROCEDURI,
in format Word needitabil, inlocuind procedurile care au iesit din vigoare;

f) indosariaza si pastreaza originalele procedurilor formalizate (de sistem si
operationale) in vigoare si asigura arhivarea electronica, prin scanare, si efectueaza
procedurile de arhivare fizica a celor retrase din circulatie;

g) centralizeazd  obiectivele  specifice  si  indicatorii de  performants,
comunicate/comunicati de catre compartimentele aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Timis si completeazd documentatia aferenta;

h) centralizeaza rapoartele privind stadiul indepliniri obiectivelor specifice si a
indicatorilor de performanta, comunicate/comunicati de catre compartimentele de
specialitate al Consiliului Judetean Timis si completeaza documentatia aferents;

i) centralizeaza riscurile identificate si transpuse de compartimentele aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis in registrele de riscuri si completeaza
Registrul de riscuri la nivelul Consiliului Judetean Timis;

]) completeaza Registrul de riscuri revizuit la nivelul Consiliului Judetean Timis in
baza Registrelor de riscuri revizuite comunicate de catre compartimentele aparatului
de specialitate ale Consiliului Judetean Timis;
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k) centralizeaza masurile de control cuprinse in Planurile pentru identificarea
masurilor de control transmise de compartimentele aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Timis si completeaza Planul pentru implementarea masurilor de
control la nivelul Consiliului Judetean Timis;

I) completeaza Raportul privind implementarea masurilor de control la nivelul
Consiliului Judetean Timis in baza rapoartelor comunicate de catre compartimentele
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis.

m) acorda asistenta, la cerere, structurilor din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis si entitatilor publice subordonate, cu privire la respectarea
prevederilor legale obligatorii in procesul de implementare si dezvoltare a sistemului
de control intern managerial

n) asigura secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare constituita prin dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Timis si indeplineste toate atributiile care rezulta
in sarcina acestuia ca urmare a cerintelor legale;

0) gestioneaza informatiile si documentele in fisierele PROCEDURI si SCIM,;

p) elaboreaza planul de continuitate a activitatilor aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Timis

Art. 17. Directia de dezvoltare sustenabila si investitii

A. Serviciul de achizitii publice si strategii:

a) asigura demersurile necesare pentru Tinregistrarea/ reinnoirea/ recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital,
daca este cazul;

b) elaboreaza si, dupéa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul
anual al achizitiilor publice;

c) demareaza procedurile de achizitie publica in baza documentatiilor transmise de
catre departamentele din cadrul Consiliului Judetean Timis si a celor subordonate
(caiet de sarcini, tema de proiectare, contractul de achizitie publica verificat in
prealabil si confirmat prin semnatura de catre Serviciul Consultantad si Avizare
Juridica, propunerea si angajamentul bugetar;

d) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate;

e) indeplineste obligatii referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute
de legislatia Tn vigoare;

f) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

g) realizeaza achizitiile directe in conformitate cu documentatiile transmise de catre
departamentele din cadrul Consiliului Judetean Timis si a celor subordonate (caiet
de sarcini, tema de proiectare, contractul de achizitie publica verificat in prealabil si
confirmat prin semnatura de catre Serviciul Consultantd si Avizare Juridica,
propunerea si angajamentul bugetar, precum si referatul de necesitate si
oportunitate, etc);

h) constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica;

i) propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza
a fi atribuit;

]) asigura verificarea documentelor necesare demararii procedurilor de achizitii
publice din punct de vedere al conformitatii cu procedurile legale;
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k) urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

I) opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor,
cand situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul Serviciului
financiar - contabil;

m) asigura corespondenta, in cazul contestatiilor, cu Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor — Bucuresti;

n) elaboreaza punctul de vedere referitor la contestatiile inregistrate impreuna cu tofi
membrii comisiei de evaluare, inclusiv semnarea acestuia de catre toti membrii
comisiei;

0) inainteaza punctul de vedere si dosarul achizitiei publice pentru contestatiile
primite catre CNSC, in termenul prevazut de lege;

p) intocmeste si transmite raportari pentru Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
- Bucuresti;

q) Tnainteaza raportul procedurii/achizitiei directe compartimentului de specialitate
pentru semnarea contractului de achizitie publica sau emiterea notei de comanda;

r) verifica inaintarea de catre compartimentul de specialitate a contractului de
achizitie publica semnat pentru publicarea anuntului de atribuire, n termenul
prevazut de lege;

s) intocmeste si transmite documentele necesare restituirii garantiilor de participare;
t) contribuie la elaborarea, actualizarea si implementarea sistemului de monitorizare
a Strategiei de dezvoltare economico-sociala a judetului Timis si/ sau a altor
strategii sectoriale, precum si a aplicarii acestora, prin desemnarea unui membru in
comisia inter-departamentala constituita la nivelul Consiliului Judetean Timis;

u) analizeaza posibilitdtile de accesare a fondurilor nerambursabile in vederea
finantarii proiectelor identificate si initiate de compartimentele de specialitate si
institutile subordonate ale Consiliului Judetean Timis, acordand sprijin
Compartimentului de management al proiectelor;

V) coopereaza si colaboreaza cu celelalte compartimente functionale ale Consiliului
Judetean Timis, precum si cu structuri subordonate ale Consiliului Judetean Timis in
vederea pregatirii portofoliului de proiecte cu finantare nerambursabila;

w)verifica pregatirea si actualizarea portofoliului de proiecte cu finantare
nerambursabila astfel incat sa& fie in concordantd cu strategile de dezvoltare
judeteana, regionala, transfrontaliera etc.;

X) propune referate de specialitate catre Presedintele Consiliului Judetean sau
Consiliul Judetean pentru actualizarea strategiilor sau pentru promovarea proiectelor
de hotarare in consiliul judetean;

y) sprijina cooperarea cu autoritatile centrale si cu Institutia Prefectului - Judetul
Timis, privind transpunerea in strategia generald si/sau Tn cele sectoriale a
programelor si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila si a celor
finantate din bugetul propriu;

z) mentine legatura cu aplicantii eligibili din categoria autoritatilor publice locale si a
institutiilor subordonate sau finantate din bugetul judetului si analizeaza posibilitatile
de colaborare cu acestia si sprijina cooperarea cu autoritatile centrale si cu Institutia
Prefectului - Judetul Timis, privind programele si proiectele de finantare;

aa) participa la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene, in
cazul nominalizarii in cadrul unitatii de implementare a proiectelor, prin Dispozitia
Presedintelui Consiliului Judetean Timis.

B. Serviciul de investitii:
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a) colaboreaza cu directiile, serviciile si compartimentele functionale independente
din aparatul de specialitate precum si cu institutile si serviciile publice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Timis finantate partial sau integral de la bugetul
Consiliului Judetean Timis, pentru avizarea necesitatii si oportunitatii investitiilor, in
vederea includerii lor in programul anual de investitii, respectiv estimarea acestora in
cazul programelor multianuale;

b) solicitd structurilor functionale ale Consiliului Judetean Timis si institutiilor
subordonate Consiliului Judetean Timis, referatele/ notele de fundamentare privind
necesitatea, oportunitatea si legalitatea cuprinderii lucrarilor, bunurilor si serviciilor in
vederea centralizarii si cuprinderii in lista anuala de investitii cu respectarea
legislatiei care sta la baza solicitarii acestora;

c) refuza sau solicita completari la referatele/ notele de fundamentare depuse in
cazul in care acestea nu sunt detaliate indeajuns sau corect fundamentate din punct
de vedere a necesitatii, oportunitatii si legalitatii cuprinderii acestora in lista anuala
de investitii;

d) intocmeste listele de investitii, pe capitole de clasificatie bugetara, surse de
finantare si obiective de investitii, pentru beneficiarii utilizatori: investitii proprii ale
Consiliului Judetean Timis, investitii ale institutiilor si serviciilor publice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Timis, finantate partial sau integral de la bugetul
Consiliului Judetean Timis;

e) redacteaza listele de investitii — anexe la bugetul Consiliului Judetean Timis si le
supune spre dezbatere si avizare in comisiile de specialitate ale Consiliului Judetean
si spre aprobare in plenul Consiliului Judetean in vederea aprobarii bugetului
propriu la inceputul fiecarui an bugetar si inaintea fiecarei rectificari de buget din
cursul anului respectiv;

f) intocmeste, verifica si aproba fisele obiectivelor de investitii aprobate si anexele
aferente, conform prevederilor legislative;

g) depune la Directia Generala a Finantelor Publice Timis Programul de Investitii
derulat de Consiliul Judetean Timis, dupa aprobarea bugetului si implicit a Listei de
Investitii, ca anexa a acestuia, la inceputul fiecarui an bugetar, si periodic, dupa
fiecare rectificare bugetara aprobat3;

h) depune la Trezoreria Timisoara, respectiv Directia de Finante formularele si
documentele solicitate, conform prevederilor legislative;

i) intocmeste referatele de necesitate pentru includerea obiectivelor initiate si/ sau
modificarea obiectivelor existente in cadrul Strategiei anuale de achizitii publice,
Programului anuale de achizitii publice si/ sau Anexei privind achizitiile directe,
aferente Serviciului de investitii;

j) intocmeste referatele de necesitate pentru demararea procedurilor de achizitie,
aferente obiectivelor initiate in cadrul Serviciului de investitii, aprobate de plenul
Consiliului Judetean Timis;

k) intocmeste notele conceptuale, caietele de sarcini si temele de proiectare pentru
obiectivele de investitii derulate Serviciul de investiti, Tn vederea organizarii
procedurilor sau a achizitiilor directe privind achizitia publica de bunuri, servicii si
lucrari;

[) intocmeste referatele de fundamentare si le transmite catre Serviciul de achizitii
publice in vederea elaborarii strategiilor de contractare si a demararii achizitiilor
publice care fac obiectul Serviciului de investitii, conform legislatiei in vigoare privind
achizitiile publice;
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m) elaboreaza modele de contracte de furnizare, prestare de servicii si de executie
de lucrari, parte a documentatiilor de achizitii publice, pentru obiectivele cuprinse in
lista de investitii, derulate de Serviciul de investitii;

n) participa in comisiile de evaluare a ofertelor (elaborarea raspunsurilor la
solicitarile de clarificari tehnice impreuna cu proiectantii, dupa caz; redactarea
rapoartelor de specialitate de analiza si evaluare a propunerilor tehnice si financiare
ale ofertantilor; semnarea proceselor verbale de evaluare, a raportului procedurii sau
a raportului achizitiei directe), in baza dispozitilor emise, in vederea adjudecarii
constructorului, proiectantului sau furnizorului de bunuri - pentru obiective noi
cuprinse in lista de investitii, derulate de Serviciul de investitii;

0) urmareste respectarea prevederilor contractuale si realizarea contractelor care se
afla in responsabilitatea Serviciului de investitii;

p) verificd documentele aferente solicitarilor de platd (plati partiale sau totale)
aferente contractelor de servicii (proiectare/ expertiza tehnica/ supraveghere/
dirigentie de santier, etc.), de executie a lucrarilor sau de achizitie de bunuri le
accepta la plata si intocmeste ordonantari de plata pentru contractele aflate in
responsabilitatea sa

q) colaboreaza cu Directia de buget-finante, pentru alimentarea ritmica si sustinerea
cu fonduri a conturilor de investitii;

r) certifica existenta documentelor (in copie — referate de necesitate, rapoarte ale
procedurilor, contracte, procese verbale de receptie, centralizatoare lucrari, facturi,
rapoarte ale dirigintilor de santier, dovezi privind garantiile de buna executie, alte
documente solicitate), in vederea finantérii si deschiderilor de finantare pentru toate
institutiile finantate partial sau integral de la bugetul Consiliului Judetean Timis, care
au obligatia, in calitate de ordonatori tertiari de credite, de a derula, administra,
verifica si certifica, din punct de vedere cantitativ, calitativ si legal, toate documentele
tehnico-economice si contractele aferente investitiilor de executie de lucrari, de
servicii si de furnizare, conform solicitarilor de plata inaintate;

S) participa, sustine si prezinta documentatii tehnico-economice realizate (fazele SF/
DALI, DTAC, PT, etc) in colaborare cu proiectantii in vederea avizarii si receptiei de
catre comisiile tehnico-economice, pentru investitile derulate de Serviciul de
investitii, conform dispozitiilor emise si convocatoarelor CTE;

t) notifica defectele care apar in perioada de garantie a lucrarilor si urmareste
remedierea acestora de catre constructor in termenele stabilite de comun acord,
conform legislatiei in vigoare;

u) participa, in baza dispozitiilor emise, in cadrul comisiilor de inventariere anuala, a
proiectelor si studiilor si a investitiilor proprii ale Consiliului Judetean Timis;

v) intocmeste diverse rapoarte, situatii Si informari, referitoare la investitiile proprii ale
Consiliului Judetean Timis si institutiilor subordonate, solicitate de catre Guvern,
Prefectura Judetului Timis, conducerea Consiliului Judetean Timis, consilierii
judeteni, alte foruri competente, in baza legislatiei in vigoare;

w)participa in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor si comisiile de receptie
finale, asigurand totodata si secretariatul acestei/ acestor comisii, in lipsa unui
diriginte de santier; pentru obiectivele de investitii supuse receptiei, care vor intra in
patrimoniul Consiliului Judetean Timis, este necesara prezenta unui membru din
cadrul structurii cu atributii in gestionarea si administrarea patrimoniului Consiliului
Judetean Timis;

X) acorda consultanta de specialitate in domeniul investitiilor in vederea intocmirii
listelor de investitii, a fiselor obiectivelor de investitii, a planificarii acestora pe
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parcursul intregului an bugetar, a contractarii, finantarii si executiei lucrarilor,
institutiilor subordonate finantate partial sau integral de la bugetul Consiliului
Judetean Timis;

y) solicita informari (rapoarte) periodice, si ori de cate ori este nevoie, privind stadiul
realizarilor investitiilor (fizic si valoric) de la institutiile si serviciile publice, finantate
partial sau integral de la bugetul Consiliului Judetean Timis;

z) monitorizeaza obiectivele aprobate pe Lista de investitii, atat investitiile proprii cat
si ale institutiilor subordonate, aflate in responsabilitatea Serviciului de investitii;

aa) acorda consultanta si asistenta tehnica de specialitate pentru fundamentarea si
intocmirea bugetelor anuale si rectificate in domeniul cheltuielilor de capital, in
vederea aprobarii acestora si includerea pe Lista de Investitii a Consiliului Judetean
Timis;

bb) verifica respectarea structurii documentatiilor tehnico-economice prezentate, in
conformitate cu H.G. nr. 907/2016;

cc) initiaza, elaboreazd documente, urmareste derularea investitiilor si participa la
receptionarea lucrarilor realizate cu fonduri alocate de la bugetul Consiliului
Judetean Timis, derulate prin Serviciul de Investitii (lucrari realizate urmare a
sprijinului  financiar acordat de Consiliul Judetean Timis cultelor religioase
recunoscute in Romaénia; partial sectiunea buget participativ. — cu exceptia
investitiilor care vizeaza realizarea de piste de biciclete, lucrari de infrastructura
rutiera, etc.);

dd) asigura asistenta, la cerere, structurii responsabile de gestionarea relatiei cu
A.D.I si GAL in care Consiliul Judetean Timis are calitatea de membru in ceea ce
priveste managementul fondurilor acordate din bugetul judetean cu privire la
verificarea elementelor de natura lucrarilor de investitii.

C. Managerul public:

a) coordoneaza activitatile, programele, proiectele sau departamentele, in vederea
realizarii transferului de cunostinte legate de Uniunea Europeans;

b) analizeazé si elaboreazéd documente legate de afacerile europene, reforma
administratiei locale si integrarea europeana;

c) formuleaza propuneri cu privire la proceduri, la functionarea structurilor din cadrul
institutiei si la imbunatatirea practicilor manageriale si a actului administrativ;

d) revizuieste, evalueaza si propune recomandari pentru simplificarea, modernizarea
si imbunatatirea interfetei serviciilor publice la nivelul furnizarii acestora catre
cetatean;

e) identifica arile care ar putea beneficia de asistentd externa privind reforma
administratiei publice locale precum si proiectele corespunzatoare;

f) propune si implementeaza strategii de comunicare si management la nivel intra si
inter-institutional;

g) consiliaza si sprijina structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Timis in elaborarea si implementarea unor strategii destinate
eficientizarii activitatii;

h) consiliaza si sprijina structurile de specialitate in implementarea masurilor de
simplificare a procedurilor administrative;

i) sprijina structurile organizatorice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Timis in diseminarea bunelor practici privind reforma administratiei publice
in relatiile cu unitatile administrativ-teritoriale;

j) participa la monitorizarea implementarii Strategiei de dezvoltare economica-
sociala - SDES 2021-2027 si a strategiei pentru eficientizare energetica;
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k) colaboreaza la actualizarea strategiilor de dezvoltare ale judetului sau a altor
documente programatice de nivel judetean;

[) participa la implementarea, monitorizarea si asigurarea sustenabilitatii proiectelor
cu finantare nerambursabila si relationarea cu institutiile implicate Tn acest proces;
m) participa in grupuri de lucru la activitatile aferente programelor de finantare din
surse nerambursabile precum si ca membru supleant, reprezentant al Consiliului
Judetean Timis, in Comitetul Comun de Monitorizare al programelor de finantare
europeana;

n) participa, in calitate de membru, in grupuri de lucru ale institutiei sau grupuri de
lucru inter-institutionale pentru implementarea diverselor programe sau dezvoltarea
unor documente programatice;

0) participa la implementarea si mentinerea proceselor necesare sistemului de
control intern managerial sau a altor sisteme de asigurare a eficientei administratiei
publice locale;

p) participa in calitate de membru la Comisia pentru probleme de aparare constituita
la nivelul Consiliului Judetean Timis;

q) reprezinta Consiliului Judetean Timis, Tn limita mandatului atribuit, in relatia cu alte
institutii, autoritati, organisme din tara si/ sau strainatate pe probleme legate de
reforma administratiei si a serviciilor publice;

r) colaboreaza cu alti manageri publici in diferite domenii de activitate, pentru
preluarea exemplelor de buna practica precum si pentru rezolvarea eficienta a unor
situatii punctuale legate de activitatile specifice institutiei si postului;

s) eficientizeaza administratia publica la nivel judetean prin implementarea
procesului de transformare digitala din cadrul Consiliului Judetean Timis.

D. Compartimentul managementul proiectelor:

a) analizeaza posibilitatile de accesare a fondurilor nerambursabile in vederea
finantarii proiectelor identificate si initiate de structurile de specialitate si institutiile
subordonate ale Consiliului Judetean Timis, atunci cand aceasta sarcina nu revine
altor structuri specializate ale Consiliului Judetean Timis;

b) contacteaza aplicantii eligibili — autoritati publice locale si institutii subordonate
sau finantate din bugetul judetului si exploreaza posibilitdtile de colaborare cu
acestia;

C) coopereaza si colaboreazad cu celelalte structuri functionale ale Consiliului
Judetean Timis, precum si cu entitati subordonate ale Consiliului Judetean Timis in
vederea pregatirii portofoliului de proiecte cu finantare nerambursabila;

d) sprijind cooperarea cu autoritatile centrale si cu Institutia Prefectului - Judetul
Timis, privind programele si proiectele de finantare;

e) coordoneaza, pregateste si actualizeaza portofoliului de proiecte cu finantare
nerambursabila in concordanta cu strategiile de dezvoltare judeteana, regionala,
transfrontaliera, etc;

f) coordoneaza si asigura implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila
ale Consiliului Judetean Timis, in toate etapele acestora, de la etapa de
conceptualizare proiect, elaborare a cererilor de finantare, precontractare si
contractare finantare nerambursabila la etapa de implementare si asigurare a
sustenabilitatii proiectului, in afara cazului in care acestea sunt repartizate altor
structuri specializate ale Consiliului Judetean Timis;

g) participa la evenimentele organizate de catre ADR Vest pentru Programul
Regional Vest 2021-2027 si la alte evenimente organizate de catre Autoritatile de
Management si Organismele Intermediare sau de catre alte organizatii/ institutii
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nationale si europene in vederea asigurarii unui nivel optim de informare si
accesibilitate privind posibilitatile si modalitatile de finantare din fonduri
nerambursabile ale proiectelor/ initiativelor Consiliului Judetean Timis;

h) elaboreaza sau participa la elaborarea propunerilor de proiecte cu finantare
nerambursabild: cererea de finantare, bugetul si documentele suport (conform
ghidului solicitantului/ aplicantului), alte documente suport decat acele documente/
documentatii care se elaboreaza prin grija structurilor functionale ale Consiliului
Judetean Timis care au atributii in acest sens, conform Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis
(documente si documentatii tehnico-economice elaborate conform H.G. nr.
907/2016, Legii nr. 10/1995, Legii nr. 50/1991 si H.G. 343/2017 care modifica H.G.
nr. 273/1994);

i) coordoneaza proiecte aflate in implementare derulate prin programe de finantare
(programe operationale, de cooperare transfrontaliera, de cooperare teritoriala,
programe nationale, etc) din fonduri nerambursabile (fonduri publice: surse UE,
surse de la bugetul de stat, surse de la bugetul judetului si alte surse), in cazul in
care acestea nu sunt repartizate catre altd structura specializata a Consiliului
Judetean Timis;

j) mentine in permanenta legatura cu Autoritatea de Management si Organismele
Intermediare ale Programelor de finantare, atat pe perioada de pregatire a
proiectelor, pe perioada de implementare (in cadrul Unitatilor de implementare ale
proiectelor - UIP), cét si pe perioada de post - implementare;

k) elaboreaza rapoarte de progres si financiare pe baza informatiilor si documentelor
puse la dispozitie de catre membrii UIP desemnati din cadrul structurilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Timis;

[) elaboreaza cererile de plata si de rambursare, pe baza informatiilor si
documentelor puse la dispozitie de catre membrii UIP desemnati din cadrul
structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean Timis, conform formularelor
impuse de finantator;

m) elaboreaza Notificarile de modificare, fara a afecta contractele de finantare si
colaboreaza in vederea elaborarii Memoriilor justificative privind modificarile
propuse, cu ceilalti membri UIP desemnati din cadrul structurilor de specialitate ale
Consiliului Judetean Timis;

n) completeaza, modifica si transmite cereri de finantare, clarificari la cererile de
finantare prin intermediul aplicatiilor electronice My SMIS si eMS;

0) asigura sprijinul necesar structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean Timis
cu privire la elaborarea documentatiilor tehnico-economice, din perspectiva
respectarii conditiilor de eligibilitate in vederea accesarii fondurilor nerambursabile
pentru pregétirea proiectelor Consiliului Judetean Timis;

p) asigura sprijinul necesar membrilor UIP, prin intermediul personalului desemnat in
UIP si prin apelarea la experti din diferite domenii/ subdomenii din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Timis sau din cadrul institutilor subordonate
acestuia, cu privire la elaborarea documentatiilor tehnico-economice, din perspectiva
respectarii conditiilor de eligibilitate in vederea implementarii proiectelor Consiliului
Judetean Timis care au contracte de finantare semnate;

q) verifica si avizeaza documentatile Tnaintate de personalul de specialitate ce
asigura consultantd la elaborarea cererilor de finantare si/ sau documentatiilor
tehnico-economice si asigura preluarea si integrarea informatiilor in documentele
corespunzatoare (cerere de finantare/ documentatii tehnico-economice);
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r) verificad si avizeazéd documentatiile Tnaintate de personalul de specialitate ce
asigura consultanta la implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila si
asigura preluarea si integrarea informatiilor in documentele corespunzatoare
(rapoarte, cereri de rambursare, documentatii de achizitie, etc);

S) monitorizeaza contractele de achizitie gestionate in cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila si asigura informarea din timp a membrilor UIP cu atributii de achizitii
privind necesitatea modificarii acestora in urma unor modificari survenite in
implementarea proiectului;

t) asigura receptionarea cantitativa si calitativa a bunurilor, serviciilor si lucrarilor
aferente proiectelor implementate, prin intermediul comisiilor de receptie desemnate,
comisii constituite conform procedurilor interne, documentelor tehnico-economice si
obligatiilor contractuale;

u) depune toate diligentele Tn vederea imbunatatiri managementului de proiect la
nivel de UIP si totodata a diminuarii impactului asupra bugetului propriul al
Consiliului Judetean Timis, prin diminuarea cheltuielilor neprevazute, suplimentare
sau neeligibile, precum si fundamentarea corecta a acestora;

v) participad la cursuri de perfectionare profesionald in domeniul accesarii si
managementului implementarii proiectelor cu finantare nerambursabila, la
seminariile de informare si instruire organizate de catre Autoritatile de Management,
Organisme Intermediare cu ocazia lansarii cererilor de proiecte pe diferite programe
de finantare, masuri, prioritati de investitii si operatiuni de interventie;

w)participa la planificarea programelor operationale si identificarea fondurilor
nerambursabile disponibile in vederea finantarii proiectelor identificate, initiate si
eligibile in cadrul PNRR;

X) asigura asistenta, la cerere, structurii responsabile de gestionarea relatiei cu A.D.I
si GAL in care judetul Timis prin Consiliul Judetean Timis are calitatea de membru in
ceea ce priveste scrierea cererilor de finantare, a actelor suport si managementul
proiectelor implementate din fonduri nerambursabile.

E. Compartimentul ghiseul unic de eficienta energetic:

a) ofera prin intermediul site-urilor web ale autoritatilor publice, centralizate intr-o
sectiune dedicata pe site-ul Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei si la cerere, la sediul acestora sau telefonic, un serviciu public de
informare, consiliere tehnica si sprijin, pentru proprietarii de locuinte individuale sau
colective, pentru asociatiile de proprietari si pentru asocierile/comunitatile interesate
pentru realizarea unor proiecte de eficientd energetica si/sau constructia de noi
capacitati de producere de energie din surse regenerabile si/sau stocare, de
transformare in utilizatori activi de retea sau de formare a unor comunitati de energie
ale cetatenilor;

b) consiliaza cetatenii sa dezvolte un proiect de renovare energetica, sa acceseze
programe de finantare publice sau mecanisme de creditare si ii indruma pe acestia
catre profesionisti competenti pe tot parcursul proiectului de renovare;

c) ofera informatii privind legislatia referitoare la performanta energetica a cladirilor;
d) organizeaza si intretin o sectiune specifica privind eficienta energetica in cladiri,
usor accesibila pe site-ul autoritatii administratiei publice locale, care cuprinde linkul
catre punctul unic de informare online;

e) desfasoara campanii de informare privind eficienta energeticad in cladiri si
utilizarea surselor regenerabile de energie in cladiri si gospodarii;

f) sprijind Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene in implementarea investitiilor
14 si 17, acordand informatii pentru toti beneficiarii potentiali ai investitiilor, respectiv
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facilitand implementarea investitiilor, si ofera asistentad tehnicd pentru accesarea
fondurilor si implementarea proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru
consumatorii vulnerabili de energie si pentru gospodariile afectate de saracie
energetica;

g) verifica si stabilesc la nivel judetean, cu sprijinul autoritatilor administratiei publice
locale de la nivelul municipiilor, oraselor sau comunelor, dupa caz, indeplinirea de
catre consumatorii vulnerabili de energie, gospodariile afectate de saracie energetica
si/sau firmele de constructii si instalatii a conditiilor specifice investitiilor 14 si 17 din
componenta 16 REPowerEU,;

h) realizeaza, pe baza de esantion, verificari pe teren cu privire la modul in care au
fost implementate investitiile 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, in special cele
dedicate consumatorilor vulnerabili de energie si gospodariilor afectate de saracie
energetica, conform cerintelor furnizate de Ministerul Investitilor si Proiectelor
Europene;

i) Tndeplineste si alte atributii in conformitate cu Ordonanta de urgenta nr. 92 din 28
iunie 2024 privind infiintarea retelei nationale de ghisee unice de eficienta
energetica.

Art.18 Directia de buget-finante

A. Serviciul financiar-contabil:

a) intocmeste statele de plata a salariilor pentru personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Timis si indemnizatiile pentru consilierii judeteni si
vireaza obligatiile financiare aferente acestora;

b) acorda avansuri spre decontare in lei si valutad si deconteaza aceste sume pentru
cheltuieli de deplasare, cheltuieli materiale si cheltuieli de protocol,

c) tine evidenta operatiunilor in numerar la conturile de venituri si cheltuieli ale
bugetului judetului Timis;

d) tine evidenta fondurilor externe nerambursabile, a sumelor trase din Tmprumuturi
interne sau externe, urmareste proiectele accesate din fonduri structurale si asigura
executia proiectelor finantate sau cofinantate din fonduri externe nerambursabile ori
din imprumuturi interne/externe;

e) tine evidenta finantarii lucrarilor de intretinere, reparatii si investitii proprii, inclusiv
a celor privind administrarea drumurilor judetene si comunale;

f) tine evidenta si efectueaza operatiunile de incasari si plati in numerar (casierie) si
prin Trezorerie;

g) analizeaza periodic realizarea veniturilor si asigura fondurile si sursele de
finantare pentru toate cheltuielile bugetare;

h) alimenteaza conturile de cheltuieli proprii si ale institutiilor si serviciilor publice de
interes judetean;

i) angajeaza, lichideaza, ordonanteaza si plateste cheltuielile;

j) formuleaza propuneri pentru fundamentarea bugetului judetului Timis;

k) tine evidenta creditelor bugetare aprobate;

[) tine evidenta angajamentelor bugetare si a angajamentelor legale;

m) intocmeste, verifica si depune declaratia privind obligatiile de plata la bugetul
general consolidat (cod 100);

n) intocmeste, verifica si depune decontul privind taxa pe valoarea adaugata (cod
300);

0) intocmeste, verifica si depune declaratiile privind evidenta nominala a asiguratilor
si obligatiile de plata la bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul asigurarilor sociale
de stat si bugetul asigurarilor sociale de sanatate;
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p) intocmeste, verifica si depune cercetarile statistice;

q) raporteaza numarul mediu al salariatilor si veniturile salariale in luna ...;

r) raporteaza datele pentru ancheta salariilor pe ocupatii in luna ...;

S) raporteaza costul fortei de munca in anul ...;

t) exercita controlul financiar-preventiv pe toate documentele de incasari si plati;

u) implementeaza sistemul national ForExeBug;

v) tine evidenta contabild a salariilor personalului din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis si a indemnizatiilor consilierilor, precum si a viramentelor
aferente;

w)tine evidenta contabila a operatiunilor in numerar (casierie) si prin Trezorerie;

X) tine evidenta conturilor de debitori, clienti, furnizori si creditori;

y) tine evidenta contabila a decontarii lucrarilor de intretinere si reparatii, precum si a
investitiilor aprobate potrivit bugetului judetului Timis;

z) tine evidenta mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a materialelor;

aa) efectueaza controlul periodic al casieriei si al gestiunilor de materiale;

bb) valorifica inventarele bunurilor din patrimoniul propriu si al institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean;

cc) intocmeste contul de executie al bugetului judetului Timis, al bugetelor institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii, al bugetului institutiilor publice finantate
din venituri proprii si subventi de la bugetul judetului Timis, al
donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate, al bugetului imprumuturilor externe si
interne, al bugetului fondurilor externe nerambursabile, precum si al veniturilor si
cheltuielilor evidentiate in afara bugetului judetului Timis;

dd) intocmeste situatia privind executia cheltuielilor angajate, situatia activelor fixe,
situatia creantelor si datoriilor si situatia platilor restante;

ee) detaliaza cheltuielile bugetare;

ff) intocmeste balantele de verificare lunare;

gg) intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale si centralizeaza
situatiile financiare ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean, intocmind
raportul de analiza pe baza bilantului;

hh) tine evidenta contabila a conturilor cu destinatie speciala;

i) tine evidenta contabila a veniturilor si cheltuielilor;

Jj) inregistreaza periodic, cronologic si sistematic operatiunile economice si
financiare in registrul jurnal, registrul inventar, registrul datoriei publice locale, cartea
mare si jurnalul de vanzari (pentru veniturile din Tnchirieri si concesiuni);

kk) urmareste contractele initiate si pentru care au fost intocmite referate de
necesitate, daca in contract sau hotarare nu este stipulat altfel;

[I) urmareste constituirea si, dupa caz, executarea garantiilor de bund executie
pentru contractele aflate in evidentd;

mm) participd 1n echipele de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabila aflate Tn derulare;

nn) participa, din punct de vedere economic, la crearea proiectelor draft de contracte
si acte aditionale;

00) avizeaza, din punct de vedere economic, contractele si actele aditionale
redactate de celelalte compartimente, servicii si directii din cadrul Consiliului
Judetean Timis;

pp) identificd permanent informatiile de interes public care privesc activitatea sau
care rezulta din activitatea serviciului;

37



ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

qq) asigura finantarea, urmarirea, verificarea si inregistrarea deconturilor depuse de
beneficiarii contractelor de finantare nerambursabila pentru sumele alocate
structurilor sportive in cadrul programelor sportive.

B. Serviciul administrativ si logistic:

a) intocmeste, urmareste si tine evidenta derularii contractelor de utilitati (energie
electrica, gaze naturale, apa-canal, transport si colectare deseuri) pentru imobilele
din administrarea directa a Consiliului Judetean Timis, inclusiv Palatul Administrativ;
b) intocmeste, urmareste si tine evidenta derularii contractelor de achizitii pentru
consumabile, piese de schimb, materiale pentru curatenie, materiale horticole,
materiale electrice, birotica si papetarie;

c) intocmeste, urmareste si tine evidenta derularii contractelor de mentenanta pentru
aparate de climatizare, centrala termica, instalatii electrice, lift, sistem anti incendiu,
pentru imobilele din administrarea directa a Consiliului Judetean Timis, inclusiv
Palatul Administrativ;

d) intocmeste, urmareste si tine evidenta derularii contractelor de lucrari de reparatii
pentru Palatul Administrativ si cladirea din Municipiul Lugoj, strada Timisorii nr. 27-
33;

e) transmite Compartimentului venituri, la inceputul fiecarui an sau ori de cate ori
este nevoie, cotele de utilitati pentru fiecare beneficiar, in vederea recuperarii
sumelor aferente;

f) transmite lunar Compartimentului venituri consumurile conform facturilor emise de
furnizorii de utilitati pentru perioada facturata;

g) creeaza si intretine evidenta fapticad a bunurilor mobile ale Consiliului Judetean
Timis, precum si a celor achizitionate de institutie si transmise 1.S.U. Timis si
Centrului Militar Zonal spre folosinta;

h) inregistreaza in evidenta faptica bunurile mobile rezultate din investitii noi, pe
baza documentelor comunicate de catre Directia de dezvoltare sustenabila si
investitii si/sau alte structuri care achizitioneaza bunuri mobile destinate patrimoniului
Consiliului Judetean Timis;

i) Tntocmeste referatele si documentele necesare repartizarii si transmiterii bunurilor
mobile cu titlu gratuit catre alte institutii sau servicii publice, provenite din
disponibilizari, donatii interne sau externe, pe baza informatiilor transmise de
structurile Consiliului Judetean Timis;

j) centralizeazad si fundamenteaza necesarul de materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe, servicii si lucrari necesare desfasurarii activitatii la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis;

k) transmite serviciului de specialitate fundamentarile necesarului de materiale,
obiecte de inventar, mijloace fixe, servicii si lucrari, pentru includerea acestora in
Programul Anual de Achizitii Publice;

[) urmareste, dupa aprobare, programul anual al achizitiilor publice (punctele care
intra in competenta serviciului), pentru realizarea acestora;

m) colaboreaza la elaborarea bugetului propriu in cadrul capitolelor bugetare
,Bunuri si servicii” si ,Investitii”;

n) intocmeste documentele necesare si efectueaza ordonantarile pentru plata
bunurilor si serviciilor aflate in responsabilitatea Serviciului administrativ si logistic;

0) gestioneaza materialele, obiectele de inventar si mijloacele fixe necesare activitatii
personalului din serviciile de specialitate ale Consiliului Judetean Timis;

p) valorifica si distribuie bunurile disponibilizate sau aprobate la casare si intocmeste
documentatiile aferente;

38



ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

q) asigura indeplinirea atributiilor responsabilului in domeniul implementarii colectarii
selective a deseurilor;

r) intocmeste caietele de sarcini, in functie de competenta, pentru achizitionarea
bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare functionarii institutiei;

s) intocmeste si redacteaza documentele necesare activitatii Serviciului administrativ
si logistic (referate, comenzi, adrese etc.);

t) urmareste incadrarea in cheltuielile prevazute in buget;

u) participa la elaborarea programelor si rapoartelor de activitate;

V) asigura functionarea si intretinerea instalatiilor si dotarilor din Palatul Administrativ,
prin achizitionarea de materiale, scule si unelte;

w)achizitioneaza obiecte de inventar si materiale rezultate din activitatea de urmarire
a modului de functionare a masinilor, utilajelor si echipamentelor mecanice;

X) gestioneaza activitatea conducatorilor auto si intocmeste documentele specifice
activitatii acestora, asigura aprovizionarea cu piese de schimb, combustibil,
lubrifianti, intretinerea si repararea autovehiculelor, programele de utilizare,
inmatricularile, asigurarile auto si radierile, potrivit prevederilor legale;

y) indeplineste masurile legale necesare pentru autovehiculele cu peste 8+1 locuri
din parcul auto, prin asigurarea unui manager de transport;

z) aprovizioneaza cu rechizite, tipizate, consumabile, scule, materiale de intretinere
si reparatii, materiale pentru curatenie si igiena, materiale horticole si piese de
schimb;

aa) gestioneaza materialele, obiectele de inventar si mijloacele fixe necesare
activitatii personalului din serviciile de specialitate ale Consiliului Judetean Timis;

bb) gestioneaza servicile de curatenie in birouri si in celelalte spatii aferente
desfasurarii activitatilor Consiliului Judetean Timis si asigura intretinerea unor spatii
verzi proprietate publica sau privata a institutiei;

cc) asigura igienizarea, dezinfectia, dezinsectia si deratizarea spatiilor din Consiliul
Judetean Timis;

dd) sprijind si acorda asistenta de specialitate consiliilor locale si serviciilor din
aparatul de specialitate, in activitatea logistica;

ee) intretine si efectueaza reparatiile curente in spatiile Consiliului Judetean Timis;
ff) urmareste instalatiile sub tensiune si sub presiune din dotare;

gg) asigura suportul logistic al actiunilor si evenimentelor organizate de Consiliul
Judetean Timis, in colaborare cu Serviciul de gestionare a patrimoniului;

hh) urmareste modul de functionare al masinilor, utilajelor si echipamentelor
mecanice;

ii) executa operatiunile de manipulare a bunurilor aflate in gestiunea Serviciului
administrativ si logistic;

jj) asigura si amenajeaza Sala Multifunctionald, foaierul si Sala Revolutiei, cu ocazia
evenimentelor organizate in acestea;

kk) executa lucrarile de lacatuserie;

[I) intretine, manipuleaza si asigura buna functionare a sculelor si uneltelor din
dotare;

mm) transporta la magazii materialele, mijloacele fixe si obiectele de inventar.

C. Serviciul de gestionarea patrimoniului:
a) creeaza si intretine evidenta faptica a bunurilor imobile din domeniul public si
privat al Judetului Timis;
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b) inregistreaza in evidenta faptica constructiile nou edificate, pe baza documentelor
comunicate de Directia de Dezvoltare Sustenabila si Investitii/Directia de Drumuri,
Transport si Mediu;

c) inregistreaza in evidenta faptica modificarile datelor tehnice ale imobilelor (valoare
de inventar, suprafete, date cadastrale etc.), pe baza documentelor create de
serviciu sau comunicate de Directia de Dezvoltare Sustenabila si Investitii/Directia
de Drumuri, Transport si Mediu;

d) creeaza si intretine evidenta scrisa si electronica a bunurilor imobile din domeniul
public al Judetului Timis date in administrarea institutiilor publice;

e) realizeaza evidenta scrisa si electronica (registre, baza de date) a documentelor
create de serviciu si a celor gestionate;

f) intocmeste documentele necesare completarii si modificarii inventarului din
domeniul public si privat al Judetului Timis;

g) intocmeste rapoarte de specialitate si acorda sprijin la redactarea proiectelor de
hotaréari ale Consiliului Judetean Timis; intocmeste referatele si proiectele de
dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Timis privind masuri referitoare la
bunurile din domeniul public si privat al judetului, respectiv darea in administrare,
folosinta gratuita, inchiriere sau concesionare, conform legii;

h) promoveaza si realizeaza documentatiile necesare achizitionarii serviciilor topo-
cadastrale;

i) completeaza si depune cereri catre OCPI pentru inscrierea/radierea dreptului de
proprietate publica sau privata al judetului, precum si pentru modificarile intervenite
asupra regimului juridic al bunurilor imobile, in vederea operarii in evidentele
Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

j) obtine extrase de carte funciara pentru informare, in situatile ce decurg din
activitatile specifice ale compartimentului;

k) promoveaza si realizeazd documentatiile necesare achizitionarii serviciilor de
evaluare/ reevaluare imobiliara;

[) promoveaza si realizeazd documentatiile necesare achizitionarii serviciilor de
expertiza tehnica, analiza de risc si audit energetic pentru imobilele din domeniul
public sau privat al judetului aflate in administrarea directd a Consiliului Judetean
Timis;

m) promoveaza si realizeazd documentatiile necesare achizitionarii lucrarilor de
reparatii pentru imobilele din domeniul public sau privat al judetului aflate n
administrarea directd a Consiliului Judetean Timis, cu exceptia Palatului
Administrativ si a cladirii administrative din Lugoj, Calea Timisoarei nr. 27-33;

n) intocmeste lista anuala de lucrari de reparatii pentru imobilele aflate in
proprietatea Judetului Timis, pe baza propunerilor venite de la institutiile
subordonate;

0) in vederea deschiderilor de finantare pentru SCJU Pius Branzeu Timisoara,
certifica existenta, pe lista anuala de reparatii, a lucrarilor pentru care spitalul solicita
deschiderea de finantare;

p) analizeaza  documentatia depusd si elibereazd adeverinte  privind
exercitarea/neexercitarea dreptului de preemptiune asupra vanzarii imobilelor cu
destinatie de locuintd sau altd destinatie-monument istoric, in cadrul comisiei
speciale;

g) urmareste, in conditiile legii, toate contractele incheiate de Judetul Timis privind
darea in administrare, inchirierea si concesionarea bunurilor imobile din proprietatea
judetului, cu exceptia obligatiilor de platd ce decurg din aceste contracte, si verifica
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respectarea prevederilor hotararilor de consiliu privind transmiterea dreptului de
folosinta gratuita a bunurilor mobile/imobile catre institutii de utilitate publica;

r) monitorizeaza comportarea in timp si gradul de risc seismic al imobilelor aflate in
administrarea directa a Consiliului Judetean Timis si intocmeste referatele privind
necesitatea investitiilor, caietele de sarcini si contractele-cadru/comenzile de
achizitie pentru lucrarile de reparatii;

S) preia in evidenta cartile tehnice ale constructiilor noi de la Directia de Dezvoltare
Sustenabila si Investitii;

t) comunica lista echipamentelor ce necesitda contracte de mentenanta catre
Serviciul Administrativ si Logistic in baza documentelor primite de la Directia de
Dezvoltare Sustenabila si Investitii;

u) promoveaza si realizeaza documentatiile necesare dobandirii dreptului de
proprietate publica prin achizitii publice, expropriere pentru cauza de utilitate publica,
acceptare de donatii sau legate, trecere a bunurilor imobile intre domeniul privat si
public, precum si transferuri intre domeniul public al statului/altor autoritati si
domeniul public al judetului;

V) promoveaza si realizeazd documentatiile necesare Tinstrainarii bunurilor din
domeniul privat al judetului;

W) organizeaza aplicarea procedurii legale pentru inventarierea anuala a tuturor
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale Consiliului
Judetean Timis si ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean.

a) Compartimentul de guvernanta corporativa:

(1) Atributii referitoare la societatile la care Judetul Timis detine actiuni sau parti
sociale:

a) pastreaza evidenta societatilor la care Judetul Timis detine actiuni sau parti
sociale;

b) pastreaza evidenta contractelor de mandat semnate si a rapoartelor de activitate
intocmite de reprezentantii Consiliul Judetean Timis in adunarile generale ale
actionarilor/ asociatilor si in consiliile de administratie ale societatilor la care Judetul
Timis este actionar sau detine parti sociale;

c) intocmeste si actualizeaza periodic evidenta organelor de administrare si de
conducere ale societatilor la care Judetul Timis detine actiuni sau parti sociale;

d) intocmeste rapoarte de specialitate si acorda sprijin in elaborarea proiectelor de
hotarari ale Consiliului Judetean Timis privind: numirea reprezentantilor ih adunarea
generala a actionarilor/asociatilor si a celor privind nominalizarea, in vederea
numirii, a reprezentantilor in consiliile de administratie ale societatilor la care Judetul
Timis este actionar sau detine parti sociale; aprobarea contractelor de mandat ale
reprezentantilor Judetului Timis Tn adunarea generald a actionarilor/asociatilor si in
consilile de administratie ale societatilor la care Judetul Timis detine actiuni sau parti
sociale; aprobarea mandatului special acordat reprezentantilor Judetului Timis in
adunarea generala a actionarilor/asociatilor si in consilile de administratie ale
societatilor la care Judetul Timis, detine actiuni sau parti sociale; aprobarea
procedurii de vanzare/cesionare catre terti, a actiunilor/partilor sociale detinute de
Judetul Timis la societati si monitorizarea derularii acesteia; aprobarea luarii si a
altor masuri legale in exercitarea, in numele Judetului Timis, a drepturilor si
obligatiilor corespunzatoare participatiilor detinute la societati;
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e) monitorizeaza modul in care reprezentantii Consiliului Judetean Timis in adunarile
generale ale actionarilor/asociatilor si in consilile de administratie ale societatilor la
care Judetul Timis este actionar sau detine parti sociale, respecta prevederile
contractelor de mandat, si notificarea acestora atunci cand constata aspecte
referitoare la neindeplinirea sau la Tndeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor
cuprinse in acestea;

(2) Atributii specifice in domeniul guvernantei corporative a intreprinderilor publice:
a) verifica modul de intocmire a bugetelor de venituri si cheltuieli, atat in faza initiala,
cat si in faza rectificativa, pentru intreprinderile publice la care Consiliul Judetean
Timis are calitatea de autoritate publica tutelara, conform legislatiei specifice;
intocmeste rapoartele de specialitate si acorda sprijin in elaborarea si redactarea
proiectelor de hotarare pentru aprobarea acestora, pe baza propunerilor formulate
de consiliul de administratie al societatilor;

b) intocmeste rapoartele de specialitate si acorda sprijin in elaborarea si redactarea
proiectelor de hotarare privind: aprobarea situatiilor financiare anuale, a raportului
consiliilor de administratie si modului de repartizare pe destinatii a profitului net la
intreprinderile publice la care Consiliul Judetean Timis are calitatea de autoritate
publica tutelara, in baza propunerilor formulate de consiliul de administratie al
societatilor; aprobarea/modificarea actului constitutiv, requlamentului de organizare
si functionare, organigramei si statului de functii al intreprinderilor publice la care
Consiliul Judetean Timis are calitatea de autoritate publica tutelara; aprobarea
procedurii de selectie a membrilor consiliilor de administratie/ administratorilor, la
intreprinderile publice organizate ca societati pe actiuni sau societati cu raspundere
limitata; numirea comisiei de selectie si nominalizare care deruleaza procedura de
selectie a administratorilor intreprinderilor publice la care Consiliului Judetean Timis
are calitatea de autoritate publica tutelara; numirea membrilor in consilile de
administratie/administratorilor la societatile la care Consiliului Judetean Timis are
calitatea de autoritate publica tutelara, din lista scurtd propusa de comisia de selectie
si nominalizare in urma derularii procedurii de selectie; aprobarea indicatorilor cheie
de performanta negociati cu membrii consiliului de administratie/administratorii
societatilor la care Consiliului Judetean Timis are calitatea de autoritate publica
tutelara si care constituie anexa la contractele de mandat; revocarea, in conditiile
prevazute in contractul de mandat, a membrilor consililor de
administratie/administratorilor ~ administratorii societatilor  la care Consiliului
Judetean Timis are calitatea de autoritate publica tutelara; aprobarea oricaror
masuri care, conform legii sau ale actelor constitutive ale societatilor la care
Consiliului Judetean Timis are calitatea de autoritate publica tutelara, intra in
atributiile Judetului Timis; numirea comisiei de evaluare a activitati membrilor
consiliilor de administratie/ administratorilor;

c) asigura derularea procedurii de achizitie, in conformitate cu prevederile Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
selectarea expertului independent, membru in comisia de selectie si nominalizare a
administratorilor Tntreprinderilor publice la care Consiliul Judetean Timis are calitatea
de autoritate publica tutelara;

d) elaboreaza propunerea de scrisoare de asteptari, prin care se stabilesc
performantele asteptate de la organele de administrare si conducere ale
intreprinderilor publice la care Consiliul Judetean Timis are calitatea de autoritate
publica tutelara; intocmeste rapoartele de specialitate si acorda sprijin in elaborarea
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si redactarea proiectelor de hotarare pentru aprobarea formei finale a scrisorii de
asteptari;

e) transmite catre Agentia pentru Monitorizarea si Evaluarea Performantelor
Intreprinderilor Publice (AMEPIP), in termenul stabilit de aceasta, obiectivele legate
de exercitarea drepturilor de actionar/asociat, pentru includerea acestora in politica
de proprietate, intr-un mod care asigura armonizarea lor cu interesele nationale si
respectarea principiului autonomiei locale;

f) monitorizeaza indeplinirea obiectivelor intreprinderilor publice locale; propune
masuri pentru respectarea prevederilor OUG nr. 109/2011, precum si pentru
cresterea performantelor si profitabilitati acestora; raporteaza catre AMEPIP
informatiile obtinute in urma monitorizarii si masurile adoptate;

g) monitorizeaza si evalueaza indeplinirea indicatorilor-cheie de performanta inclusi
in contractele de mandat si transmite aceste informatii catre AMEPIP;

h) intocmeste si publica lista administratorilor si directorilor aflati in functie in
intreprinderile publice aflate sub controlul autoritatii publice tutelare si comunica
aceasta lista catre AMEPIP;

i) raporteaza periodic catre Ministerul Finantelor, sau catre alte institutii abilitate, Tn
forma si la termenele stabilite prin lege, informatiile privind societatile la care
Consiliul Judetean Timis are calitatea de autoritate publica tutelara.

D. Compartimentul de buget:

(1) Activitatea de elaborare a bugetului:

a) Elaboreaza proiectul de repartizare a sumelor de la bugetul de stat catre bugetele
locale potrivit bugetului de stat si a rectificarilor acestuia;

b) Elaboreaza bugetul local al judetului Timis si a rectificarilor acestuia;

c) Elaboreaza bugetul institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii si
rectificarilor acestuia;

d) Elaboreaza bugetul fondurilor externe nerambursabile si a rectificarilor acestuia;
e) Elaboreazéa bugetul creditelor externe si interne si a rectificarilor acestuia;

f) Asigura sursele de finantare a investitiilor aprobate prin bugetul propriu (fonduri
externe, credite bancare, fonduri guvernamentale);

g) Indruma metodologic, analizeazd si asigurd controlul in domeniul bugetar —
financiar la institutiile publice din subordinea Consiliului Judetean Timis;

h) Intocmeste situatii privind deschiderile lunare de credite bugetare si a alimentérilor
lunare cu respectarea legislatiei in vigoare pentru aparatul propriu a Consiliului
Judetean Timis céat si pentru institutiile din subordine.

(2) Activitatea de elaborare a prognozelor:

a) Elaboreaza proiectul bugetului judetului Timis pentru anul urmator si a prognozei
multianuale;

b) Repartizeaza sumele de la bugetul de stat catre bugetele locale pe anul urmator
si prognozei pe urmatorii 3 ani.

(3) Alte activitati:

a) acorda sprijin si consultanta consiliilor locale, precum si institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean, in domeniul elaborarii si fundamentarii bugetelor proprii;
b) emite si gestioneaza obligatiunile municipale emise de CJT. Contractarea/
gestionarea de finantari rambursabile interne/externe;

c) Elaborarea proiectului de acordare sprijin financiar unitatilor de cult si personalului
neclerical din unitatile apartinand cultelor religioase recunoscute in Romania;
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d) Elaborarea proiectului privind aprobarea asocierii judetului Timis comuna
Comlosu Mare in vederea cofinantarii caminelor pentru persoane varstnice, precum
si urmarirea modului de folosire a finantarilor nerambursabile la caminul de batrani;
e) Participarea la activitatile si actiunile de evaluare si inventariere a bunurilor din
patrimoniul judetului Timis si al institutiilor si serviciilor publice de interes judetean,;

f) Urmarirea contractelor initiate si pentru care au fost intocmite referate de
necesitate, daca in contract sau hotarare nu este stipulat altfel,

g) Urmareste constituirea si, dupa caz, executarea garantilor de buna executie
pentru contractele urmarite;

h) Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc
activitatea sau care rezulta din activitatea compartimentului;

i) Indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legatura cu
atributiile compartimentului functional, rezultate din acte normative, hotarari ale
Consiliului Judetean Timis sau incredintate de presedintele Consiliului Judetean
Timis;

J) Comunicarea bugetului, precum si a informatiilor publice solicitate conform
accesului liber la informatiile de interes public.

E. Compartimentul de venituri gi executari silite:

a) stabileste sursele de venituri proprii ale Judetului Timis;

b) estimeaza si fundamenteaza veniturile proprii ale Judetului Timis pentru anul
urmator pe fiecare indicator conform clasificatiei bugetare;

c) elaboreaza proiectele privind: stabilirea taxelor locale de interes judetean,
stabilirea tarifelor de interes judetean, stabilirea preturilor medii la produsele agricole
d) avizeaza normele de venit pentru contribuabilii care realizeaza venituri
comerciale din activitati independente;

e) revizuieste si actualizeaza la termenele prevazute de lege taxele si tarifele de
interes judetean;

f) completeaza cu tarife noi hotarérile Consiliului Judetean Timis la solicitarea
structurilor generatoare de venituri proprii sau a institutiilor din subordinea Consiliului
Judetean Timis;

g) transmite in vederea postarii pe site-ul Consiliului Judetean Timis proiectele de
hotarare pentru asigurarea transparentei decizionale;

h) urmareste si incaseaza veniturile proprii ale Judetului Timis;

i) intocmeste facturile de chirie, redeventa, de recuperare cheltuieli cu utilitatile, pe
baza contractelor de inchiriere, contractelor de concesiune, a actelor aditionale,
protocoalelor si conventiilor in baza situatiilor cu consumurile de utilitati aferente
spatiilor Tnchiriate, care urmeaza a fi recuperate, documente primite de la
compartimentele de specialitate;

j) Intocmeste facturile pentru veniturile proprii incasate ocazional prin casierie sau
trezorerie pe baza notelor de plata emise de compartimentele de specialitate;

k) urmareste termenele scadente ale obligatiilor de plata privind creantele bugetare
prevazute in contractele de inchiriere, contractele de concesiune, calculeaza si
emite facturile de majorari de intarziere datorate de catre debitori;

[) intocmeste facturile de majorari de intarziere in cazul nerespectarii prevederilor
contractuale pentru prestari servicii si executie lucrari, urmare adreselor de solicitare
primite de la compartimentele de specialitate care urmaresc derularea acestor
contracte;
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m) urmareste incasarea debitelor din chirii, concesiuni si din recuperare cheltuieli cu
utilitatile pe baza extraselor de cont si a chitantelor primite de la Serviciul financiar -
contabil;

n) monitorizeaza datele din incasarea cotei de 40% din impozitul pe mijloacele de
transport cu masa totala maxima autorizata egala sau mai mare de 12 tone de la
unitatile administrativ teritoriale pentru intocmirea initialda a bugetului propriu al
Judetului Timis si a rectificarilor ulterioare;

0) actualizeaza lunar baza de date din incasarea cotei de 40% din impozitul pe
mijloacele de transport cu masa totala maxima autorizata egala sau mai mare de 12
tone;

p) intocmeste notificari de Tnstiintare a debitelor restante, neachitate de 2 luni catre
persoane fizice si juridice cu care judetul Timis are incheiate contracte;

q) intocmeste referate de actionare in instanta privind promovarea de céatre Serviciul
juridic si contencios a actiunilor n instantd a persoanelor fizice si juridice care au
debite neachitate de 3 luni;

r) actualizeaza situatia debitelor adaugate/achitate ulterior comunicarii sentintelor
civile obtinute Tn instantd si demareaza procedura de executare silita;

s) intocmeste adrese de instiintare a debitelor restante pentru societatile care au
chirii, redevente si utilitdti neachitate de 3 luni, cu recomandarea luarii masurilor ce
se impun conform prevederilor contractuale;

t) intocmeste lunar Situatia clientilor incerti in vederea inregistrarii si constituirii Tn
contabilitate a ajustarii pentru deprecierea creantelor si transmiterea catre Serviciul
financiar - contabil;

u) actualizeaza cu rata inflatiei conform indicelui preturilor de consum emis de
Institutul National de Statistica tarifele de nchiriere din contractele de inchiriere, si
tarifele de folosinta din conventiile care au ca obiect accesul la zona drumului
judetean;

v) verifica zilnic Buletinul Procedurilor de Insolventa;

w)intocmeste referate de inscriere la masa credala pentru societatile intrate n
procedura insolventei si asigura transmiterea acestora catre Serviciul juridic si
contencios;

X) intocmeste referate de inscriere la masa credala pentru societatile intrate in
procedura falimentului si asigura transmiterea acestora catre Serviciul juridic si
contencios;

y) intocmeste referate privind recuperarea creantelor curente din procedura
insolventei si asigura transmiterea acestora catre Serviciul juridic si contencios;

z) intocmeste si transmite catre administratorul/lichidatorul judiciar al societatii in
insolventa/faliment pozitia creditorului Judetul Timis, Tn cadrul sedintelor Adunarii
Creditorilor;

aa) participa in calitate de reprezentant al Judetului Timis la sedintele Adunarii
Creditorilor;

bb) intocmeste referatele privind scoaterea din evidenta contabila a creantei
datorate de societatile radiate la Registrul Comertului, pentru care exista sentinta
civila de inchidere a procedurii falimentului si transmiterea acestora catre Serviciul
financiar contabil;

cc) urmareste incasarea cotei de 40% din redeventa obtinuta prin concesionare din
activitati de exploatare a resurselor la suprafata ale statului, reprezentand terenuri cu
destinatie agricola, prin efectuarea demersurilor necesare: solicitarea concedentului
lista concesionarilor, datele de contact ale acestora, creanta datorata, numerele de
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contracte aferente; transmiterea concesionarilor si concedentilor contul deschis in
trezorerie in care se plateste cota de 40% din redeventa; publicarea pe web site-ul
Consiliului Judetean Timis a contului in care se plateste cota de 40% din redeventa;
notificarea concedentului cu privire la incasarea cotei de 40% din redeventa aferenta
lunii anterioare; intocmirea situatiei privind evidenta incasarii cotei de 40% din
redeventa;

dd) urmareste incasarea cotei de 35% din redeventa obtinuta prin concesionare din
activitati de exploatare a apelor minerale naturale carbogazoase sau
necarbogazoase si a urmatoarelor resurse la suprafatd ale statului: minereuri
feroase, neferoase, carbuni, metale nobile, substante nemetalifere, roci magmatice,
argile, nisip si pietris, alabastru industrial, piatra ponce, bazalt ornamental, alabastru
ornamental, marmura, calcar ornamental, prin efectuarea demersurilor necesare:
solicitarea concedentului lista concesionarilor, datele de contact ale acestora,
creanta datoratd, numerele de contracte aferente; transmiterea concesionarilor si
concedentilor contul deschis in trezorerie in care se plateste cota 35 % din
redeventa; publicarea pe web site-ul Consiliului Judetean Timis a contului in care se
plateste cota de 35 % din redeventd; notificarea concedentului cu privire la
incasarea cotei de 35 % din redeventa aferenta lunii anterioare; intocmirea situatiei
privind evidenta incaséarii cotei de 35 % din redeventa; calcularea majorarilor de
intarziere conform legislatiei in vigoare pentru neplata la termen a redeventei;

ee) receptioneaza cererile de executare silitd, analizeaza legalitatea acestora si
inregistreaza dosarul executional in situatia in care sunt indeplinite conditiile
prevazute de lege;

ff) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu
contin elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu
(transmiterea spre executare a titlului executoriu catre organele competente — acolo
unde este cazul);

gg) intocmeste actele necesare demararii executarii silite (somatie de plata, titluri
executorii — unde este cazul) si asigurd comunicarea acestora;

hh) identifica conturile bancare ale debitorilor persoane fizice si juridice, precum si
alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita prin
poprire asupra disponibilitatilor din conturi si asupra veniturilor acestora in situatia in
care debitorul nu efectueaza plata conform somatiei comunicate in termenul
prevazut de lege;

i) infiinteaza popriri pe veniturile si disponibilitatile banesti detinute sau datorate cu
orice titlu debitorului de catre terte persoane/urmareste popririle infiintate asupra
tertilor popriti;

jj) instiinteaza debitorul privind masura Tinfiintarii popririi asupra conturilor
bancare/angajator/terti, respectiv a altor masuri dispuse de catre executorul fiscal in
dosarul executional;

kk) instiinteaza tertii popriti in ceea ce priveste sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul a efectuat plata in
termenul prevazut de lege;

II) convoaca si constata procedura de mediere in situatia in care aceasta este
solicitata de debitor si indeplineste toate conditiile prevazute de lege;

mm) colaboreaza cu toate institutile in drept pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si a altor elemente necesare activitatii de executare
silita;
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nn) intocmeste procesele verbale de constatare privind compensarea sumelor in
situatia in care exista astfel de cereri si legea permite acest lucru;

00) intocmeste procesele-verbale de sechestru definitiv asupra bunurilor imobile sau
mobile detinute de catre debitor (inscrierea acestora in cartea funciara pentru
bunurile imobile, in Arhiva de Garantii Reale Mobiliare pentru bunurile mobile — acolo
unde este cazul si comunicarea proceselor-verbale catre institutiile abilitate conform
legii);

pp) desemneaza expertul evaluator in vederea obtinerii raportului de evaluare
privind bunurile sechestrate si intocmeste incheierea de fixare a pretului bunului
imobil/mobil sechestrat in vederea demararii procedurii de vanzare a acestuia la
licitatie publica;

qq) elaboreaza documente pentru constituirea comisiei de licitatie/fixarea termenului
de depunere a titlurilor de creanta si stabilirea termenului de licitatie;

rr)intocmeste actul de adjudecare in situatia in care bunul a fost vandut prin licitatie
publica/ stabileste modul de eliberare sau distribuire a sumelor astfel rezultate;

ss) solicita autorizatia de patrundere in incaperile ce reprezinta domiciliul sau sediul
debitorului/solicitéa sprijinul structurilor de politie, jandarmerie in vederea insotirii
executorului fiscal;

tt) urmareste incasarile efectuate de debitor, intocmeste procesului verbal de
constatare a incetarii executarii silite in situatia in care debitorul si-a respectat in
integralitate obligatia prevazutd de lege/ emite adrese de desfiintare a masurii
popririi/ emite adrese de ridicare a sechestrului asigurator si asigura comunicarea
acestora;

uu) intocmeste procesul verbal de suspendare a executarii silite in situatia in care
instanta dispune acest aspect ori potrivit altor norme prevazute de lege;

vv) analizeaza si stabileste masuri de executare silita, in asa fel incéat realizarea
creantei sa se facad cu rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama de interesul
imediat al creditoarei cat si de drepturile si obligatiile debitorului in cauza;

ww) sigileaza, atunci cadnd este cazul, bunurile mobile si imobile sechestrate,
precum si asigura ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate in situatia in
care se impune acest lucru;

xXx) efectueaza deplasari la domiciliul/sediul social al debitorilor pentru identificarea
bunurilor mobile ale acestoral/instituie sechestrul asupra bunurilor mobile/aplica
sigiliul, constata starea de insolvabilitate;

yy) intocmeste raspunsuri catre diferite institutii, persoane fizice sau juridice ori
debitori ca urmare a solicitarii acestora;

zz) asigura pastrarea in bune conditii a documentelor — respectiv a dosarelor de
executare silita;

aaa) colaboreaza cu celelalte  departamente/servicii/compartimente din cadrul
institutiei prin asigurarea unor raspunsuri competente si in termen util pentru o cat
mai buna coordonare a activitatii;

bbb) participa la activitatile si actiunile de inventariere a bunurilor din patrimoniul
judetului Timis si al institutiilor si serviciilor publice de interes judetean;

ccc) indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legatura
cu atributiile specifice, rezultate din acte normative, hotarari ale Consiliului Judetean
Timis sau incredintate de presedintele Consiliului Judetean Timis.

19. Directia de drumuri, transport si mediu
A. Serviciul de analiza tehnica si implementare proiecte drumuri:
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a) elaboreaza propuneri cu privire la intocmirea listelor de investitii anuale privind
lucrarile de drumuri, inclusiv actualizari ale acestora;
b) fundamenteaza necesitatea si oportunitatea investitjilor referitoare la drumurile si
podurile judetene, inclusiv drumurile pentru ciclisti de interes judetean, ce urmeaza a
fi propuse pentru includerea in listele de investitii; intocmeste fisele obiectivelor de
investitii, pe obiectiv si pe surse de finantare;
c) intocmeste referatele de necesitate privind includerea serviciilor/lucrarilor
produselor necesare in programul anual al achizitiilor publice;
d) intocmeste documentele necesare demararii procedurilor de achizitie publica in
vederea incheierii contractelor de servicii/ lucrari/ furnizare produse, elaboreaza
documentatiile de achizitie specifice: teme de proiectare, note conceptuale, caiete de
sarcini, formulare, referate de necesitate, modele de contract etc.;
e) participa, prin reprezentanti, in comisiile de evaluare a ofertelor constituite in
vederea atribuirii contractelor de servicii/lucrari/furnizare produse;
f) intocmeste documentele pentru solicitarea emiterii certificatului de urbanism si
autorizatiei de construire pentru obiectivele de investitii specifice, se implica, daca
este cazul, in obtinerea avizelor si acordurilor pentru acestea;
g) efectueaza demersurile necesare pentru obtinerea avizului Comisiei Tehnico-
Economice din cadrul Consiliului Judetean Timis;
h) urmareste implementarea proiectelor, executarea contractelor de lucrari de
construire (inclusiv demolare), extindere, intretinere si reparatii pe drumurile si
podurile judetene, inclusiv drumurile pentru ciclisti de interes judetean, desfasurand
urmatoarele activitati, fara a se limita la acestea:
- verifica garantia de buna executie, politele de asigurare;
- emite ordinele de incepere/sistare;
- verifica ca toate activitatile prevazute in contracte, caiete de sarcini, oferte
tehnice si oferte financiare sa fie indeplinite si sa se desfasoare in termenele
stabilite, conform obligatiilor contractuale si graficului de executie;
- verifica serviciile si lucrarile efectuate conform documentelor prezentate si
le accepta la plata prin aplicarea vizei de ,,bun de plata”;
- Intocmeste referatele de necesitate privind plata diverselor taxe si
comisioane aferente lucrarilor;
- verifica eventualele neconformitati/neincadrari in termen sau nerespectarea
obligatiilor si transmite masurile/recomandarile si termenul de rezolvare;
- semnaleaza conducerii problemele aparute pe perioada de derulare a
contractelor si/sau in perioada de garantie a contractelor;
- intocmeste documentele necesare incheierii actelor aditionale;
- semneaza procesele-verbale de predare-primire a documentelor;
- monitorizeaza stadiul de realizare a serviciilor/ lucrarilor efectuate prin
documente formalizate;
- dupa efectuarea verificarilor, supune spre receptionare serviciile
prestate/lucrarilor realizate;
- efectueaza demersurile necesare pentru convocarea comisiilor de receptie
a lucrarilor si participa la receptie; receptioneaza lucrarile/serviciile/bunurile
achizitionate (dupa caz: receptie, receptia la terminare si receptia finala);
- intocmeste documentele pentru eliberarea garantiei de buna executie si
redacteaza certificatul constatator/ recomandari pentru personalul implicat;
- transmite procesele-verbale de receptie si certificatele constatatoare
structurilor/ persoanelor abilitate de la nivelul Consiliului Judetean Timis;
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i) intocmeste proiectele de hotarari (cu documentele Tinsotitoare) in vederea
aprobarii de catre Consiliul Judetean Timis a documentatiilor aferente obiectivelor de
investitii  specifice, inclusiv a principalilor indicatori economici ai investitiilor
promovate;

j) intocmeste si actualizeaza, in functie de fondurile disponibile si necesarul
constatat (prioritizare pe baza datelor reale din teren), programele anuale si lunare
privind lucrarile de Tintretinere si reparatii drumuri si poduri judetene, inclusiv
drumurile pentru cicligti de interes judetean/national;

k) coordoneaza si urmareste activitatile si contractele de intretinere si reparatii
drumuri si poduri judetene, de salubrizare si de estetica rutiera;

I) demareaza, coordoneaza si urmareste activitafile si contractele de prevenire si
combatere a inzapezirii drumurilor judetene;

m) demareaza, coordoneaza si urmareste lucrarile de refacere a infrastructurii
rutiere afectate de calamitati si/sau actiuni accidentale;

n) intocmeste si actualizeaza evidentele tehnico-operative (viabilitatea rutiera) ale
drumurilor si podurilor judetene si comunale;

0) organizeaza desfasurarea recensamantului circulatiei rutiere, conform
Instructiunilor pentru efectuarea inregistrarii circulatiei rutiere pe drumurile publice;

p) efectueaza toate demersurile necesare in vederea preluarii, predarii si clasificarii
unor drumuri in/din categoria drumurilor judetene; colaboreaza cu compartimentele
de specialitate cu atributii in administrarea patrimoniului, in vederea promovarii
Hotararilor de Guvern;

g) colaboreaza cu compartimentele de specialitate cu atributii Tn administrarea
patrimoniului in vederea realizarii procedurilor de expropriere a terenurilor necesare
realizarii lucrarilor pe drumurile judetene, pentru desfasurarea activitati de
inventariere a documentatiilor tehnice aferente drumurilor judetene, pentru
intabularea si realizarea cadastrului drumurilor judetene;

r) desfasoara activitati de identificare a problemelor privind infrastructura rutiera si
zona drumului( degradari carosabil, cai de acces si constructii neautorizate,
semnalizare rutiera deteriorata etc.), inclusiv prin deplasari in teren, utilizarea
filmarilor cu camerele web, a aplicatiei Eterra etc.;

s) emite acorduri prealabile, autorizatii de amplasare si/sau acces si, dupa caz,
contracte sau conventii pentru utilizarea zonei drumurilor judetene, in vederea
amenajarii ori intrarii in legalitate a cailor de acces la obiective economice, existente
sau in curs de realizare;

t)centralizeaza realizarile si platile lunare/anuale, pe categorii de lucrari/servicii,
conform contractelor si programelor aprobate;

u) colaboreaza cu servicii din cadrul Consiliului Judetean Timis, proiectantii de
specialitate, ADR - Regiunea Vest s.a., pentru pregatirea documentatiilor aferente
obiectivelor de investitii in scopul accesarii fondurilor nerambursabile derulate prin
diverse programe;

v) coordoneaza si urmareste contractele de finantare incheiate cu Ministerul
Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei in cadrul diverselor programe de
finantare, inclusiv implementarea contractelor astfel finantate(transmiterea catre
MDLPA a documentatiilor necesare, a necesarului de sume de la bugetul de stat, a
propunerilor de obiective noi de investitii, a documentelor de plata privind transferul
sumelor necesare pentru decontare etc);

w)transmite raspunsurile la adresele/petitiile/solcitarile de informatii de interes public
Thaintate de persoane fizice/juridice;
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X) colaboreaza cu Consiliille Locale si Judetene in probleme de drumuri, cu Serviciul
Politiei Rutiere - I.P.J. Timis, D.R.D.P. Timisoara, Inspectoratul Silvic, Compania
Nationala de Autostrazi si Drumuri Nationale din Roméania S.A., Directia Regionala
de Drumuri si Poduri Timisoara, Facultatea de Drumuri si Poduri Timisoara, ISU
Banat, etc.;

y) participa, la solicitarea altor compartimente de  specialitate, la
realizarea/actualizarea Strategiei de dezvoltare regionald si a Programului de
dezvoltare economico-sociala a judetului Timis;

z) aplica sanctiuni si amenzi contraventionale conform: OG 43/1997 privind regimul
drumurilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, OG nr. 2/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 92/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare si Legea nr. 51/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare, pe baza dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Timis si in
conformitate cu aceasta

aa) asigura managementul si implementarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile in domeniul drumurilor judetene, in toate etapele acestora, de la
initiere, pregatire si coordonare a implementarii, pana la finalizarea si asigurarea
sustenabilitatii proiectelor;

bb) coordoneaza derularea proiectelor, stabileste, constituie si gestioneaza echipele
de implementare a proiectelor, asigura relatia tehnica si operationala cu autoritatile
de management, organismele intermediare, finantatorii si ceilalti parteneri implicati,
urmareste respectarea cerintelor de eligibilitate, conformitate tehnica, legalitate si a
indicatorilor asumati prin contractele de finantare, in colaborare cu celelalte
compartimente de specialitate ale Consiliului Judetean Timis;

B. Compartimentul de transport, autorizare si control drumuri:

a) coordoneaza implementarea cerintelor legale privind organizarea, functionarea si
finantarea serviciului public de transport judetean;

b) propune modalitatea de gestiune a serviciului public de transport judetean, in
urma analizarii concluziilor studiului de oportunitate/mobilitate;

c) elaboreaza si actualizeaza regulamentul pentru efectuarea transportului public
judetean;

d) stabileste traseele si statiile pentru mijloacele de transport public judetean;

e) elaboreaza si actualizeaza programul de transport public judetean prin curse
regulate, in functie de cererea de mobilitate, solicitarile autoritatilor locale si
sesizarile cetatenilor;

f) analizeaza si supune spre aprobare tarifele de calatorie pentru serviciul public de
transport judetean;

g) analizeaza si supune spre aprobare facilitatile si compensatiile ce se pot acorda
operatorului de transport pentru unele categorii de populatie, conform legislatiei in
vigoare;

h) elaboreaza, dupa caz, documentatia privind atribuirea traseelor si licentelor de
traseu; gestioneaza procedurile de atribuire si verifica dosarele operatorilor;

i) elaboreaza, dupa caz, documentatia de atribuire in vederea incheierii contractelor
de delegare a gestiunii serviciului public de transport judetean;

J) urmareste contractele de delegare a gestiunii serviciului public de transport
judetean;

k) monitorizeaza conformitatea operatorilor cu obligatile contractuale: frecventa
curselor, siguranta, tarife, personal autorizat;
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[) propune masuri de imbunatatire a infrastructurii si a serviciului public de transport
judetean, asigura elaborarea documentatiilor privind Tinfiintarea, reabilitarea,
modernizarea si extinderea unei parti sau a intregului sistem public de transport
judetean, dupa caz;

m) centralizeaza datele privind cursele efectuate, operatorii activi, solicitarile UAT-
urilor si sesizarile cetatenilor;

n) coordoneaza, conform legislatiei in vigoare, decontarea transportului elevilor
(dupa caz, centralizeaza situatiile, valideaza documentele, verifica tarifele);

0) organizeaza consultari publice privind traseele, tarifele si conditiile de transport;

p) fundamenteaza necesitatea si oportunitatea participarii in structuri asociative,
acolo unde este cazul, in vederea gestionarii serviciului public de transport judetean;
g) realizeaza seturile de date spatiale aferente serviciului public de transport
judetean, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

r) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale pentru asigurarea
serviciului public de transport judetean; acorda asistenta de specialitate, la
solicitarea acestora, in organizarea serviciului public de transport elevi;

S) coordoneaza activitatile asumate de Consiliul Judetean Timis, in limitele
competentelor legale, aferente participarii acestuia in proiecte care deriva din
aplicarea legislatiei relevante pentru dezvoltarea judeteans;

t) analizeaza nevoile supuse atentiei Consiliului Judetean Timis de catre strategiile
si planurile de dezvoltare a mobilitatii judetene si nationale si identifica solutiile
pentru rezolvarea legaturilor intre acestea;

u) participa in grupurile de lucru comune, organizate de autoritatile publice locale
pentru a avea o viziune de dezvoltare integrata la nivelul teritoriului implicat si a
judetului, indeosebi acolo unde exista un PUG si Planuri de Mobilitate, fara a intra in
atributile compartimentelor de specialitate din punct de vedere urbanistic si al
amenaijarii teritoriului;

V) elaboreaza si supune aprobarii Normele tehnice privind conditiile de proiectare si
amplasare a constructiilor, instalatiilor si a mijloacelor de publicitate in zona
drumurilor judetene; asigura actualizarea acestora in functie de modificarile
legislative si necesitatile de imbunatatire constatate;

w)creeaza cadrul organizatoric in vederea implementarii sistemului de management
al calitatii proiectelor de infrastructura, serviciilor de intretinere si exploatare a
drumurilor judetene si a sigurantei traficului rutier;

X) propune tarifele de interes judetean privind utilizarea/ocuparea zonei drumului
judetean prin amplasarea/amenajarea de constructii, accese, instalatii, panouri
publicitare si alte asemenea, precum si cele privind eliberarea acordurilor prealabile
si a autorizatiilor de amplasare si/sau de acces in zona drumului judetean;

y) analizeaza si solutioneaza cererile privind emiterea acordurilor prealabile pentru
realizarea sau amplasarea in zona drumurilor judetene a panourilor publicitare, a
oricaror constructii sau activitati comerciale, cai de acces, amenajari sau instalatii in
orice scop, fara a periclita siguranta circulatiei, pe baza documentatiei tehnice;

z) analizeaza si solutioneaza cererile privind emiterea acordului prealabil pentru
planuri urbanistice generale, zonale si de detaliu, in colaborare cu Institutia
arhitectului sef;

aa) analizeaza si solutioneaza cererile privind emiterea autorizatiilor de amplasare
si/ sau acces in zona drumurilor judetene a panourilor publicitare, a oricaror
constructii sau activitati comerciale, cai de acces, amenajari sau instalatii in orice
scop, fara a periclita siguranta circulatiei, pe baza documentatiei tehnice anexate si
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verifica respectarea acestora; desfasoara actiuni de identificare a lucrarilor neautorizate si
ia masurile legale care se impun;

bb) incheie contracte/conventii pentru utilizare si acces in zona drumurilor judetene,
cu plata tarifelor corespunzatoare pentru amplasarea si accesul in zona drumului
public, cu exceptiile prevazute de legislatia in vigoare;

cc) efectueaza demersuri, direct si/sau in colaborare, in vederea identificarii cailor
de acces, a amenajarilor si constructiilor in zona drumurilor judetene, realizate si/sau
utilizate fara a detine autorizatie de amplasare si/ sau acces si contracte/conventii
pentru utilizare si acces in zona drumurilor judetene; transmite beneficiarilor notificari
in vederea intrarii in legalitate;

dd) mentine evidenta tuturor acordurilor prealabile, a autorizatiilor de amplasare si/
sau acces in zona drumurilor judetene si a contractelor/conventiilor pentru utilizare si
acces in zona drumurilor judetene;

ee) analizeaza si solutioneaza cererile privind emiterea autorizatiilor speciale de
transport(AST) pentru transporturile agabaritice ce se efectueaza pe drumurile
judetene, pe baza documentatiei tehnice anexate si mentine evidenta acestora;

ff) gestioneaza contractele privind siguranta rutiera pe drumurile judetene si
prioritizeaza lucrarile necesar a fi efectuate in functie de bugetul alocat;

g9) verifica respectarea O.G. nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare si a Normelor tehnice privind conditile de
proiectare si amplasare a constructiilor, instalatiilor si a mijloacelor de publicitate in
zona drumurilor judetene, constata abateri si aplica sanctiuni si amenzi
contraventionale, conform legislatiei in vigoare;

hh) identifica pe teren obiectivele care nu au/nu respecta autorizatile de amplasare
si acces In zona drumului judetean si/sau nu au contracte/conventii de utilizare si
acces in zona drumului judetean, aplica sanctiuni si/sau amenzi contraventionale,
dupa caz, procedeaza la inchiderea cailor de acces si/sau desfiintarea lucrarilor
nelegale, conform legislatiei in vigoare;

ii) intocmeste note de constatare, rapoarte, fotografii, filme, etc. ca dovezi a
efectuarii actiunilor de control; inregistreaza actiunile de control intr-un registru
special care va include si masurile luate ca urmare a neregulilor constatate;

J]) verifica existenta,valabilitatea si respectarea autorizatiilor speciale de transport;
kk) participa la controale in trafic pentru verificarea respectarii masei maxime
admise, masei admise pe axe si dimensiunilor maxime admise;

II) efectueaza cantariri folosind echipamente mobile sau fixe, intocmind fise de
cantarire semnate de operator si conducatorul auto;

mm) efectueaza controale planificate si inopinate asupra operatorilor de transport
care desfasoara servicii regulate de transport judetean;

nn) verifica existenta si valabilitatea documentelor de transport, inclusiv licenta de
traseu, programul de circulatie, copia conforma a licentei de transport;

00) urmareste respectarea programelor de circulatie aprobate, efectuarea opririlor
doar in statiile autorizate, afisajul vizibil al traseului si tariful perceput, precum si
starea tehnica si igienica a vehiculului, dotarile de siguranta si respectarea regulilor
privind imbarcarea si debarcarea calatorilor;

pp) monitorizeaza respectarea gratuitatilor sau a reducerilor de tarif pentru elevi,
pensionari, persoane cu dizabilitati, programul de circulatie, inclusiv respectarea orei
de plecare/sosire din statii si a capacitatii maxime admise a vehiculului;
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gq) intocmeste procese-verbale de constatare, cu detalii privind locul, ora, fapta,
vehiculul/operatorul si dovezi care probeaza neregulile, iar in cazul constatarii unor
abateri propune sanctionarea contraventionala sau administrativa;

rr)colaboreaza cu Serviciul Politiei Rutiere - I.P.J. Timis, Tn cadrul controalelor mixte,
pentru identificarea abaterilor grave, respectiv cu ARR si ISCTR pentru supracontrol
si supravegherea modului de indeplinire a obligatiilor contractuale;

ss) intocmeste rapoarte privind activitatea de control, numarul de controale
efectuate, operatorii verificati, abaterile constatate si sanctiunile aplicate, inclusiv
propuneri de imbunatatire a activitatii;

tt) aplica sanctiuni si amenzi contraventionale conform: OG 43/1997 privind regimul
drumurilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, OG nr. 2/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 92/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare si Legea nr. 51/2006, cu modificarile si completarile ulterioare,
pe baza dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Timis si in conformitate cu
aceasta.

C. Compartimentul de mediu si utilitati publice:

a) asigura implementarea legislatiei in domeniul gestionarii deseurilor, conform
Ordonantei de Urgentd nr. 92/2021 privind regimul deseurilor si Ordinului nr.
140/2019 privind Metodologia pentru elaborarea, monitorizarea, evaluarea Si
revizuirea planurilor judetene de gestionare a deseurilor;

b) monitorizeaza contractele de concesiune/delegare a gestiunii, din domeniul
managementului deseurilor, incheiate intre C.J. Timis si operatorii serviciului de
salubrizare;

c) asigura implementarea Legii nr. 104/2011 privind calitatea aerului inconjurator si
HG nr. 257/2015 privind Metodologia de elaborare a planurilor de calitate a aerului, a
planurilor de actiune pe termen scurt si a planurilor de mentinere a calitatii aerului;

d) asigura implementarea legislatiei privind evaluarea si gestionarea zgomotului
ambiant, conform Legii nr.121/2019 privind evaluarea si gestionarea zgomotului
ambiant;

e) organizeaza serviciul pentru protectia temporara a animalelor aflate intr-o situatie
de pericol, conform Ordonantei de Urgenta nr. 175/2020 pentru completarea unor
acte normative cu incidenta in protectia animalelor, precum si pentru stabilirea unor
masuri organizatorice;

f) organizeaza activitatea de neutralizare a deseurilor de origine animala provenite
din gospodariile crescatorilor individuali de animale, conform prevederilor Ordonantei
Guvernului nr. 24/2016 privind organizarea si desfasurarea activitatii de neutralizare
a subproduselor de origine animala care nu sunt destinate consumului uman,;

g) colaboreaza cu Agentia Nationala pentru Mediu si Arii Protejate - Directia
Judeteana de Mediu Timis (A.N.M.A.P.-D.J.M.T), la elaborarea planurilor de mediu,
in domeniul de competenta;

h) participa saptamanal la sedintele Comisiei de Analiza Tehnica (C.A.T) si a
Comitetului Special (C.S), din cadrul Agentia Nationala pentru Mediu si Arii Protejate
- Directia Judeteana de Mediu Timis (A.N.M.A.P.-D.J.M.T), conform desemnarii prin
Ordinul Prefectului nr. 455/2023 si transmite comentarii/puncte de vedere cu privire
la consultarea/analizarea documentatiilor tehnice in conformitate cu prevederile Legii
nr. 292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private asupra
mediului;
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i) pune la dispozitia oricarui solicitant, la cererea acestuia, informatia privind mediul
detinuta de Consiliul Judetean Timis, conform Hotararii nr. 878/2005 privind accesul
publicului la informatia privind mediul;

]) gestioneaza aplicatia "Stop Ambrozia®, de pe site-ul C.J. Timis, in scopul
distrugerii buruienii ambrozia si al prevenirii raspandirii acesteia, conform Legii nr.
62/2018 privind combaterea buruienii ambrosia si procedurii operationale aprobata
Tn acest sens;

k) monitorizeaza activitatile/proiectele din ariile naturale protejate de interes
judetean, declarate prin Hotararea Consiliului Judetean Timis nr. 4/1995 si conform
OUG 57/2007 privind regimul ariilor naturale protejate, conservarea habitatelor
naturale, a florei si faunei salbatice, aprobatd cu modificari si completari prin Legea
nr. 49/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

I) elaboreazd documentatia privind initierea procedurii de achizitie publicd in
vederea atribuirii contractelor aferente obiectivelor de investiti din domeniul
protectiei mediului repartizate spre executie Compartimentului de mediu si utilitati
publice;

m) implementeaza proiectele cuprinse in planurile de actiune ale strategiilor din
domeniul mediului aprobate prin hotarare de C.J. Timis, repartizate in vederea
executiei compartimentului si monitorizarea executarii contractelor incheiate,
conform Listei de Investitii aprobate pe anul in curs;

n) analizeaza documentele care stau la baza platilor produselor/serviciilor/lucrarilor
contractate de institutie si se afla in gestionarea compartimentului;

0) participa la intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli, identifica si evalueaza
riscurile financiare si propune strategii de management al riscului;

p) tine evidenta garantiilor de participare/buna executie;

q) asigura asistenta, la cerere, structurii responsabile de gestionarea relatiei cu
A.D.I. si G.A.L., in care Consiliul Judetean Timis are calitatea de membru, in ceea ce
priveste gestionarea elementelor din domeniul mediului, care deriva din activitatea
asociatiilor;

r) participa la elaborarea si monitorizarea strategiilor/planurilor/studiilor, in limita
competentelor, pentru domeniile economiei circulare;

S) participa in cadrul comisiilor/comitetelor/grupurilor la solicitarea primita de la alte
institutii sau din partea altor structuri din CJ Timis;

t) participa in cadrul echipelor Unitatilor de implementare a proiectelor (UIP)
finantate cu fonduri nerambursabile sau guvernamentale, conform dispozitillor de
numire ale Presedintelui C.J. Timis

u) colaboreaza cu Asociatia de dezvoltare intercomunitara deseuri Timis (A.D.l.D),
pentru un management eficient al deseurilor in judetul Timis;

V) elaboreaza si supune spre aprobare C.J. Timis, pe baza consultarilor cu
operatorul si cu Asociatia de dezvoltare intercomunitara deseuri Timis (A.D.l.D),
Planul de investitii aferent activelor date in administrare sau in concesiune, pentru
anul urmator, care se finanteaza din Fondul de intretinere, Inlocuire si Dezvoltare
(FIID) pentru proiectele de dezvoltare a infrastructurii serviciilor publice si care
beneficiaza de asistenta financiara nerambursabila din partea UE, conform Normelor
pentru constituirea, alimentarea si utilizarea FIID, aprobate prin OUG nr. 198/2005;
w)colaboreaza cu toate A.D.I din care face parte C.J.Timis, la actualizarea
strategiilor privind dezvoltarea serviciilor de utilitate publica din judetul Timis;

X) colaboreaza cu autoritatile judetene din domeniul utilitatilor publice, Administratia
Bazinala de Apa Banat, Agentia Nationala pentru Mediu si Arii Protejate Timis -
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Directia Judeteana de Mediu Timis (A.N.M.A.P.-D.J.M.T), Garda Nationala de Mediu
— Comisariatul Judetean Timis, sau cu autoritati ale administratiei locale, judetene si
centrale;

Art.20 Arhitectul sef

A. Serviciul de urbanism si infrastructura:

a) coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism la nivel
judetean, conform legii;

b) stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului Si organizarea si
dezvoltarea urbanistica a localitatilor, prin initierea, asigurarea elaborarii si aprobarea
planurilor de amenajare a teritoriului judetean si zonal,

c) acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale, in vederea transpunerii
coerente si uniforme a prevederilor documentatiilor de amenajare a teritoriului
aprobate la nivelul localitatilor;

d) asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului
national, regional si zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national,
regional sau judetean, in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de
urbanism pentru teritoriile administrative ale localitatilor din judet;

e) asigura corelarea strategiei de dezvoltare integratd a judetului cu planul de
amenajare a teritoriului judetean;

f) coopereaza cu directile de specialitate din cadrul Ministerului Dezvoltarii,
Lucrarilor Publice si Administratiei (MDLPA), in vederea transpunerii liniilor directoare
de dezvoltare durabila de la nivel national, politicilor sectoriale, programelor
nationale si proiectelor prioritare;

g) participa la verificarea respectarii procedurilor in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului; asigurarea controlului asupra modului de respectare a
documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului in judetul Timis;

h) asigura transmiterea periodica la Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei (MDLPA) a situatiei cu privire la evidenta si actualizarea
documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism din judetul Timis;

i) pune la dispozitie suportul informational din baza de date urbane pentru
fundamentarea strategiei de dezvoltare durabila a judetului;

J) solicitd administratiilor publice locale sa elaboreze sau sa actualizeze o
documentatie de urbanism, in vederea asigurarii aplicarii unor prevederi cuprinse in
programele de dezvoltare a judetului,

k) initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizarea si
propunerea spre aprobare a documentatiilor de amenajare a teritoriului;

I) perfecteaza demersurile necesare pentru obtinerea avizelor, acordurilor si
aprobarilor de la institutiile locale si centrale abilitate prin lege pentru documentatiile
de urbanism si amenajarea teritoriului initiate de Consiliul Judetean Timis;

m) verifica din punct de vedere geodezic, topografic si cadastral documentatiile de
urbanism planurile de amenajarea teritoriului (PAT);

n) verifica incadrarea documentatiilor in conditile impuse de avize, in prevederile
PAT national, zonal, judetean, etc, crearea bazelor de date specifice si includerea lor
in G.I.S;

0) asigura sprijinul si consultanta de specialitate in domeniul cadastrului pentru
implementarea unui sistem informatic geografic, la solicitarea primariilor;

p) actualizeaza Sistemul Informatic Geografic, care va asigura culegerea de date
geospatiale, prelucrarea si organizarea lor intr-un depozit de date unic si va oferi
informatii geografice la nivelul judetului;
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q) asigura avizarea documentatiilor de urbanism apartinand unitatilor administrativ-
teritoriale din componenta judetului;

r) verificd documentatile depuse si asigura corespondenta cu beneficiarii,
proiectantii si autoritatile locale din judet, in vederea completarii si modificarii
documentatiilor pentru respectarea conditiilor legale;

s) organizeaza intélnirile de lucru ale Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului Si
urbanism (CTATU) a judetului Timis, asigura secretariatul, pregateste documentatiile,
realizeaza corespondenta cu proiectantii/ beneficiarii investitiilor pentru comunicarea
concluziilor formulate in cadrul comisiei;

t) in cazul documentatiilor de urbanism si a planurilor de amenajarea teritoriului
initiate de Consiliul Judetean Timis, realizeazd proceduri de consultare in cadrul
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism (CTATU) iar, in Comisia
de receptie a documentatiei redacteazéa procesele verbale si efectueaza operatiunile
necesare decontarii lucrarilor executate;

u) intocmeste referatele, cererile de solicitare, notele de urgenta, rapoartele si
proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Timis pentru aprobarea componentei
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism si a Regulamentului de
functionare aferent acesteia;

v) intocmeste corespondenta de specialitate pentru comunicarea concluziilor
formulate in CTATU si a prevederilor legale ce trebuie respectate in documentatiile
de urbanism si transmite aceste informatii beneficiarilor/proiectantilor;
w)eficientizeaza procesul de eliberare a avizelor pentru documentatiile de urbanism
(PUD, PUZ, PUG), conform Anexei 1 la Legea 350/2001 privind amenajarea
teritoriului si urbanismul;

X) verificd din punct de vedere topografic si cadastral documentatiile de urbanism,
planurile urbanistice generale (PUG), planurile urbanistice zonale (PUZ) si
regulamentele locale aferente, creeazd bazele de date specifice si le include n
G.l.S;;

y) intocmeste baza de date grafica aferenta PAT, PUG, PUZ ale UAT-urilor avizate
sau aprobate potrivit legii si aflate in arhiva Consiliului Judetean Timis;

z) realizeaza procedura legald de informare si consultare a publicului pentru
documentatile de urbanism si planurile de amenajare a teritoriului aflate in
competenta de aprobare a Consiliului Judetean Timis;

aa) asigura consultarea documentatiilor de urbanism si planurilor de amenajare a
teritoriului avizate de Consiliul Judetean Timis — Arhitect-sef si elibereaza, la cerere,
copii ale acestora, in limita posibilitatilor tehnice si conform dispozitiei cu privire la
lista documentelor de interes public aprobate de Consiliul Judetean Timis;

bb) asigura liberul acces la informatiile de interes public din cadrul Institutiei Arhitect-
sef prin publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Timis a listei avizelor, a anunturilor
publice si a Planului de amenajare a teritoriului judetean Timis (PATJ) actualizat;

cc) solutioneaza petitiile formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public si identifica permanent informatiile de interes public ce
privesc activitatea sau rezulta din activitatea directiei/ serviciului/ compartimentului;
dd) elibereaza, la cerere, informatii cu caracter public conform dispozitiei cu privire la
lista documentelor de interes public aprobate de Consiliul Judetean Timis;

ee) gestioneaza informatiile detinute in baza de date existenta in Sistemul Informatic
Geografic;

ff) asigura arhivarea documentatiilor de urbanism si a planurilor de amenajare a
teritoriului;
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gg) colaboreaza in cadrul Comisiei de preluare a arhivei de la Societatea IPROTIM
SA Timisoara;

hh) gestioneaza activitatea de arhivare a documentelor din cadrul structurii Arhitect-
sef, preda documentele (unitatile arhivistice) la legatorie, intocmeste procese-
verbale de predare-primire, inventare pentru documentele permanente si
nepermanente si urmareste predarea acestora la arhiva Consiliului Judetean Timis;
ii) Intocmeste si actualizeaza bazele de date proprii, la solicitarea Ministerului
Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei (MDLPA);

jj) transmite  semestrial catre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei (MDLPA) MDRARP lista centralizatoare cu documentatiile de amenajare
a teritoriului si de urbanism aprobate;

kk) participa la activitatea de verificare a disciplinei in constructii, la nivelul UAT-
urilor din judet, privind respectarea documentatiilor de urbanism aprobate si a
conditiilor de eliberare a certificatelor de urbanism;

[I) urmareste respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului (conf.
Legii nr. 50/1991 art. 27 alin. 2);

mm) ofera sprijin metodologic si tehnic autoritatilor administratiei publice locale in
cadrul procesului de identificare, monitorizare si organizare a asezarilor informale
(conf. Legii nr. 350/2001 art. 22M);

nn) urmareste, in unitatile administrativ-teritoriale de pe raza judetului, aplicarea
prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului $i de urbanism,
avizate si aprobate conform legii (conf. Normelor metodologice la Legea 350/2001
aprobate prin Ordinul 233/2016).

B. Compartimentul de autorizari:

(1) Pentru emiterea certificatelor de urbanism:

a) verificarea continutului documentelor depuse de catre solicitant potrivit legii;

b) solicitarea avizului primarului unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza se afla
imobilul, Tn cazurile prevazute de art. 4 alin. (1) lit. a) din Lege;

c) solicitarea avizului prealabil al secretarului unitatii administrativ-teritoriale sau al
persoanei numite de catre prefect, in conformitate cu prevederile art. 4 alin. (1) lit.
a™l) din Lege, in situatiile exceptionale in care lucrarile se executa la imobile situate
pe raza unitatilor administrativ-teritoriale unde consiliul local este dizolvat si primarul
nu igi poate exercita atributiile;

d) determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a
directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

e) analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicita emiterea
certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatijile urbanistice, respectiv
ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

f) formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

g) stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum
si a unor eventuale studii si a studiilor de specialitate necesare autorizarii;

h) verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de
urbanism;

i) redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

]) asigurarea transmiterii catre primari, spre stiinta, a actelor emise, in situatia in care
emitentul este presedintele consiliului judetean.

(2) Pentru emiterea autorizatjilor de construire/desfiintare:
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a) verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul
prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor legale.

b) verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T.
conditiile din avizele si acordurile obfinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele
cuprinse in punctul de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competenta
pentru protectia mediului;

c) verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul
incadrarii solutiilor propuse in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si
ale certificatului de urbanism;

d) redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;
e) emiterea de catre structurile de specialitate din cadrul consililor judetene a
avizelor solicitate de primarii unitatilor administrativ-teritoriale in situatia inexistentei
structurilor de specialitate la nivelul primariilor respective, in conditiile prevazute la
art. 11 alin. (2) lit. a);

f) asigurarea transmiterii catre primari, spre stiinta, a actelor emise, in situatia in care
emitentul este presedintele consiliului judetean, precum si autoritatile administratiei
publice centrale competente potrivit Legii, cu exceptia celor prevazute la art. 43 lit. a)
din Lege.

(3) Pentru emiterea certificatelor de atestare a edificarii/desfiintarii constructiilor

a) verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse sub aspectul
incadrarii in prevederile autorizatiei de construire

b) redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de atestare a edificarii
/desfiintarii constructiilor

(4)Alte atributii

a) regularizarea taxei in functie de valoarea finald a investitiei declarata in Declaratia
privind valoarea reala a lucrarilor executate in baza autorizatiei de construire;

b) colectarea taxelor stabilite de lege pentru emiterea certificatelor de urbanism,
autorizatilor de construire/desfiintare, avizelor structurii de specialitate i
certificatelor de atestare a existentei/desfiintarii constructiilor in vederea intabularii;
c) participa la receptia la terminarea lucrarilor, sau, dupa caz, la receptia partiala sau
finala atunci cand emitentul autorizatiei de construire/desfiintare este presedintele
consiliului judetean;

d) solutioneaza sesizarile, reclamatiile, petitiile;

e) in cazul documentatiilor incomplete, notificad acest lucru in scris solicitantului cu
mentionarea elementelor necesare in vederea completarii si urmareste completarea
acestora;

f) prelungeste termenele de valabilitate pentru actele de autoritate emise (CU,
AC/AD) si verifica existenta documentului de plata a taxei pentru prelungire;

g) urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judefului, precum si respectarea disciplinei in
urbanism si amenajarea teritoriului legata de procesul de autorizare a constructiilor;
h) verifica documentatiile intocmite conform HG nr. 834/1991, participa la deplasari
in teren si receptioneaza documentatiile topo, referatele si titlurile de proprietate;

i) asigura secretariatul Comisiei tehnico—economice (CTE) prin convocarea
membrilor, informarea acestora, eliberarea avizelor si redactarea proceselor-verbale
de sedinta;

J) asigura caracterul public pentru actele de autoritate emise, in concordanta cu
Lista documentelor de interes public aprobata prin Dispozitia Presedintelui si

58



ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

respectand secretul comercial si industrial, proprietatea intelectuald si protejand
interesul public si privat;
k) raporteaza Directiei Regionale de Statistica situatiile prevazute de lege;

C. Serviciul de prevenire, protectie si sanatate publica

a) Compartimentul intern de prevenire si protectie:

(1) Atributii privind Securitate si sdnatate in munca (SSM):

a) asigura constituirea Comitetului de Securitate si Sanatate in Munca la nivelul
aparatului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Timis;

b) intocmeste regulamentul de organizare si functionare a Comitetului de Securitate
si Sanatate in Muncg;

c) asigura supravegherea respectarii normelor si masurilor de securitate si sanatate
in munca in cadrul Consiliului Judetean Timis;

d) asigura respectarea normelor de securitate si sanatate in munca la nivelul
institutiei, prin adoptarea de masuri adecvate ori de cate ori intervin modificari ale
conditiilor de munca;

e) propune si aplicad masuri de prevenire a riscurilor profesionale n randul angajatilor
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis;

f) informeaza si instruieste periodic angajatii din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis in vederea respectarii normelor de securitate si sanatate in munca;
g) evalueaza riscurile pentru securitatea si sanatatea angajatilor, inclusiv in ceea ce
priveste alegerea echipamentelor de munca si amenajarea locurilor de munca;

h) informeaza angajatii cu privire la riscurile profesionale identificate la locul de
munca;

i) asigura evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala la locurile
de munca;

j) efectueaza controlul periodic al tuturor locurilor de munca, pe baza programului de
activitate, in scopul prevenirii accidentelor si imbolnavirilor profesionale;

k) monitorizeaza problemele psihosociale identificate la locul de munca (stres
ocupational, violenta, hartuire sexuald), precum si formuleaza propuneri si solutii
pentru ameliorarea acestora;

I) implementeaza practici adecvate, in concordanta cu riscurile identificate, in
vederea promovarii unei culturi organizationale orientate spre securitate si sanatate
in munca.

(2) Atributii privind prevenirea si stingerea incendiilor (PSI):

a) asigura desemnarea angajatilor din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis care aplica masuri de prim ajutor, stingere a incendiilor si evacuare
in caz de urgenta;

b) asigura supravegherea respectarii normelor si masurilor de aparare impotriva
incendiilor in cadrul Consiliului Judetean Timis;

c) intocmeste si actualizeazd documentele privind organizarea activitatii de
prevenire si stingere a incendiilor (acte normative, planuri de masuri, planuri de
interventie);

d) aplica normele de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific P.S.1.;

e) dezvolta politici coerente de prevenire a incendiilor, care sa includa tehnologii,
organizarea muncii, conditile de munca si influenta factorilor de mediu asupra
activitatii profesionale;

f) elaboreaza si inainteaza spre aprobare programele de informare si educatie in
domeniul P.S.I;
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g) informeaza si instruieste angajatii din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Timis privind apararea impotriva incendiilor;
h) propune includerea fondurilor necesare organizarii activitatilor de aparare
impotriva incendiilor, dotarii cu mijloace tehnice si echipamente de protectie specifice
in bugetele proprii.
(3) Atributii privind medicina muncii:
a) gestioneaza serviciile de medicind a muncii, in scopul supravegherii sanatatii
angaijatilor:
contractarea serviciilor de medicina a muncii;
coordonarea examenelor medicale la angajare/numire;
organizarea si coordonarea examenelor medicale periodice;
organizarea si coordonarea examenelor medicale la reluarea activitatii dupa
suspendarea raportului de munca/de serviciu;

e mentinerea relatiei cu furnizorul de servicii de medicina a muncii.
(4) Atributii privind protectia civila si managementul situatiilor de urgenta:
a) elaboreaza planuri si programe privind protectia civilda in domeniul propriu de
competents;
b) gestioneaza evidenta militara a personalului din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis si a consilierilor judeteni.
(5) Atributii privind asocierea Judetului Timis Tn cadrul Asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara:
a) asigura cadrul legal privind delegarea reprezentérii de drept a Judetului Timis in
cadrul adunarilor generale ale asociatiilor de dezvoltare intercomunitara in care
Judetul Timis este membru.
b) asigura cadrul legal in ce priveste modificarile de statut ale asociatiilor de
dezvoltare intercomunitara in care Judetul Timis este membru, precum si in ce
priveste acordarea unui mandat expres reprezentantului judetului pentru a vota in
adunarile generale ale asociatiei in cazurile anume prevazute in statut.
c) contribuie la verificarea respectarii prevederilor legale privind plata cotizatiilor si
contributiilor catre bugetul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara in care Judetul
Timis are calitatea de membru;
d) colaboreaza cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitaré de distributie gaz din
Timis in vederea dezvoltarii infrastructurii de alimentare cu gaze naturale in judetul
Timis.
e) colaboreaza cu Asociatile de Dezvoltare Intercomunitara in care Judetul Timis
este membru la actualizarea strategiilor privind dezvoltarea serviciilor de utilitate
publica din judetul Timis.
f) colaboreaza cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitare in care Judetul Timis are
calitatea de membru, privind cofinantarea proiectelor de dezvoltare, aferente
domeniului de activitate respectiv al fiecareia;
g) participa la intocmirea acordurilor de asociere cu unitatile administrativ-teritoriale
din judetul Timis pentru cofinantarea proiectelor in domeniul utilitatilor publice;
(6) Alte atributii administrative si de suport:
a) intocmeste documentatia necesara pentru asigurarea si distribuirea voucherelor
de vacanta Turist Pass Card pentru angajatii aparatului de specialitate;
b) asigura suportul P.S.l. pentru actiunile si evenimentele organizate de Consiliul
Judetean Timis in cadrul Palatului Administrativ, in colaborare cu Serviciul
administrativ si logistic.
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b)Compartimentul de programe sociale si sanatate publica:

(1) Atributii privind Programului pentru scoli al Roméniei:

a) indeplineste obligatiile ce revin Consiliului Judetean Timis, potrivit Ordonantei
Guvernului nr. 13/2017 privind aprobarea participarii Roméaniei la Programul pentru
scoli al Uniunii Europene, cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr.
652/2023 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada 2023-
2029 si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar
2023-2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) participa la sedintele Comisiei pentru aplicarea prevederilor H.G. nr. 652/2023,
pentru aprobarea Programului pentru scoli al Roméniei in perioada 2023-2029,
constituitd in anul 2023 la nivelul Judetului Timis, prin ordin al prefectului si
actualizata prin Ordinul prefectului nr. 225/10.03.2025;

c) gestioneaza si verifica documentele aferente programelor de incurajare a
consumului de produse lactate, de panificatie si de fructe proaspete in unitatile de
invatamant beneficiare la nivelul judetului Timis;

d) urmareste indeplinirea in comun cu autoritatile locale si institutile publice a
proiectelor, politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si statisticilor
necesare realizarii si implementarii politicilor judetene si nationale de sanatate
publica;

(2)Atributii privind furnizarea de ajutor de minimis;

a) monitorizeaza rezultatele, ca urmare a implementarii contractelor de finantare
incheiate cu spitalele publice locale, aflate in subordinea autoritatilor publice locale
din judetul Timis, potrivit prevederilor Hotaréarii Consiliului Judetean Timis nr.
187/2018 privind aprobarea Schemei de minimis pentru finantarea spitalelor publice
locale aflate in subordinea autoritatilor publice locale din judetul Timis, Hotararii nr.
176/2019 privind aprobarea modificarii Hotararii Consiliului Judetean Timis nr.
187/2018 privind aprobarea Schemei de minimis pentru finantarea spitalelor publice
locale aflate in subordinea autoritatilor publice locale din judetul Timis si Hotaréarii nr.
190/23.12.2020 privind aprobarea modificarii Hotararii Consiliului Judetean Timis nr.
187/2018;

b) duce la indeplinire, in calitate de furnizor de ajutor de minimis, a obligatiilor
instituite prin Regulamentul privind Registrul ajutoarelor de stat din Romania de
incarcare in sistemul informatic de evidentd electronica denumit RegAS a
informatiilor si documentelor referitoare la masura de ajutor de minimis, precum i
transmiterea anual, catre Consiliul Concurentei a raportarilor specifice procedurilor
de monitorizare a ajutoarelor de stat;

(3) Atributii privind colaborarea cu Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Timis:

a) duce la indeplinire impreund cu Directia Generalda de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului Timis a prevederilor art. 112-120 din Legea nr. 292/2011 a
asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit competentelor
prevazute de legislatia in vigoare sau a delegarii, cu exceptia celor care cad in
sarcina expresa a Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului
Timis;

b) urmareste indeplinirea de catre Directia Generala de Asistenta Sociala si
Protectia Copilului Timis a Strategiei Judetene de Dezvoltare a Serviciilor Sociale
2023-2027, aprobata prin Hotararea Consiliului Judetean Timis nr. 140/2023, cat si a
obligatiilor ce ii revin Consiliului Judetean Timis, in derularea strategiei;
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c) monitorizeaza semestrial modul de indeplinire de catre Directia Generala de
Asistenta Sociala si Protectia Copilului Timis a Planului Anual de Actiune privind
Serviciile Sociale Administrate si Finantate din Bugetul Consiliului Judetean Timis si
Bugetul Consiliilor Locale si informarea Consiliului Judetean Timis;

d) analizeazd impreuna cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Timis planurile anuale de actiune elaborate de autoritatile administratiei
publice locale si transmise spre consultare consiliului judetean, anterior aprobarii
acestora prin hotarare a consiliului local;

e) intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarare promovate de catre
Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Timis, conform art. 11
din Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 65/17.02.2020 pentru aprobarea Regulamentelor
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotaréari ale Consiliului Judetean Timis si a dispozitiilor Presedintelui Consiliului
Judetean Timis, modificata, precum si rapoarte din aria de atributii;

f) analizeaza cererile privind necesarul de credite solicitat de catre Directia Generala
de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Timis pentru proiectele finantate din
fonduri externe nerambursabile aflate in implementare la nivelul acesteia, servicii
sociale, cu exceptia investitiilor si transmiterea acestora catre Directia de buget-
finante.

(4) Alte atributii:

a) colaboreaza cu Agentia Judeteana de Ocupare a Fortei de Munca Timis in
vederea indeplinirii atributiilor potrivit competentelor stabilite prin Legea nr. 219/2015
privind economia sociala si Hotararii Guvernului nr. 585/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 219/2015 privind economia sociala, in
ceea ce priveste Planul Judetean de Insertie Socio-Profesionald pentru perioada
2024-2026;

b) asigura reprezentarea Consiliului Judetean Timis in Comisia judeteana de
incluziune sociala;

c) asigura reprezentarea Consiliului Judetean Timis in cadrul Comitetului pentru
accelerarea procesului de dezinstitutionalizare si de prevenire a institutionalizarii
persoanelor adulte cu dizabilitati, constituit prin Hotararea Consiliului Judetean Timis
nr. 74/2023, adoptata in vederea aplicarii Strategiei nationale privind prevenirea
institutionalizarii persoanelor adulte cu dizabilitati si accelerarea procesului de
dezinstitutionalizare, pentru perioada 2022-2030, aprobata prin Hotararea
Guvernului nr.1543/2022 si a Legii nr. 7/2023 privind sustinerea procesului de
dezinstitutionalizare a persoanelor adulte cu dizabilitati si aplicarea unor masuri de
accelerare a acestuia si de prevenire a institutionalizarii, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative;

d) colaboreaza cu autoritati si institutii publice potrivit domeniilor proprii de
competentd, in vederea realizarii proiectelor, programelor, studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii si implementarii politicilor si strategiilor judetene si
nationale;

e) colaboreaza interdepartamental in vederea realizarii, actualizarii si implementarii
strategiilor, planurilor, programelor si proiectelor institutionale, precum si la initierea
si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

Art. 21 Secretarul general al Judetului Timis
A. Secretarul general al Judetului Timis
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a) avizeaza proiectele de hotaréari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean si hotararile consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului judetean;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum si intre acesta si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotaréarilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-
teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului
judetean a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
de sedinta, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului
de drept al acestuia;

I) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean
sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la
majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului judetean sa
nu ia parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitille art. 228 alin. (2) din
Ordonanta de wurgentda nr. 57/2019 privind Codul administrativ; informeaza
presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea
cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva consiliului judetean;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative, de
consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

B. Serviciul juridic si contencios:

a) asigura, in conditiile legii, reprezentarea Judetului Timis, a Consiliului Judetean
Timis si a presedintelui acestuia in fata instantelor judecatoresti, in cauze civile, de
contencios administrativ, penale si in alte cauze;

b) redacteaza si promoveaza actiuni judecatoresti la cererea compartimentelor de
specialitate din aparatul Consiliului Judetean Timis, pe baza referatelor
fundamentate si aprobate de presedinte, insotite de documente doveditoare;
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c) redacteaza si depune aparari fundamentate juridic la instantele judecatoresti in
procesele in care Judetul Timis, Consiliul Judetean Timis sau presedintele
Consiliului Judetean Timis sunt parte;

d) concepe, redacteaza, promoveaza si depune cereri reconventionale, cereri de
interventie, chemari in garantie, cereri de repunere pe rol si alte cereri procesuale,
cu documentele necesare, in dosarele unde institutia justifica un interes;

e) solicita si propune probele necesare pentru administrarea lor de cétre instantele
de judecatsa;

f) formuleaza si depune la instante note scrise, precizari, obiectiuni, concluzii,
exceptii si alte cereri utile solutionarii cauzelor;

g) solicitd opinia compartimentelor de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Timis 1n litigiile institutiei si o valorifica in punctele de vedere formulate in dosarele
aflate pe rolul instantelor;

h) solicita in scris relatii de la alte institutii, acolo unde este necesar;

i) formuleaza si depune raspunsurile la interogatoriile din litigile in care institutia
este parte pe baza informatiilor obtinute de la compartimentele de specialitate;

j) formuleaza plangeri impotriva incheierilor de carte funciara, pe baza referatelor
motivate si a documentatiei furnizate de compartimentele de specialitate, aprobate
de presedintele Consiliului Judetean Timis;

k) formuleaza contestatii la executare si cereri de suspendare a executarii, la
solicitarea compartimentelor de specialitate din aparatul Consiliului Judetean Timis;
[) formuleaza puncte de vedere si obiectiuni la rapoartele de expertiza, in colaborare
cu serviciile de specialitate competente din Consiliul Judetean Timis;

m) transmite instantelor judecatoresti, la solicitare, copii de pe acte si relatiile
solicitate;

n) urmareste semnarea si depune in termenele legale actele de procedura la
registratura instantelor;

0) formuleaza cai de atac legale impotriva hotaréarilor judecatoresti nefavorabile sau
atunci cand acestea se justifica;

p) intocmeste referate scrise si motivate Tn cazurile de achiesare la solutiile
instantelor si de renuntare la calea de atac;

g) sesizeaza organele de urmarire penala, la cererea compartimentelor de
specialitate din aparatul Consiliului Judetean Timis, pe baza referatelor aprobate de
presedintele Consiliului Judetean Timis;

r) asigura, in conditiile legii, reprezentarea drepturilor si intereselor legitime ale
Judetului Timis, Consiliului Judetean Timis si presedintelui Consiliului Judetean
Timis in fata autoritatilor si organelor jurisdictionale sau de urmarire penala, cu
exceptia atributiilor ce revin altor compartimente;

S) asigura legatura si colaboreaza cu compartimentele din aparatul Consiliului
Judetean Timis pentru obtinerea documentelor necesare probatoriului, cailor de atac
si demersurilor privind timbrarea si plata cautiunii in dosarele judecatoresti;

t) comunica hotararile judecatoresti definitive catre compartimentele functionale ale
Consiliului Judetean Timis, pentru punerea lor in executare sau, dupa caz, pentru
aplicarea dispozitiilor ce vizeaza activitatea acestora;

u) solicita instantelor judecatoresti eliberarea de copii de pe hotararile definitive;

v) tine registrul de evidenta a proceselor aflate pe rolul instantelor si registrul opis al
proceselor;

w)tine evidenta electronica a litigiilor in care Judetul Timis, Consiliul Judetean Timis
sau presedintele Consiliului Judetean Timis este parte;

64



ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

X) studiaza dosarele la arhivele instantelor judecatoresti si consulta portalul
instantelor;

y) indruma@ si acorda consultantd juridica institutilor si serviciilor publice din
subordinea Consiliului Judetean Timis, strict pe aspectele juridice ale proceselor
acestora, pe baza situatiilor de fapt documentate de acestea;

z) colaboreaza cu Compartimentul de venituri si executari silite prin acordarea de
puncte de vedere asupra aspectelor de natura juridica, necesare in vederea
formularii si transmiterii de catre Compartimentul de venituri si executari silite a
raspunsurilor la solicitarile administratorilor sau lichidatorilor judiciari ai societatilor
aflate in insolventa sau faliment;

aa) comunica Directiei de buget- finante hotararile pronuntate de instantele de
judecata, in vederea constituirii/radierii de provizioane, dupa caz.

C. Serviciul de consultanta si avizare juridica:

(1) Tn domeniul monitorizarii activitatilor de coordonare a autoritatilor publice
locale, comunale, orasenesti si municipale, serviciilor publice de interes judetean, a
proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si statisticilor
necesare realizarii si implementarii politicilor judetene si nationale:

a) sprijina si urmareste aplicarea prevederilor legale privind consolidarea autonomiei
locale si ia initiative privind identificarea si utilizarea eficienta a resurselor locale;

b) realizeaza toate demersurile pentru aprobarea statutului unitatii administrativ-
teritoriale prin hotarare care se poate modifica si completa, in functie de modificarile
aparute la nivelul elementelor specifice ale acestora, in conformitate cu art.104 din
Codul administrativ aprobat prin Ordonanta de Urgentad a Guvernului nr.57/2019, cu
completarile si modificarile ulterioare, coroborat cu prevederile Ordinului nr.25/2021;
c) desfasoara activitatile care implica exercitarea prerogativelor Consiliului Judetean
Timis Tn legatura cu aplicarea prevederilor Legii nr. 141/ 2015 privind arborarea si
folosirea de catre unitatile administrativ-teritoriale a steagurilor proprii;

d) colaboreaza cu primariile in activitatile de dezvoltare, urmarind indeplinirea in
comun a proiectele politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii si implementarii politicilor judetene si nationale, cu
respectarea urmatoarelor principii: Raporturile dintre autoritatile administratiei
publice din comune, orase, municipii si autoritatile administratiei publice de la nivelul
judetului se bazeaza pe principile autonomiei locale, legalitatii, cooperarii,
solidaritatii, egalitati de tratament si responsabilitdtii; In relatiile dintre consiliul
judetean si presedintele consiliului judetean, precum si intre autoritatile administratiei
publice din comune, orase, municipii si autoritatile administratiei publice de la nivel
judetean nu exista raporturi de subordonare; in relatile dintre acestea exista
raporturi de colaborare;

e) colaboreaza cu servicile publice subordonate Consiliului Judetean Timis si
serviciile deconcentrate ale ministerelor organizate in judetul Timis, in vederea
realizarii obiectivelor propuse de catre Consiliul Judetean Timis;

f) actualizeazd sistemul de date privind organizarea si desfasurarea activitatii
consiliilor locale si a primariilor;

g) gestioneaza necesarul pentru atestatele de producator si carnetele de
comercializare a produselor din sectorul agricol la nivelul judetului Timis, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 70/2018 cat si a Ordinelor M.A.D.R nr. 549/2018
si nr. 550/2018 in vederea asigurarii si distribuirii acestora catre primarii;

65



ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

h) acorda suport administratiilor publice locale in vederea desfasurarii activitatii
serviciilor publice descentralizate, organizate pe teritoriul administrativ respectiv;

i) urmareste indeplinirea in comun cu autoritatile locale, a proiectelor, politicilor si
strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si statisticilor necesare realizarii si
implementarii politicilor judetene si nationale, din domeniul activitatilor specifice
Serviciului, exercitand competente exclusive, competente partajate si competente
delegate, potrivit legii;

J) tine evidenta reprezentantilor Consiliului Judetean Timis si ai presedintelui
Consiliului Judetean Timis in Consili de Administratie, Consilii de Conducere,
Consilii Consultative, Colegii Directoare, Adunari Generale, etc, la unitati spitalicesti,
institutii de cultura de interes public judetean, instituti de invatamant special,
asociatii de dezvoltare intercomunitara si grupuri locale de actiune, CJAS Timis,
CNAS, ISJ Timis, DGASPC Timis, ATOP Timis, AJOFM Timis, intocmind si
gestionand proiectele de hotarére si de dispozitii in acest sens, precum si
contractele de mandat incheiate cu acestia;

k) gestioneaza rapoarte anuale de activitate ale acestora, monitorizand, totodata,
activitatea acestora, acestea fiind prezentate anual plenului Consiliului Judetean
Timis;

I) colecteaza si gestioneaza rapoartele anuale ale institutiilor si serviciilor publice din
subordinea Consiliului Judetean Timis;

m) intocmeste Raportul anual de activitate al Consiliului Judetean Timis, care va fi
prezentat in plenul Consiliului Judetean Timis si va asigura realizarea tuturor
demersurilor pentru publicarea acestuia in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lllI-
q,

n) acorda sprijin, consultanta si asistentd de specialitate, din domeniul de activitate
al serviciului, consiliilor locale si aparatului de specialitate al primariilor, la solicitarea
acestora;

0) colaboreaza si coopereaza cu autoritati si institutii  publice, organizatii
neguvernamentale, in vederea realizarii unor programe comune, in scopul atingerii
obiectivelor consiliului judetean;

p) asigura redactarea raportului de specialitate pentru proiectele de hotarari privind
arondarea unor unitati administrativ-teritoriale din judetul Timis la servicii publice
comunitare locale de evidenta persoanelor, precum si a solicitarii de aviz conform
ariei de competenta a Serviciului;

q) asigura redactarea raportului de specialitate si a proiectului de dispozitie, precum
si a solicitarii de aviz conform ariei de competenta a Serviciului pentru dispozitiile
privind Tncuviintarea deplasarii in strainatate, incuviintarea deschiderii de cont
bancar, cu card atasat, pentru efectuarea demersurilor necesare in vederea obtinerii
pensiei de urmas, respectiv pentru obtinerea de despagubiri, precum si in vederea
intocmirii pasaportului individual sau pentru reglementarea unor situatii medicale ale
minorilor aflati in plasament si/sau in procedura de adoptie, conform prerogativelor
legale ale presedintelui Consiliului Judetean Timis conferite de Codul administrativ
aprobat prin Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare si de Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata;

r) asigura secretariatul tehnic al Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica, realizand
toate activitatile si documentele aferente, luand, totodata, toate masurile pentru
realizarea actiunilor finantate prin ATOP Timis;
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S) asigura realizarea demersurilor pentru realizarea cooperarii sau asocierii cu
persoane juridice romane ori straine, inclusiv cu parteneri din societatea civila, a
Consiliului Judetean Timis, in vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni,
lucrari, servicii sau proiecte de interes public judetean, conform cu sfera de atributii a
Serviciului;

t) dispune toate masurile pentru realizarea cooperarii sau asocierii cu alte unitati
administrativ-teritoriale din tara ori din strainatate, precum si aderarea la asociatii
nationale si internationale ale autoritatilor administratiei publice locale, a Consiliului
Judetean Timis, in vederea promovarii unor interese comune, conform cu sfera de
competenta a Serviciului;

u) indeplineste obligatiile privind acordarea Titlului de Cetatean de Onoare al
Judetului Timis si a Diplomei de Excelenta;

v) identifica si actualizeaza informatiile de interes public care sunt exceptate de la
accesul liber, potrivit legii, din domeniul de activitate specific Serviciului;

w) asigura in comun cu Institutia Prefectului Timis a prevederilor din Legea
nr.62/2011 a dialogului social, art.123 alin.1 lit. b) cu privire la asigurarea de catre
Prefect si de catre presedintele Consiliului Judetean Timis a copresedintiei Comisiei
de Dialog Social,

X) gestioneaza documentele necesare in legatura cu activitatea Echipei locale de
sprijin in vederea integrarii sociale a strainilor, conform prevederilor Ordonantei de
Guvern nr. 44/2004;

y) gestioneaza documentele necesare in legatura cu Strategia generala de
descentralizare conform Hotararii de Guvern nr. 229/2017;

z) gestioneaza documentele necesare in legatura cu activitatea Consiliului
Consultativ al Minoritatilor Nationale pe langa Consiliul Judetean Timis, conform
prevederilor legale.

aa) asigura indeplinirea obligatiilor ce i revin din calitatea de membru al Grupului de
modernizare a administratiei publice la nivelul Judetului Timis;

bb) gestioneaza documentele necesare in legaturd cu activitatea Consortiului
Regional Vest, al carui membru suntem, conform prevederilor legale;

cc) actualizeaza sistemul de date privind organizarea si desfasurarea sedintelor
consiliilor locale, calendarul pietelor si targurilor din judetul Timis;

dd) sprijind Secretarul general al judetului Timis Tn activitatile privind exercitarea
initiativei cetatenesti, asa cum este aceasta definitda de art. 247 din Codul
administrativ, adoptat prin Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

ee) colaboreaza cu institutile desemnate la elaborarea, adoptarea si implementarea
Strategiei Judetene Antidrog si a Planului de actiune pentru implementarea acestuia;
ff) intocmeste documentele necesare pentru efectuarea angajamentelor de plata
asumate de catre Consiliul Judetean Timis, din domeniul de activitate al Serviciului.
(2) In domeniul realizarii unor activitati in sprijinul organizarii sedintelor Consiliului
Judetean Timis si a evidentei actelor administrative:

a) realizeaza toate activitatile administrative pentru organizarea sedintelor ordinare si
extraordinare ale Consiliului Judetean Timis, precum si pentru organizarea sedintei
de constituire a Consiliului Judetean Timis, Tn urma organizarii alegerilor pentru
autoritatile administratiilor publice locale, precum si pentru alegerea vicepresedintilor
Consiliului Judetean Timis;
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b) urmareste prezentarea in timp util a documentatiei necesare (rapoarte, referate,
avize, proiecte s.a.) de la compartimentele de specialitate si informeaza Secretarul
general al judetului Timis in legatura cu intarzierile si neregulile constatate;

c) transmite pe platforma DS CLOUD catre consilierii judeteni, presedinte,
vicepresedinti, Secretarul general al judetului si seful serviciului, a tuturor
informatiilor si materialelor privind desfasurarea in bune conditii a sedintelor de plen;
d) asigura publicarea proiectelor de hotarari pe pagina WEB a Consiliului Judetean
Timis;

e) colaboreaza cu referentii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Timis
in vederea planificarii sedintelor acestora si intocmeste graficul lor;

f) inregistreazd si consemneazad dezbaterile din sedintele plenului Consiliului
judetean Timis si redacteaza proiectele proceselor-verbale de sedinta, pe care le
prezintd spre verificare si semnare Secretarului general al judetului Timis si
presedintelui Consiliului Judetean Timis;

g) publica pe site-ul Consiliului Judetean Timis dispozitiile de convocare a sedintelor
plenului Consiliului Judetean Timis si procesele-verbale de sedinta;

h) intocmeste dosarul special al fiecarei sedinte, care va cuprinde obligatoriu
procesul - verbal si toate documentele care au fost dezbatute;

i) Tnregistreaza si tine evidenta strictd a actelor administrative, hotaréari adoptate de
Consiliul Judetean Timis si a dispozitiilor emise de presedinte;

j) gestioneaza dosarele speciale ale sedintelor, registrele de evidenta a hotararilor si
dispozitiilor emise de presedinte, precum si pe cel al proiectelor de hotaréare detinut
la nivelul Serviciului, in conditii de siguranta;

k) realizeaza publicarea si comunicarea efectivda a hotararilor catre prefect,
autoritatile publice, persoanele fizice si juridice interesate, ulterior exercitarii
prerogativelor legale prevazute de art. 255 din Codul administrativ, adoptat prin
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu completarile si modificarile
ulterioare, in conditiile si la termenele mentionate in actul normativ de mai sus;

[) asigura realizarea in format electronic a bazei de date cuprinzédnd evidenta
hotaréarilor si evidentierea acestora in aplicatia INFOCJT;

m) asigura publicarea dispozitilor presedintelui Consiliului Judetean Timis, cu
caracter normativ si a hotararilor adoptate de catre plenul Consiliului Judetean Timis
in Monitorul Oficial al Judetului Timis;

n) asigura certificarea conforma cu originalul a dispozitiilor presedintelui Consiliului
Judetean Timis si a hotararilor adoptate, aflate in gestiunea Serviciului, pe anul in
curs;

0) urmareste aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Judetean Timis, aflate
in sfera de competenta a Serviciului.

(3) in domeniul relatiei cu consilierii judeteni si exercitarea atributiilor prevazute de
art. 6 din Legea nr.176/2010 in legatura cu implementarea prevederilor legale privind
declaratile de avere si interese ale presedintelui consiliului judetean si ale
consilierilor judeteni:

a) colaboreaza cu presedintii comisiilor de specialitate si referentii de comisii in
vederea planificarii sedintelor comisiilor de specialitate si tehnoredacteaza graficul
acestora;

b) asigura informarea operativa a consilierilor judeteni asupra problemelor care intra
in sfera de interes a acestora;
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c) intocmeste si actualizeaza baza de date pe pagina WEB a Consiliului Judetean
Timis referitoare la consilierii judeteni (CV-uri, comisii de specialitate, partide politice,
rapoarte de activitate);

d) convoaca consilierii judeteni la sedintele ordinare si extraordinare, intocmeste
foaia de prezenta privind participarea consilierilor la sedintele in plen;

e) colaboreaza cu referentii privind activitatea comisiilor de specialitate;

f) prezinta lunar, dupa avizarea de catre Secretarul general al judetului, pontajul
privind participarea consilierilor la sedintele in plen ale Consiliului Judetean Timis si
pontajele privind participarea la sedintele comisiilor de specialitate, Serviciului
Financiar-Contabilitate in vederea calcularii si platii indemnizatiilor de sedinta;

g) tine evidenta centralizatd privind prezenta consilierilor la sedintele Consiliului
Judetean Timis pe durata mandatului si informeaza operativ consilierii care au
inregistrat absente nemotivate in vederea motivarii acestora;

h) aduce la cunostinta consilierilor judeteni procesele-verbale de sedinta ale
Consiliului Judetean Timis dupa care le arhiveaza intr-o mapa speciald;

I) organizeaza si participa la audientele acordate de consilierii judeteni;

j) implementeaza prevederile legale privind declaratiile de avere si de interese ale
presedintelui consiliului judetean si ale consilierilor judeteni si asigura publicarea
acestora pe site-ul oficial al Consiliului Judetean Timis www.cjtimis.ro, precum si
transmiterea lor catre Agentia Nationala de Integritate;

(4) In domeniul exercitarii prerogativelor Consiliului Judetean Timis in leg&tura cu
aplicarea prevederilor Hotararii Guvernului nr. 25/2003:

a) Tnregistreaza intr-un registru special documentatiile depuse de consiliile locale cu
privire la proiectele de stema ale municipiilor, oraselor si comunelor;

b) informeaza Secretarul general al judetului Timis cu privire la documentatiile
depuse si convoaca la solicitarea acestuia, atdt membrii comisiei, cat si
reprezentantii consiliilor locale interesate;

c) organizeaza desfasurarea sedintelor comisiei si intocmeste procesul-verbal si fisa
prezentei la sedintd a membrilor comisiei;

d) prezinta fisa prezentei la sedinta spre aprobare Secretarului general al judetului
Timis si presedintelui Consiliului judetean, iar apoi o depune la Serviciul Financiar-
Contabilitate, in vederea calcularii indemnizatiilor cuvenite membrilor comisiei;

e) prezinta Serviciului Financiar-Contabilitate situatia intocmita de comisie cu privire
la proiectele care au fost acceptate in vederea decontarii cu consilile locale, a
cheltuielilor ocazionate de functionarea comisiei;

f)comunica proiectele de stema acceptate, dupa obtinerea semnaturilor presedintelui
Consiliului Judetean Timis si prefectului judetului Timis, Comisiei Nationale de
Heraldica, Genealogie si Sigilografie;

g) transmite proiectele de stema avizate de Comisia Nationald de Heraldica,
Genealogie si Sigilografie, impreuna cu anexele continand descrierea acestora si
documentatia aferenta, prin adresa comunad a presedintelui Consiliului Judetean
Timis si prefectului Judetului Timis, catre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei.

(5) in domeniul organizarii intalnirilor reprezentantilor legali ai Consiliului Judetean
Timis cu reprezentanti ai guvernului, ministerelor, autoritatilor centrale si locale,
institutii publice si agenti economici, reprezentanti ai unor organizatii economice de
interes public:
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a) intocmeste si reactualizeaza lista cu datele personale ale, primarilor,
viceprimarilor si secretarilor generali de pe raza administrativ-teritoriala a judetului
Timis;

b) organizeaza evenimente/intalniri cu reprezentanti ai institutiilor publice, private, ai
organizatiilor guvernamentale si neguvernamentale nationale, din domeniile sale de
activitate.

(6) in domeniul indeplinirii obligatiilor privind Monitorul Oficial al Judetului Timis, in
aplicarea prevederilor art. (2) si art. (3) ale Anexei nr. 1 privind ,Procedura de
organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale, in format electronic” :

a) intocmeste documentele in vederea constituirii Comisiei privind punerea in
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv ale art. (2) si
(3) ale Anexei nr.1, ,Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic”, precum si a
Grupului de lucru privind punerea in aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, respectiv ale art. (2) si (3) ale
Anexei nr.1, ,Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic”;

b) asigura publicarea in Monitorul Oficial al Judetului Timis a tuturor documentelor
generate si create pentru care exista obligativitatea publicarii, potrivit legilor in
vigoare, ce cad in sarcina Serviciului, conform sferei de competenta, asa cum sunt
prezentate mai sus, raspunzand totodata, pentru forma si continutul documentelor
publicate;

c) colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Timis, in scopul respectarii prevederilor art. (2) si
(3) ale Anexei nr.1, ,Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic”;

(7) In domeniul indeplinirii obligatiilor privind relatia cu societatea civila, in aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionala in administratia
publica:

a) intocmeste anuntul privind aducerea la cunostinta publica a elaborarii proiectului
de act normativ, conform art. 7 al Legii nr. 52/2003, in baza proiectelor de hotarare
primite cu adresa de inaintare de la compartimentele de resort din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Timis;

b) intocmeste procesul-verbal de afisare a anuntului privind aducerea la cunostinta
publica a elaborarii proiectului de act normativ, conform art. 7 al Legii nr. 52/2003;

C) asigura semnarea, avizarea Si aprobarea acestora, dupa caz, de catre persoanele
abilitate;

d) publica pe site-ul propriu al Consiliului Judetean Timis, in Monitorul Oficial al
Judetului Timis, rubrica Informari in prealabil asupra problemelor de interes public
care urmeaza sa fie dezbatute de autoritatile administratiei publice locale in
colaborare cu Serviciul de promovare si digitalizare a judetului - Compartimentul
telecomunicatii si transformare digitala, cel care gestioneaza pagina de internet a
Consiliului Judetean Timis si la sediu, anuntul referitor la elaborarea proiectului de
hotarére;

e) transmite proiectele tuturor persoanelor care au depus cerere in acest sens,
precum si asociatiilor legal constituite interesate;
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f) primeste propunerile, sugestiile sau opiniile formulate in termenul legal de catre
cei interesati, pe care le va publica pe site-ul propriu al Consiliului Judetean Timis,
in Monitorul Oficial al Judetului Timis, la rubrica Registru pentru consemnarea
propunerilor, sugestiilor sau opiniilor, conform Legii nr. 52/2003;

g) inregistreaza toate proiectele de hotarari primite in vederea aducerii la cunostinta
publica conform Legii nr. 52/2003 in Registrul special privind evidenta actelor primite
spre publicare in baza Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata, gestionat de catre responsabilul desemnat pentru
aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003, la nivelul Consiliului Judetean Timis;

h) intocmeste si comunica catre Secretarul general al Judetului Timis, adresa privind
inaintarea proiectelor de acte normative care au fost aduse la cunostinta publica
conform prevederilor Legii nr. 52/2003, mentiondnd anuntul si data acestuia, opinii Si
sugestii sau recomandari primite, dezbateri organizate, daca este cazul, precum si
data la care se implineste termenul de 30 zile lucratoare, anterioare supunerii
dezbaterii proiectului de hotarare in plenul Consiliului Judetean Timis;

i) face demersurile necesare pentru organizarea dezbaterilor publice atunci cand
sunt solicitate de asociatiile legal constituite, in conditiile legii, sau din oficiu la
initiativa institutiei publice;

j) intocmeste anuntul privind organizarea dezbaterii publice si proces-verbal de
afisare a acestuia la avizierul central al Consiliului Judetean Timis;

k) asigura semnarea, avizarea si aprobarea acestora, dupa caz de catre persoanele
indreptatite si publicarea lor pe site-ul propriu al Consiliului Judetean Timis, in
Monitorul Oficial al Judetului Timis, rubrica Informari in prealabil asupra problemelor
de interes public care urmeaza sa fie dezbatute de autoritatile administratiei publice
locale;

[) comunica toate informatile necesare, pe suport letric si email, catre
compartimentul de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Timis pentru
realizarea si publicarea comunicatului de presa privind organizarea dezbaterii
publice;

m) intocmeste si comunica adresa conform prevederilor Legii nr. 52/2003 catre
compartimentul de resort care a intocmit proiectul de hotaréare si care-l va sustine in
cadrul dezbaterii publice;

n) intocmeste si comunica invitatii catre asociatiile, ONG-urile, institutile publice
interesate, etc., cu privire la obiectul proiectului actului normativ supus dezbaterii
publice;

0) asigura realizarea tuturor masurilor privind organizarea dezbaterii publice Tn
conditii optime, respectiv a formularelor de prezenta, stabilirea ordinii de prioritate,
comunicarea timpului pentru luarile de cuvant, drept la replic3;

p) redacteazd minuta si procesul-verbal de afisare al acesteia in termenul legal,
asigura semnarea si aprobarea acesteia de catre presedintele Consiliului Judetean
Timis, precum si asigurarea publicarii acesteia pe site-ul propriu al Consiliului
Judetean Timis, in Monitorul Oficial al Judetului Timis, rubrica Registru privind
publicarea minutelor, conform Legii 52/2003;

q) afiseaza minuta dezbaterii publice la avizierul central al Consiliului Judetean
Timis;

r) intocmeste trimestrial un raport privind transparenta decizionala la nivelul
Consiliului Judetean Timis si asigura postarea acestuia pe tabletele consilierilor
judeteni;
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s) intocmeste proiectul Raportului anual privind transparenta decizionala la nivelul
Consiliului Judetean Timis, in conformitate cu prevederile art.13 din Legea nr.
52/2003, actualizata si asigurda comunicarea acestuia catre Institutia Prefectului
Judetului Timis si Secretariatului General al Guvernului;

t) publica Raportul anual privind transparenta decizionald la nivelul Consiliului
Judetean Timis, in site-ul propriu al Consiliului Judetean Timis, in Monitorul Oficial al
Judetului Timis, la rubrica Rapoarte privind transparenta decizionala — Legea
52/2003 si asigura afisarea acestuia la sediul propriu, respectiv la avizierul general
al Consiliului Judetean Timis, dar si pe tabletele consilierilor judeteni;

u) gestioneaza Registrul asociatiilor si fundatiilor inregistrate la Consiliul Judetean
Timis, conform prevederilor Legii nr.52/2003;

V) realizeaza eticheta distincta pe site-ul Consiliului Judetean Timis, cuprinzand
informatiile publice referitoare la Cetatenii de Onoare ai judetului Timis, eticheta care
se regaseste pe site-ul Consiliului Judetean Timis, https://www.cjtimis.ro/judetul-
timis/titlul-de-cetatean-de-onoare-al-judetului-timis/;

w)intocmeste si supune spre aprobare proiectul de hotarare privind aprobarea
retelei scolare a invatamantului preuniversitar special de nivel prescolar, primar,
gimnazial si profesional din judetul Timis urmarind, totodata, depunerea in termenul
legal a rapoartelor anuale privind calitatea educatiei de catre directorii unitatilor de
invatamant special din subordinea Consiliului Judetean Timis.

(8) In domeniul consultantei si avizérii juridice:

a) verifica legalitatea actelor cu caracter juridic care emana de la aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Timis, pe care le vizeaza pentru legalitate, dupa
caz; Avizul pozitiv sau negativ, precum si semnatura consilierului juridic aplicandu-se
numai pentru aspecte strict juridice ale documentului fara a se pronunta asupra
aspectelor economice, financiare, tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul
vizat ori semnat de acesta;

b) verifica legalitatea si avizeaza actele cu caracter juridic intocmite de terti, in care
Consiliul Judetean Timis, judetul si presedintele este parte, cu mentiunea ca avizul
priveste exclusiv conformitatea juridica;

) participa la intocmirea actelor cu caracter juridic: acte administrative, contracte
administrative, economice, civile, acte aditionale, statute, acte constitutive, conventii,
acorduri de parteneriat, protocoale, acte aditionale si altele asemenea la care judetul
Timig, presedintele Consiliului Judetean Timis sau Consiliul Judetean Timis este
parte; semnatura consilierului juridic aplicandu-se numai pentru aspecte strict
juridice ale documentului fara a se pronunta asupra aspectelor economice,
financiare, tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul intocmit sau semnat
de acesta;

d)acorda (la cerere) consultatii juridice verbale si/sau scrise structurilor functionale
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis, la cererea
acestora;

e) acorda (la cerere) consultanta juridica cu privire la organizarea si desfasurarea
procedurilor de achiziti publice de bunuri/servicii/lucrari la solicitarea
compartimentului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Timis si asistenta
juridica in materie de concesiuni/licitatii/inchirieri;

f) exprima puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor
normative, in cazul unor masuri luate de catre conducerea Consiliului Judetean
Timis sau la cererea structurilor functionale, daca aceste solicitari privesc
functionarea autoritatii publice;
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g) desfasoara activitati de documentare pentru fundamentarea din punct de vedere
juridic a proiectelor de acte administrative/contracte administrative sau a altor acte
cu caracter juridic pe care le initiaza;

h) acorda consultanta juridica institutiilor si serviciilor publice aflate in subordinea,
coordonarea sau autoritatea Consiliului Judetean Timis, la cererea acestora;

i) asigura calitativ si cantitativ activitatea de documentare juridica prin stadiul
actelor normative nou aparute si publicate in Monitorul Oficial, a doctrinei juridice si
jurisprudentei Curtii Constitutionale si instantelor judecatoresti, in vederea
fundamentarii lucrarilor cu caracter juridic;

]) semnaleaza riscurile si/sau problemele juridice si propune masuri in vederea
indepartarii acestora;

k) Intocmeste si pastreaza Registrul de evidenta a contractelor/actelor aditionale si a
notelor justificative prezentate serviciului spre avizare;

[) asigura calitatea documentelor prin avizarea pentru legalitate a contractelor si
actelor aditionale, acordurilor si parteneriatelor redactate de celelalte
compartimente/servicii si directii din cadrul Consiliului Judetean Timis;

m) indeplineste activitati de relationare cu Uniunea Nationald a Consiliillor Judetene
din Romania referitoare la proiectele de acte normative transmise spre consultare;
analizeaza impreuna cu compartimentele de specialitate, dupa caz, proiectele de
acte normative transmise de Uniunea Nationala a Consilillor Judetene din Roménia
si intocmeste cu sprijinul acestora, dupd caz, propuneri de modificare si/sau
completare a proiectelor, pe care le transmite uniunii, prin intermediul Serviciului de
relatii externe si protocol,

n) asigura participarea angajatilor Serviciului de consultanta si avizare juridica in
cadrul proiectelor si activitatilor Consiliului Judetean Timis (achizitii, proiecte, unitati
de implementare a proiectelor cu finantare din fonduri europene si/sau cu finantare
nationala, comisii, etc.), prin desfasurarea de activitati specifice de consultanta,
avizare, redactare si intocmire de acte juridice, exclusiv din punct de vedere juridic;
0) sprijina aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Timis in vederea aplicarii
corecte a actelor normative.

CAP. VIl. - DISPOZITII FINALE

Art. 22 - (1) Presedintele si, dupa caz, vicepresedintii si secretarul general al
judetului raspund de realizarea atributiilor cu caracter general prevazute la capitolul
I, art.5.

(2) Sefii structurilor functionale din aparatul de specialitate raspund de realizarea
activitatilor si atributiilor prevazute la capitolul III.

(3) Personalul de executie raspunde nemijlocit de realizarea atributiilor prevazute in
fisa postului.

(4) Toti salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Timis
sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului
regulament.

Art. 23 - (1) Actualizarea prezentului Regulament se face ori de cate ori este
necesar, la modificarea structurii organizatorice, sau in conditile in care apar
obiective/atributii noi, la solicitarea diverselor compartimente din cadrul aparatului de
specialitate.

(2) Modificarea si completarea prezentului regulament se face prin hotarare a
Consiliului Judetean Timis.
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(3) Prevederile capitolului IV se modifica si se completeaza cu activitatile si atributiile
stabilite de presedintele consiliului judetean la propunerea sefilor structurilor de
specialitate, in vederea punerii de acord cu prevederile actelor normative adoptate
dupa intrarea in vigoare a prezentului Regulament.

(4) Prevederile prezentului regulament se completeaza cu prevederile legale in
domeniu.

Sef Serviciu Consilier superior
Serviciul de resurse umane, Serviciul de resurse umane,
organizare, salarizare organizare, salarizare
Corina MARGAN Catalina-Florentina ORBULESCU
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